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™ INABIO

I Biodiversidad

LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.016-2019
Fecha: lunes, 08 de abril de 2019
FUNCIONARIO: ROMERO CABRERA SILVIA FERNANDA
CEDULA: 1720851706
PUESTO: BIBLIOTECARIA
Ne SOLICITUD: INABIO-TEC-038-2019 Fecha: 08/04/2019
LUGAR COMISION:  |COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE NAPO TENA
OBJETO DE LA SE DICTARA EL PRIMER TALLER DE CAPACITACION PARA EL EVENTO RETO NATURALISTA URBANO TENA 2019
COMISION:
PERIODO DE COMISION: SALIDA jueves, 04 de abril de 2019 12H15
RETORNQ: sdbado. 06 de abril de 2019 17H15
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO N2 DIAS VALOR DiA TOTALES
Viaticos 2 80,00 160,00
Total 160,00
Item Fecha Proveedor Hospedaje Alimentacion | Movilizacién | Combustible | Peale / TOTAL
: Farg
1 |04/04/2019 |GINA 5,007
2 |04/04/2019 |HOSTAL LA COLINA 16,80
3 |04/04/2019 |BURNEQ MAYRA 11,00 .
05/05/2019 |BURNEO MAYRA 8,50 /
05/05/2019 |CAFE TORTUGA 6,00
SUMA 16,80 30,50 = . R 5
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO -
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 48,00
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 95,30
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE :
TOTAL 95,30
OBSERVACIONES:
ELABORADO POR: REVISADO: REVISADO:

o daltt

LCDA MONICA CARDENAS
ANALISTA

_JNG LIDIA ULC%NGO A
ANALISTA CONTABILIDAD 1

%.i] [ M}\T

| 1
ING. ELVIA YASQUEZ,
ANALISTA DE PRESUPUESTO




1 INABIO

1 Biodivarsidad

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

INABIO-TEC-038-2019 08/04/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL
SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ROMERO CABRERA SILVIA FERNANDA BIBLIOTECARIA CIENTIFICO-TECNICO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
INSTITUCIONAL LA O EL SERVIDOR
NAPO-TENA SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y TRANSFERENCIA DE
TECNOLOGIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
SOFIA NOGALES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME

ACTIVIDADES REALIZADAS

04/04/2019:

12H15-17H00: Viaje Quito-Tena.

17H30-18H30: Reunion con personal de IKIAM.

19H00: Merienda.

05/04/2019:

08HO00-08H45: Desayuno.

09HO00-10H30: Taller de capacitacion en el uso de la plataforma iNaturalist.
10H30-11H35: Bioblitz en el campus de IKIAM.

1 1H35-12:35: Subida de observaciones en la aplicacion y socializacion de resultados.
13H00-13H45: Almuerzo.

14H00-15H00: Reunion con comunicacion IKIAM.

16H30-17H30: Reunion con vinculacion.

18H00-19H00: Visita al insectario de IKIAM.

19H30-20H30: Merienda.

06/04/2019:

08HO00 Desayuno.

09H00 a 10H30: Reunion con investigador Mike Huben.

1 1THO00-12H30: Reunién con el Ing. Marcelo Carrera, administrador del BioParque La Isla.




13HO0-17H00: Viaje Tena-Quito.

RESULTADOS

- Serealizo el primer taller de capacitacion en el uso de la plataforma iNaturalist, el mismo que incluyd

una fase tedrica y otra practica.

- Se socializo el Reto Naturalista Urbano Tena 2019, con alrededor de 40 participantes de IKIAM,
profesores de colegios aledarios, duefios de hoteles y personal del MAE.

- Se mantuvo una reunion con el personal de comunicacién de IKIAM para organizar y planificar las
actividades que se desarrollaran la proxima semana, como el lanzamiento oficial y difusion del evento en

el BioParque La Isla el viernes 12 de Abril.

- Se planificaron actividades puntuales para la difusion en redes sociales Y mas capacitaciones en

diferentes lugares del Tena.

- Se asistio a la invitacién del simposio de genética evolutiva de mariposas realizado en IKIAM, dictado

por algunos investigadores del INABIO.

- Sevisito el insectario de IKIAM, y se conocid sobre los experimentos que se estan realizando con

mariposas en el lugar.

- Se mantuvo una reunioén con el administrador del BioParque La Isla para organizar el evento de
lanzamiento oficial del Reto Naturalista Urbana Tena 2019.

SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 04-04-2019 06-04-2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 13115 e servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
oo =l sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIFQ DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Adreo. terrestre. TRANSPORTE E FECHA HORA FECHA HORA
maritimo. otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito—Tena | 04.04.2019 | 12HIS | 04-04-2019 17H00
Terrestre Institucional Tena-Quito | 06.04.2019 | 12h15 | 06-04-2019 | 17h15
NOTA: Se solicita el reembolso de viaticos
OBSERVACIONES
NOTA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
COMISIONADO

/B&'ﬁr@ e
T

%L.. d

NOMBRE: Silvia Romero Cabrera
SERVIDOR PUBLICO 1

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacién se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

> \\. & ‘CjO/(h EL\C"} C&\;B '

NOMBRE: FRANCISCO PRIETO
SUBDIRECTOR TECNICO

NOMBRE: PiD. Diego Incldn Lun
DIRECTOR EJECUTIVO
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Dir. Establecimiento: 12 de Febrero s/n
Telf.: 06-2870149
TENA - NAFO - ECUADOR
Documento Categorizado: NO

echa; ¢ d(ﬂb’?/dlw
gr.: hé;‘ e I meﬂézcé’

2.4 s me
Ruc{-}’éo% ..... é‘wyyoio tttt TI ........ IR

Original : Adquiriente Copia: Emisor

RUC.020135385100]
FACTURA
Serle 003-001-00
0008334
AUT. SRI.1124406638

CADUCA: EL 07 DE MARZG DEL 2020
Cant, DESCRIPCION V. Unit, V. Total
1 Hos pede ¢ I5.00
=
.
'OBLIGADO ALLEVAR CONTABILIDAD" W (Sub-Total 125, T
FORMA DE PAGO ) ;‘lﬁ"aﬁ Sub-Total 0 %
EFECTIVO - Descuento
Dinero Elect, SUB-TOTAL
Tarjeta CrédiDeb, 12%IVA. |- 9O
etros Firma Adtorizada LTDTAL $ '((" 3 B?OJ
imé Abdén Ricardo, ILYPA - RUC. 1202122683001 Aut. SRI 1542
C’menef’t?ﬁ; Imp. ?37 Lc:Mgrzu del 2019 del Num. 8301 al 8200

" Copia: Envnor

100

iente

B00155443001 AUTORIZACID SR ra08 ]
Criginal- )

ADD DEL 6101 4L 7

G
e
=235

s =

= R

2 =

2 5=

o &

w oo ol
= =3 o}

2. ibs

&2

=4

Iz

=1

o

545

o

q—)'

u"ﬂ

39

gz

2 [

Sy |

£ w

S8 R B

N3 "g.._.i i

&S o =

S s 9

- el i<

S = =3

I i

o w—r‘.—ll,r_

= o

o |

= |



Zimbra: https://192.168.10 Afh/printmessage?id=C:-1 0423&z=Ameri...

FACTURA

Allemann Elisabeth SERIE 001-001

gﬁ‘iﬂﬁ'ﬂ\ ) Direccion: 00 O O 1 9 3 9 5

A, Francisco de Orellana sin | AUT. SRI, 1124196710
TENA - ECUADOR DOCUMENTO CATEGORIZADO! NO

Cliente: é:..':;)f}fa ‘;‘Tc’—fmwcé
Direccion: @J/L,. ﬁmmjm 0
e /72080

ORIGHI‘JAL: Cliente - COPIA: Emisor
(CANT. DETALLE

\ “RQW\EY\‘\ctCEOﬁ\\
C i ,'Sh..s&c._\!.- Lo

[oh

EFECTIVO (.60 S
v Responsable IVA 0%
DINERD ELECTRPNICO} ﬂ"ﬂ
dTARJETA DE CREDITO DEBITO %;ﬁ_ﬂ .?’
OTROS Recibi Conforme
JIMENEZ LARA WILRRIDO ROBERTO * RUC: 1203471329001 AUT. SRIL 7933 ° IMPRENTA ALEGRAFIC * Telf: 2883 401
Fecha de Autor.] 29 / ENERO / 2019 * CADUCA: 29 / ENERO / 2020 * Num. 18801 al 19800

- b
(=] i
o vt | =) 5 €
N~ 2, =R o O Jd O g = |E
T HE I < P o | = 2 |
8 5O 53 . Mo 2
T80 03 IO ol (8] _U)U
sl2 8O0 8y i C Wl sl
=47 W o gﬁ\j Q E = | B b Er|E
O VWO E- 25 i = | | K b
=) :' Yy 2 o b= — < i g‘s_?::
; .k,' Wl = = = SR
14 A w el a®) a |8 Sale
. < [t B
% ELLﬂ i = %80
= |z > o= ot
£ WG IE 4
T . ol od
Z |83 N i ' E i3
|4 s \ T W 2 82
= | 848 , @ | . 5 |2c
< | 248 |4 ’°5 ! gk AR &
{ sl TaB o T < | §& =
I | kg E 53 =g
=< | zz82 o & <l SF g5
= | s3%4 S R w o o1
| oeszk ~—c g o . ' @ r|==
g R > | ®a |
= T )‘\\_ * | | e wl=2o
~- By ¥ Ry, 4 | | o2 - |==
O | §"¢ ST Al | | 2K Ak
= 8 = 3 H [ N ' a8 lwid [=H
B8 —= O < | 29 = > g
ol = 9 PO = NS NS 2 |2
| o~ B ol ] LU g |__ISE @ |2
= | BE* y £ 0O = 53 T |E
=a) v O o O | = % 1
- I | =l L0 E

2de?2
11/03/2019 9:25




™3 INABIO

i Blodiverskdad

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Ne INABIO-TEC-038-2019

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
03-04-2019

VIATICOS X MOVILIZACIONES

X

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ROMERO CABRERA SILVIA ROMERO

PUESTO QUE OCUPA:
BIBLIOTECARIA CIENTIFICA-TECNICA

PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

TENA-NAPO SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
04-04-2018 12:30 06-04-2019 17:00
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
IANDGALES
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Se dictara el primer taller de capacitacion para el evento Reto Naturalista Urbano Tena 2019
TRANSPORTE
SALIDA LLEGA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE — DA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre institucional Rluing=Tena 04-04-2019 12:30 04,04-2019 17:00
Terrestre institucional Tena-Quito 06-04-2019 12:30 06-04-2019 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO GENERAL RUMINAHUI

TIPO DE CUENTA: AHORROS

N2 DE CUENTA: 8176454700

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

.
'/'-'”C’ lew:ﬂ
et T

Silvia Fernanda Romero Cabrera

/

%
Lic. Francisco Prieto

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorlzacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

¢ I-gw/m"

Diego Inclan Ph.D

« De no existic dispenibilidad pr ja, tanto la selicitud como [a autarizacian
quedardn insubsistentes
« Elinforme de Servicias Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de

cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanse obligatorio, con
excepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados per la

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

Méxima Auteridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO ML ACTUALIZADA 12/06/2013



Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0571-M

Quito, D.M., 01 de abril de 2019

PARA: Sr. Ledo. Francisco José Prieto Albuja
Subdirector Técnico

ASUNTO: Taller de capacitacion Reto Naturalista Urbano Tena 2019

3¢ mi consideracion;

En marco a las actividades planificadas para ¢l desarrollo del evento Reto Naturalista
Urbano Tena 2019 me permito solicitar su autorizacion para viajar a la ciudad del Tena
desde el dia jueves 04 al sabado 06 de abril del 2019. El dia jueves por la tarde s¢ tienc
planificado una reunion con los organizadores de IKIAM para coordinar las acciones a
desarrollarse durante todo el mes, el dia viernes se desarrollard el primer taller de
capacitacion y bioblitz dirigido a estudiantes de IKIAM y guardaparques del MAE que
liderardn ¢l evento, ¢l mismo dia a partir de las 2 pm asistiré a un simposio de biologia
cvolutiva de mariposas al que fui invitada, en ¢l cual participardn investigadores
extranjeros asociados al INABIO, que se desarrollard en IKIAM. Las personas delegadas
para participar en ¢l desarrollo de las actividades mencionadas son: Sofia Nogales, Silvia
Romero y Javier Yanez (investigador de apoyo externo al INABIO).

Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

4 A

- |

ol

Srta. Angélic¢a Sofia Nogales Trujillo
ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION



