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% INABIO

Biodiversidad

LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.010-2019

Fecha: martes, 02 de abril de 2019

FUNCIONARIO: ROMERD DIAZ SULMA ALEJANDRA

CEDULA: 1716125511

PUESTO: ANALISTA DE GESTION DE LA INFORMACION 1

N2 SOLICITUD: INABIO-TEC-20-2019 Fecha: 02/04/2019

LUGAR COMISION:  |COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE LOJA

OBJETO DE LA

COMISION: DEFINICION"

/

APOYO LOGISTICO PARA LA PREPARACION Y ORGANIZACION LOGISTICA DEL EVENTOS"BIODIVERSIDAD EN ALTA

PERIODO DE COMISION: SALIDA martes, 26 de marzo de 2019 14h00
RETORNQ: domingo, 31 de marzo de 2019 03h00
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO N2 DIAS VALOR DIA TOTALES
Vidticos 2 b 80,00 160,00
7
Total 160,00
Item Fecha Proveedor H daj A ion | Movilizacién | Combustible Payje/ TOTAL
Parqueadero
SUMA . % = & »
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO -
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48,00 7
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 48,00
VALOR A EAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) e
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 48,00
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE -
TOTAL 48,00
OBSERVACIONES: »
ELABORADO POR: REVISADOT 7 REVISADO:
e :H_ ; & .! IULU’H
= g " Food dn i’
& e LC{;“’ q %

P

LCDA MONICA CARDENAS

ANALIS;fA

g A B
ING.TIDIA ULCUANGO A.
ANALISTA CONTABILIDAD 1

ING. ELVIA VASQUEZ
ANALISTA DE PRESUPUESTO



2 INABIO

< e e Biodiversidad

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

. FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INABIO-TEC-20-2019 ,/ 02/04/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ROMEROQO DIAZ SULMA ALEJANDRA ANALISTA DE |NNOVAC[ON
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMECE LA O EL SERVIDOR
LOJA - LOJA GESTI@N DE LA !NNOVACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Lidia Ulcuango, Alexandra Buri, Francisco Prieto, Paulina Maranjo, Belén Montenegro, Alex Pazmifio, Ana Del Hierro, Hipsy Cifuentes, Diego Inclan.

INEORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME

ACTIVIDADES REALIZADAS

26/03/2019:

14H00 Salida desde INABIO sede La Carolina a Loja

27/03/2019:

06HOOQ Llegada a Loja

08h00 Desayuno

9HOO Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL

09H30 - 10h30 Reunién con el personal de UTPL para logista del evento a realizarse
10H30 -13h00 Reunién interna personal INABIO para logista del evento a realizarse
13H00 -14h00 Almuerzo

14h00 — 17h00 Preparacién del centro de convenciones e instalacion de la exhibicion a presentarse en el evento.
20H00 Merienda

28/03/2019:

07H30 Desayuno

08h00 Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL

08H30-18HO0 Apoyo en la logistica del evento /

20H00 Merienda

29/03/2019:

07H30 Desayuno

08h00 Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL




08H30-17H30 Apoyo en la logistica del evento
18H00 — 20h00 Salida a la Estacion San Francisco
21H00 Merienda

30/03/2019:

08HOO0 Desayuno

| 09H00-12H00 Realizacidon del Bioblitz

14H00 Almuerzo

15H00 Retorno a Quito

31/11/2019:

03h30 Llegada a Quito

Resultados

| Durante la salida de a Loja se cubrié en temas logisticos la organizacién del evento “Biodiversidad en Alta Definicidn: Estado del Arte de
la Investigacion y su Aporte a la Gestién de la Biodiversidad del Ecuador”, organizado por INABIO en su rol de Secretario Permanentd de
la Red Nacional de Investigacién sobre Biodiversidad. Adicional, en el marco del evento, el dia 30 se llevd a cabo la salida de campo
(BioBlitz) a la Estacién Cientifica San Francisco (ECSF) ubicada en la provincia de Zamora Chinchipe.

SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

FECHA i e )
26-03-2019 31-03-2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lu bar
| dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento Hel

servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llecada de estos
HORA 14h00 03h3p | ¥ &
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE ALl
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LEGADA —
{Aérao, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
atras) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
| Terrestre THEnsRoPte particulan Quito ~Cuenca 26-03-2019 14:00 26-03-2019 21:00
Transporte particular Cuenca-Loja

Terrestre 26-03-2019 22:30 26-03-2019 02:30

Transporte particular Loja -Zamora
Terrestre RORER Chinchipe 29-03-2019 18:00 29-03-2019 20:00

am hinchipe -
Transporte particular &emnra Chinchip

Terrestre Cuenca -Quito 31-03-2019 07:00 31-03-2019 03h30
NOTA:

OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL. SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro dal termino de 4 dips
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario |a
liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicips
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debela
adjuntar la autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o $u
Delegado.
El presente informe cubre los viaticos de los dias 26 y 27 de marzo de
2018, el resto de dias de la comision han sido cubiertos por
Organizacion de Estados Iberoamericanos.

f \ y . N .
A\ AW Yoperc

| NOMBRE: SulmaAlejandra Romero Diaz
SERVIDOR PUBLICO 3

w




FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
P B \k 3 S l -
2 R \@,305 nclan
NOMBRE:FRANCISCO PRIETO NOMBRE: PhD. Diego Inclan Luna
SUBDIRECTOR TECNICO DIRECTOR EJECUTIVO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Ne INABIO-TEC-020-2019 FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa): 25-03-2019

VIATICOS

X MOVILIZACIONES

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

ROMERO DIAZ SULMA ALEJANDRA

PUESTO QUE OCUPA

ANALISTA DE INNOVACION

PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

LOJA - LOJA GESTION DE LA INNOVACION
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
26-03-2019 14:00 31-03-2019 20:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Lidia Ulcuango, Alexandra Buri, Francisco Prieto, Paulina Naranjo, Belén Montenegro, Alex Pazmifio, Ana Del Hierro, Hipsy Cifuentes, Diego Inclan.

~ESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

syo logistico para la preparacién y organizacién logistica del evento “Biodiversidad en Alta Definicion: Estado del Arte de la Investigacion y su
Eporte a la Gestion de la Biodiversidad del Ecuador”, un espacio que como Red Nacional de Investigacion sobre Biodiversidad, estamos organizando
racias al apoyo de la Senescyt, al OEl y otras instancias de cooperacion. Adicional, en el marco del evento, el dia 30 se llevard a cabo la salida de

campo (BioBlitz) a la Estacion Cientifica San Francisco (ECSF) ubicada en la provincia de Zamora Chinchipe.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
[Aérea, terrestre, maritima, otros) TRANSPORTE

FECHA HORA hhemm FECHA HORA

dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm

P Transporte particular Quito —Cuenca 26-03-2019 14:00 26-03-2019 21:00
Terrestre Transporte particular Coencarlog 26-03-2019 22:30 26-03-2019 02:30
Terrestre Transporte particular | Loja~Zamora Chinchipe | 56 65,5549 18:00 29-03-2019 20:00

T ve partici Zamora Chinchipe —
Terrestre RO FRrRAL Cuenca -Quito 31-03-2019 07:00 31-03-2019 20:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: Pichincha

TIPO DE CUENTA:

N2 DE CUENTA: 6038563200

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

/\\w oo PuuQ

N
Sulma Alejandra Romero Diaz

/ Lic. Francisco Prieto

ANALISTA DE INNOVACION

SUBDIRECTOR TECNICO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticlpacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salve el caso de gue por
cesidades institucionales la Autoridad Nominadora autarice.

Di@cjog

C\f\d la;'f &

iego Inclan Luna Ph.D

DIRECTOR EJECUTIVO

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto I3 solicitud como la autorizacion
guedardn insubsistentes

e Elinforme de Servicias Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorie, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificades por la
Maxima Autoridad o su Delegada,

FORMULARID MAL ACTUALZADA 12/08/2013




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:
INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD
‘ ' NO. CERTIFICACION FECHA DE E ACION
Unid. Ejecutora: —
Unid. Desc: 12 e = -
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTR
e Chiras L OTROS GASTOS

CLASE DI REGISTRO COM CLASE DE GASTO QOGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 000 001 530303 1701 001 o000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $566.71
$566.71

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

SON: QUINIENTOS SESENTA Y SEIS DOLARES CON 71/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:
302.-CERTIFICACION PARA EL PAGO DE VIATICOS PARA EL PERSONAL DEL INABIO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: N
10/04/2018 ABG ey B awed 3
Funcienario Responsable Dircclor Financiern




