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LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.015-20
Fecha: lunes, 08 de abril de 2019 ”
FUNCIONARIO: NOGALES TRUJILLO ANGELICA SOFICA
CEDULA: 1720222254
PUESTO: ASISTENTE DE GESTION DE LA INFORMACION
N2 SOLICITUD: INABIO-TEC-037-2019 Fecha: 08/04/2019
LUGAR COMISION:  [COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE NAPO TENA
OBJETO DE LA SE DICTARA EL PRIMER TALLER DE CAPACITACION PARA EL EVENTO RETO NATURALISTA URBANO TENA 2019
COMISION:
PERIODO DE COMISION: SALIDA jueves, 04 de abril de 2019 12H15
RETORNQ: sabado, 06 de abril de 2019 17H15
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO NE DIAS VALOR DiA TOTALES
Vidticos 2 80,00 160,00
Total 160,00
item| Fecha Proveedor Hospedaje | Alimentacion | Movilizacién | Combustible | Rewje TOTAL
1 |04/04/2019 |GINA 500 | 5,00
2 |04/04/2019 |HOSTAL LA COLINA 16,80 16,80
3 |04/04/2019 |BURNEO MAYRA 11,00 | . 11,00
4 105/05/2019 |CAFE TORTUGA 6,00 | 6,00
5 |06/04/2019 |GAPONCHUK LARYSA 10,00 . 10,00
SUMA 16,80 22,00 - 10,00 - 48,80
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO 48,80
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 96,80
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -

NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 86,80
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE 10,00
TOTAL 96,80
OBSERVACIONES:
ELABORADO POR: REVISADO: REVISADO:
s ' al i
f}l};‘ Uj'"/ D

LCDA MONICA CARDENAS ING. ELVIA VASQUEZ
ANALISTA AN.&LISTA CONTABILIDAD 1 ANALISTA DE PRESUPUESTO
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

INABIO-TEC-037-2019 08/04/2019
e DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL
SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
NOGALES TRUJILLO ANGELICA SOFIA ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
INSTITUCIONAL LA O EL SERVIDOR
NAPO-TENA GESTION DE LA INFORMACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Silvia Romero

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME

ACTIVIDADES REALIZADAS

04/04/2019:

12H15-17H00; Viaje Quito-Tena.

17H30-18H30: Reunion con personal de IKIAM.

19H00: Merienda.

05/04/2019:

08H00-08H45: Desayuno.

09H00-10H30: Taller de capacitacion en el uso de la plataforma iNaturalist.
10H30-11H35: Bioblitz en el campus de IKIAM.

[ 1H35-12:35: Subida de observaciones en la aplicacion y socializacion de resultados.
13H00-13H45: Almuerzo.

14H00-15H00: Reunidén con comunicacion IKIAM.

15H00-16H30: Asistencia al simposio genética evolutiva de mariposas.
16H30-17H30: Reunion con vinculacion.

18H00-19H00: Visita al insectario de IKIAM.

19H30-20H30: Merienda.

21 H00-00H30: Colecta de insectos en la entrada de la Reserva Colonso-Chalupas.

06/04/2019:
L.




[ 08HO0 Desayuno.

09HO0 a 10H30: Reunidn con investigador Mike Huben.

ITHOO0-12H30: Reunion con el Ing. Marcelo Carrera, administrador del BioParque La Isla.
| 13H00-17H00: Viaje Tena-Quito.

RESULTADOS

- Se realizo el primer taller de capacitacion en el uso de la plataforma iNaturalist, el mismo que incluyo
una fase tedrica y otra préctica,

- Sesocializ6 el Reto Naturalista Urbano Tena 2019, con alrededor de 40 participantes de [KIAM,
profesores de colegios aledaiios, duefios de hoteles ¥ personal del MAE.

- Se mantuyo una reunién con el personal de comunicacion de IKIAM para organizar y planificar las
actividades que se desarrollaran la proxima semana, como el lanzamiento oficial y difusion del evento d4n
el BioParque La Isla el viernes 12 de Abril.

- Se planificaron actividades puntuales para la difusion en redes sociales ¥ mas capacitaciones en
diferentes lugares del Tena.

- Se mantuvo una reunién con el personal de vinculacion de IKIAM para solicitar la base de datos de
instituciones que seran invitadas formante a participar en el evento.

- Seasistio a la invitacion del simposio de genética evolutiva de mariposas realizado en IKIAM, dictado
por algunos investigadores del INABIO.

- Sevisito el insectario de IKIAM, y se conocié sobre los experimentos que sc estan realizando con
mariposas en el lugar.

- Se colectaron varios grupos de insectos en la entrada de la Reserva Bioldgica Colonso Chalupas que
aportara a establecer una linea base preliminar que facilitara la identificacion de especimenes en el
evento y para alimentar las colecciones del INABIO.

- Se mantuvo una reunién con el administrador del BioParque La Isla para organizar el evento de
lanzamiento oficial del Reto Naturalista Urbana Tena 2019,

SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizadd
04-04-2019 | 06-04-2019 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde |
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o de
HORA 12H15 17H15 cumplimiento del servicio institucional segun sea el casol

FECHA
dd-mmme-aaa

e hasta su llegada de estos sitios.
| TRANSPORTE
TIPODE | SALIDA LLEGADA
TRANSPORT
E NOMBRE DE ]

(Aéreo, | TRANSPORT RUTA e | o GiCHA 1 HoRA
terrestre, E - hh:mm mm hh:mm
maritimo, aaaa Anan

otros)

Terrestre Institucional Quito—Tena | 04042019 | 12H15 | 04-04-2019 | 1 7H00
Terrestre Institucional Tena-Quito | 66042019 | 12015 | 06-04-2019 17h15

NOTA: Se solicita ¢l reembolso de viaticos

OBSERVACIONES

@RMA DE LA O EL SERVIDOR | NOTA




El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no

paar presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
A, Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
NOMBRE: Sofia-Nogales Trujillo superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar

“SERVIDOR PUBLICO 1 la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

7 A A ey . U
NOMBRE: FRANCISCO PRIETO NOMBRE: PhD. Diego Inclan Lun
SUBDIRECTOR TECNICO DIRECTOR EJECUTIVO




Restaurant

AUT. SRI: 1123827742 N
FACTURA 5. 001-002-00
Obligade A Llevar Contabilidad

_____1_mp.r;§ﬂonos.-..-'.i-‘ A HE

Ortiz Sanchez Lia Olivana

HOSTAL LA COLINA

Dir. Matriz: Av. 15 de Noviembre 1509
Dir. Establecimiento: 12 de Febrera s/n
Telf.: 06-2870149
TENA - NAPO - ECUADOR
Documento Categorizado: NO

F “hago“g{{?‘!/ml

ot Wes

FACTURA

Sero 003-001-00
S S
0008333

AUT. SRI.1124406638 )

REFLESS..... o Telf.:..Qi?%EéQ(}éﬂﬁf:gJ
\Direccion: ...( 3w

CADUCA: EL 07 DE MARZO DEL 2020

Original : Adquiriente Copia: Emisor
(Cant, DESCRIPCION V.Unit. | V.Total )
- Hos peda e i$.60
; \J

.
"OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD"

( FORMADE PAGO )

@-Turar 12%
Sub-Total 0 %

)

EFECTIVO X Descuento S

Dinero Elect. SUB-TOTAL

Tarieta Créd/Déb. 12%WVA. | [ . SO
@OS ifma Autorizada QOTAL i K G i S’Q

Jiménez Lara Abden Ricardo, ILYPA - RUC. 1202122683001 AUt SR 1942
Fecha Imp. 07 de Marzo del 2019 del Num. 8301 al 8800

S

RESTALRANT ClndA
seorging Fabiola

Andrade Burbano Gearging
) RUC 1?06965965091
Telf: 06 2320471 - 0999125880
Correq: restaurantginaghotmancorn
Dir: Batall m

azas/in e Intercceanio
1l e Guijes + Ecusdor

7267

00

TRl CONEGRAME
Errenteo ] Otros [

B’ NOTA DE VENTA
R.U.C. 1103459762001
SERIE 001-001-

JO0006357

AUTORIZACION S R 1

1124340233

C-\ICISCO DE ORELLANMA
T BAA
P\%‘_isc?} DE ORELLANA
\pﬂl La]

5§Q§iﬂfﬁqf

foz,a'zz.-ki
i fo

\f [] fi A

3 n » BRERO D D20
CANT. DETALLE VIUNIT. TOTAL

Cond
j S
| [eaitie

S00
e
A 00

SO0
H.oO
7060

MONTO AUTORIZADO POR TRANSACCION HASTA § 2500,00
ACTIVIDADES OE HOTELES Y RESTAURANTES

TOTALS || |

00|

DOCUMENTO CATE G

MORETA PERA LUIS FABIAN - IMPR ENTAFM,

0B2-885-200 - R.U C. 1600193443001 AUTORIZACION
FECHA DE AUTORIZACION 21-02.2013 . NUMERADO DEL 6101 AL 7100

SR 2008

Original: Ciiente * Copia; Em



@m -.l [|] i I | [IE (RUC: 1722136429001 )
e AR A FACTURA

Allemann Elisabeth SERIE 001-001

Cg / %ﬁﬂgﬂ\_“. Direccion: OO O O 1 9 3 9 6

Av. Francisco de Orellana s/n
TENA - ECUADOR \_ AUT. SRI. 1124196710 _)

Cliente: S‘a E- o %c:lé’ S
Direccion: i YO
puc.__2nz222s4

ORIGINAL: Cliente - COPIA: Emisor
(CANT. DETALLE

\ A\?W\ PY\\“Q_.Q.(?C;\D

DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO

e

QU2 g\.[sg(}:?ahpm M\emé?,f
== "0nn. Ba780
e (/L

=

-
EFECTIVO >y B0

DINERO ELECTROMNICO)

SUBTOTAL| 5, 2.6
IVA 0% e
IVA 12 %| O &4

OTROS 6’ Lo

JIMENEZ LARA WILFRIDO ROBERTO * RUC: 1203471329001 AUT. §RI. 7933 * IMPRENTA ALEGRAFIC * Telf.: 2883 401
‘ Fecha de Autor.: 29/ ENERO / 2019 * CADUCA: 29 / ENERO /2020 * Num.18801al 19800

TARJETA DE SREDITO /) DEBITO

GAPONCHUK LARYSA
ESTACION DE SERVICIO ARCHIDONA
RUC/CL: 1711901601001
Telefono: 062877146
Rocafuerte S/N y Salida Baeza
ARCHIDONA - ECUADOR
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD
FACTURA Nia. 002-001-000054512
CLAVE DE ACCESO:
060420190117 1190160100120020010000545120
005571312
F‘ECHA ¥ HORA DE AUTORIZACION:
EMISION:  PRODUCCION
AMBIENTE: NORMAL
Razon Socian § lomiaes y Apeliidos:
SOFIA NOGALES

RUC/CL: 1720222254
FECHA EMISION: 06/04/2019
M. PAGO:  01-SIN UTILIZACION DEL SISTEMA
FINANCIERO 1.85 / 20-OTROS CON

PLACA: PEO-0329
CANT DESCRiP P SN VALOR  VALOR
SUB  SUB UNIT _
5405 EXTRA 2.01 -691854000  8.93u0 999
SUB TOTAL: 8.93
IVA 12%: 1.07
VALOR TOTAL: 10.00

Valos total sin subsidion  0.8725

A2, B



— | 3
' RUC/CI: 1711901601001 |

. FACTURA ‘
( = u
| GAPONCHUK LARYSA 092 001-000054512
: NASMERO DE AUTORIZAGION
Matriz: Rocafuerte S/N y Salida Baeza 0604201901171190160100120020010000545120005571312
FECHA Y HORA DE 2019-04-06T13:36:54-05:00
S AUTORIZACION )
| AMBIENTE PRODUCCIAN
EMISION NORMAL

CLAVE DE ACCESO

L0 O

01171190160100120020010000545120005571312

. OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

S T S, M o — —

i S g - T i

RazA®n Social / Nombres y Apellidos: SOFIA NOGALES RUC / Cl: 1720222254
Fecha: 06/04/2019 GuAa de RemisiAn:

CAdigo Principal [Cant. DescripciA®n Precio Unitario Descuento Precio Total
s | 541 EXTRA ' 165 0.00
SUBTOTAL 12% o 8.93
SUBTOTAL 0% 0.00 I
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 8.93 |
DESCUENTO : 0.00
IVA 12% 1.07
|
PROFINA 0.00 E

VALOR TOTAL 10.00

| InformaciA®n Adicional
|

0

|
| sv

[
| | Formas de Pago

U‘I -SIM UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIEROZ20-OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Ne INABIO-TEC-037-2019

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
03-04-2019

VIATICOS X MOVILIZACIONES

X

DATOS GENERALES

IPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
NOGALES TRUJILLO ANGELICA SOFIA

PUESTO QUE OCUPA:
ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION

PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

‘ ) TENA-NAPO GESTION DE LA INFORMACION
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
04-04-2019 12:30 06-04-2019 17:00

lﬁERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
I""[\.ria Romero

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Se dictara el primer taller de capacitacion para el evento Reto Naturalista Urbano Tena 2019 y simposio de biologia evolutiva de mariposas
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéren, terrestre, maritimo, otras) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre ingtitycions! Quito~Tena 04-04-2019 12:30 04-04-2019 17:00
Terrestre Thstieiisional Tend-Quita 06-04-2019 12:30 06-04-2019 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: PRODUBANCO ~ TIPO DE CUENTA: AHORROS NS DE CUENTA: 12004134546
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
7
§ 248 .-,. : ——— / e
fia-Nogates Trujillo Lic. Francisco Prieto

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autarizacion, con por le menos 72 haras de
anticipacion al cumplimiento de los servicios Institucionales; salvo el caso de gue por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

) egof (s

Diego Inclén Ph.D

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

» D& no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud coma la autorizacian
guedaran insubsistentes
« Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del térming de 4 dias de
cumplide el servicia institucional
Esta prohibida canceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excopeian de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente Justificadas por la
Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12/06,/2013



@; ORDEN DE MOVILIZACION No. 115
\NE, (Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados =

proyve ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD

RUC 1768188080001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2019-04-04 Hora 12:00 Hasta 2019-04-06 Hora 17:00

Motive  Con el fin de dictar el primer taller de capacitacion en marco al evento Reto Naturalista Urbano Tena 2019 y
participacion al simposio biologia evolutiva de mariposas que se realizaran en IKIAM en la ciudad del Tena
solicito su autorizacion para hacer el uso de un auto institucional desde el dia jueves 04 a las 12:00 al
sabado 06 de abril a las 17:00. Las personas delegadas que viajaremos son: Sofia Nogales, Silvia Romero
y Javier Yéanez. Adjunto el oficio con la autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales.

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION

Fecha 2019-04-01 No. Comunicacion INABIO-INABIO-2019-0572-M
Lugar Origen Quito

Lugar Destino Tena

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  NOGALES TRUJILLO ANGELICA SOFIA Cargo Asistente de Gestién de Informacién

Niamero de Cédula / Pasaporte 1720222254 Tipo de Licencia B

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEQ0329 Marca / Modelo HILUX 4X2 CD

Color PLATEADO Nomero Matricula 0421329

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Srta. Sofia Nogales Cargo Asistente de Gestién de Informacion

Realizado Por NAVIA CEVALLOS VIRGINIA DE MONSERRATE
Fecha de Emisién  2019-04-01 15:27




INABIO

Tnttuira Macioesal Ta Biodwersidid

HOJA DE RUTA EN COMISION

MOVILIZACION DE VEHicULOS OFICIALES

No. Orden de Movilizacién

NS 00u0054

NOMBRE CONDUCTOR

FUNCIONARIO SOLICITANTE

Sebr o Regrl

.;5 o) rDTa (Uclq < { )

MODELO
DESTINO SALIDA LLEGADA COMBUSTIBLE
lo<«t/o4/)e oito T 0nca 1215 1221229 | #7200 |20 0god
|05 /p4/19 Tea« N 0880 A£0 000 19:Q 31949 .
( qd  Aeny Llvite (3D 1 2044ST 1715 ]28)£43 10,00 ]
TOTAL
OBSERVACIONES:

AR

JEFEDETA GOMISION
|



