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3 INABIO

LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Biodivarswdad

N2.011-2019

Fecha: martes, 02 de abril de 2019

FUNCIONARIO: HIPSY ELIANA CIFUENTES ZUMBANA

CEDULA: 1802045920

PUESTO: ANALISTA

Ne SOLICITUD: INABIO-CS0-001-2019 Fecha: 02/04/2019

LUGAR COMISION:

COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE LOJA

OBJETO DE LA
COMISION:

APOYO LOGISTICO PARA LA PREPARACION Y ORGANIZACION LOGISTICA DEL EVENTOS"BIODIVERSIDAD EN ALTA
DEFINICION"

PERIODO DE COMISION: SALIDA martes, 26 de marzo de 2018 14h00
RETORNO; domingo, 31 de marzo de 2019 03h00
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO N2 DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 2 80,00 160,00
Total 160,00
Item Fecha Proveedor Hospedaj Alimentacion | Movilizacién | Combustible Peaje / TOTAL
Parqueadero
SUMA - < - % -
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO 2
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 48,00
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 48,00
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION =
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE -
TOTAL 48,00
OBSERVACIONES:
ELABORADO POR: REVISADO: REVISADO:

LCDA MOMICA CARDENAS
ANALISTA

% Qe

ING. ELVIA VASQUEZ

iG. LIDfA BLCUANGO A.
/ANALISTA CONTABILIDAD 1 ANALISTA DE PRESUPUESTO
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i1 e Biodiversidad

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INABIO-CSO-001-2019 02/04/2019
{ DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
HIPSY ELIANA CIFUENTES ZUMBANA RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
LOJA-LOJA COMUNICACION SOCIAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Sulma Romero, Alexandra Buri, Francisco Prieto, Paulina Naranjo, Belén Montenegro, Alex Pazmifo, Guadalupe

Ulcuando,, Diego Inclédn, Ana del Hierro.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS

26/03/2019:
14H00 Salida desde INABIO sede La Carolina a Loja

27/03/2019:

06H00 Llegada a Loja y hospedaje

08h00 Desayuno

9HOO Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL

09H30 - 10h30 Reunién con el personal de UTPL para coordinar la logistica del Simposio Biodiversidad en Alta Definicién.
10H30 -13h00 Reunién interna personal INABIO para coordinar |a logistica del evento a realizarse

13HO0 -14h00 Almuerzo

14h00 — 17h00 Preparacién del centro de convenciones e instalacién de la exhibicién a presentarse en el evento.

20H00 Merienda

28/03/2019:

07H30 Desayuno

08h00 Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL

08H30-18H00 Apoyo en la logistica. Cobertura del evento en Facebook y Twitter,/
20H00 Merienda

29/03/2019:

07H30 Desayuno

08h00 Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL

08H30-17H30 Apoyo en la logistica. Cobertura del evento en Facebook y Twitter.
18H00 — 20h00 Salida a la Estacion San Francisco

21H00 Merienda

22h00 Retorno a Loja

30/03/2019:

07h30 Desayuno

08h00 Salida al Parque Nacional Podocarpus (sector Cajanuma).

09HO00-12HO0 Realizacién del Bioblitz en el Parque Nacional Podocarpus (sector Cajanuma).
12h30 Retorno desde el Parque Nacional Podocarpus (sector Cajanuma) hasta Loja.

14HO0 Almuerzo

15H00 Retorno a Cuenca

19h00 Merienda




31/03/2019:

05h00 Salida de Cuenca a Quito
13h00 Llegada a Quito

Resultados:

Durante la salida a Loja se realizé la cobertura en redes sociales (Facebook y Twitter) del Simposio
Estado del Arte de |a Investigacion y su Aporte a |a Gestidn de la Biodiversidad del Ecuador”,
y otras instituciones. Adicionalmente, en el marco del simposio, el dia 30 se llevé a cab
Nacional Podocarpus (sector Cajanuma), ubicado en la provincia de Loja. Adjunto agenda.

“Biodiversidad en Alta Definicipn
evento organizado por |la RedBio, INA
o la salida de campo (BioBlitz) al Par

810
ue

SALIDA LLEGADA NOTA
EECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd 26-03-2019 31-03-2019 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
nbaas salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 14h00 13H00 cumplimiento del servicio institucional segun sea el|caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
) RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
i dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
Terrestre Transtil Stidy Quitn; Loy 26-03-2019 14:00 27-03-2019 06:40
Transporte Loja - Parque
Terrestre institucional Nacional Podocarpus 30-03-2019 08:00 30-03-2019 09:do
Transporte Parque Nacional
Terrestre institucional Podocarpus - Loja 30-03-2019 12:30 30-03-2019 13:3p
Transporte .
Terrestre institucional Loja-GuR e 30-03-2019 15:00 30-03-2019 19:0p
n Transporte _
Terrestre institucional Clienca - Quite 31-03-2019 05:00 31-03-2019 13:00
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

NOMBRE: Dra. Hipsy Cifuentes
Unidad de Comunicacién Social

NOTA: El presente informe cubre los viaticos de los dias 26 y 2
marzo de 2018, el resto de dias de la comisién han sido cubiertog
la Organizacién de Estados Americanos (OEI).

7 de

por

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

{ gﬁoﬁ Lﬂclc&; -

' NOMBRE:

Dra. Hipsy Cifuentes
| Responsable de la Unidad de Comunicacién Social

NOMBRE: Dr. Diego Incldn Luna

DIRECTOR EJECUTIVO

L Bad

rer}
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[Ne INABIO-CSO-001-2019

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa): 25-03-2019

VIATICOS: X MOVILIZACIONES:

DATOS GENERALES

A

PELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
CIFUENTES ZUMBANA HIPSY ELIANA

PUESTO QUE OCUPA
Responsable de la Unidad de Comunicacién Social

EPAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
COMUNICACION SOCIAL

| LOJA - LOJA
| FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
26-03-2019 14:00 31-03-2019 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
sulma Romero, Alexandra Buri, Francisco Prieto, Paulina Naranjo, Belén Montenegro, Alex Pazmifio, Guadalupe Uncuando,, Diego Inclan, Ana del Hierro

NESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

yo logistico para la preparacion y organizacion logistica del simposio: “Biodiversidad en Alta Definicion: Estado del Arte de la Investigacién y su

~porte a la Gestion de la Biodiversidad del Ecuador”, un espacio que como Red Nacional de Investigacién sobre Biodiversidad, estamos organizando
gracias al apoyo de la Senescyt, al OEl y otras instancias de cooperacion. Adicional, en el marco del evento, el dia 30 se llevara a cabo la salida de
campo (BioBlitz) a la Estacion Cientifica San Francisco (ECSF) ubicada en la provincia de Zamora Chinchipe

l TRANSPORTE
SALIDA LLEGAD
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE — A
[Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE
FECHA R FECHA HORA
dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm
| Terrestre Transtil Study Quiter kol 26-03-2019 14:00 27-03-2019 02:30
i . Loja-Estacidn Cientifica
Terrestre Transtil Study San Francisco 29-03-2019 17:30 29-03-2019 18:30
ranetllStig Estacidn Cientifica San
Terrestre re oy Francisco-Quito 30-03-2019 08:00 31-03-2019 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
"\IOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco de Pichincha Ahorros 3097846900

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

pya
]

NGMBRE DEL SERVIDOR
Dra. Hipsy Cifuentes

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Dra. Hipsy Cifuentes

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autarizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

¢ HOX ~ Ewa;ﬂ/ |

« De no existir dispenibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion

quedaran insubsistentes
« Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de

cumplido el servicio institucional
Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligataric, con
excepcién de las Maximas Autoridades o de casas excepcionales debidamente justificados por l2

NOMBERE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Diego Inclén Ph.D
DIRECTOR EJECUTIVO

Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARID MAL ACTUALIZADA 12/06/2013



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

122

Unid. Desc:

10 04 19

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
- 8P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $566.71
TOTAL PRESUPUESTARIO $566.71
TOTAL
SON: QUINIENTOS SESENTA Y SEIS DOLARES CON 71/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

302.-CERTIFICACION PARA EL PAGO DE VIATICOS PARA EL PERSONAL DEL INABIO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: P
10/04/2019 ABS o CAsed )

Funcionario Responsable




Dir.: Av. De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro. 341 E-mail: info@biodiversidad.gob.ec Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 www.biodiversidad.gob.ec

* Documento firmado elec.

Lt BIODIVERSIDAD

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0485-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2019

PARA: Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO: Solicitud vehiculo institucional y detalle de funcionarios que conforman la
comision para participar en el evento Biodiversidad en Alta Definicién a
desarrollarse en la ciudad de Loja

De mi consideracion:

De acuerdo al procedimiento para el uso de los vehiculos institucionales enviado
mediante Memorando Nro. INABIO-INABIO-2018-1573-M de 23 de octubre de 2018,
pongo en su conocimiento que este 28 y 29 de marzo, se llevara a cabo el evento
“Biodiversidad en Alta Definicién: Estado del Arte de la Investigacion y su Aporte a la
Gestion de la Biodiversidad del Ecuador”, un espacio que como Red Nacional de
Investigacion sobre Biodiversidad, estamos organizando gracias al apoyo de la Senescyt,
al OEI y otras institancias de cooperacion. De la misma forma, y en el marco del evento,
el dia 30 se llevara a cabo la salida de campo (BioBlitz) a la Estacion Cientifica San
Francisco (ECSF) ubicada en la provincia de Zamora Chinchipe.

Con estos antecedentes pongo en su conocimiento que los siguientes funcionarios han
sido seleccionados por la Direccién Ejecutiva para que sean parte de la delegacion
institucional y comision que acompaiiara al Director y Subdirector del INABIO en los
eventos antes mencionados:

Direccion Administrativa Financiera: Ing. Guadalupe Ulcuango

Direccion de Gestion de la Innovacién: Mgs. Ana Del Hierro, Ing. Sulma Romero y Sr.
Leonardo Vivar

Direccién de Servicios Especializados y Transferencia de Tecnologia: Mgs.
Alexandra Buri

Direccion de Difusion y Gestién de Informacién: Blgo. Alex Pazmifio

Unidad de Investigacion: Mgs. Mario Yénez

Unidad de Comunicacién Social: Dra. Hipsy Cifuentes e Ing. Paulina Naranjo

Por tal razon solicito su apoyo en asignarme un vehiculo institucional para trasladar parte
de la delegacion institucional (Ana Del Hierro, Leonardo Vivar, Paulina Naranjo),
teniendo como fechas de viaje: ida: lunes 25 de marzo a las 10h30 am, y retorno:
domingo 31 de marzo a las 14h00. El resto de la delegacion se trasladara en un vehiculo
alquilado gracias a los recursos obtenidos de la OEI el dia martes 26 de marzo.

Para efectos de los tramites con la Contraloria General del Estado detallo a continuacion
el cronograma de la comision y uso del vehiculo:

te por Quipus

1/3



HUTO NACONAL D= BIODIVERSIDAD

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0485-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2019

Conductor: Francisco Prieto

Lunes 25
10h30 am: Salida Quito (INABIO Parque La Carolina)
17h30 pm: Llegada Cuenca

Martes 26
09h00 am: Salida Cuenca
12h00 pm: Llegada Loja

Miércoles 27 — Jueves 28
Desplazamientos internos en la ciudad de Loja

Viernes 29

18h00 pm: Salida Loja

18h30 pm: Llegada Estacion Cientifica San Francisco (Provincia Zamora Chinchipe)
Sabado 30

13h30 pm Salida Estacion Cientifica San Francisco

17h00 pm Llegada Cuenca

Domingo 31

05h00 am Salida Cuenca

14h00 pm Llegada Quito

Por la atencion a la presente, anticipo mis agradecimientos

Con sentimientos de distinguida consideracién

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Dir.: Av. De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro, 341 E-mail: info@biodiversidad.qob.ec Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 www.biodiversidad.gob.ec

* Documenta firmado electrdnicamente por uipux




[UTC NACIONAL DE BIODIVERSIDAD

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0485-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2019

Documento firmado electronicamente

Ledo. Francisco José Prieto Albuja
SUBDIRECTOR TECNICO

Copia:
Sr. Dr. Diego Javier Inclan Luna
Director Ejecutivo

Sr. Andrés Mauricio Sarmiento Jimenez
Asistente Administrativo

Sr. Psic. Ind. Alejandro Patricio Bolafos Martinez
Analista de Talento Humano 2

Sr. Mgs. Mario Humberto Yanez Muiioz
Investigador Agregado 2

Sra. Mgs. Ana Gabriela Del Hierro Calvachi
Analista de Gestion de Innovacion 2

Sra. Mgs. Alexandra Elizabeth Buri Tene
Experta de Servicios Especializados y Transferencia de Tecnologia

Srta. Ing. Sulma Alcjandra Romero Diaz
Analista de Gestién de Innovacién 1

Sr. Leonardo Salvador Vivar Ayora
Asistente de Gestion de Innovacién

Sr. Blgo. Alex Andrés Pazmifo Palomino
Asistente de Gestion de informacion

Srta. Ing. Lidia Guadalupe Ulcuango Andrango
Analista de Contabilidad 1

Sra. Dra. Hipsy Eliana Cifuentes Zumbana
Analista de Comunicacién Social 1

Srta. Ing. Paulina Naranjo Armijo
Diseiadora Grifica

R 5
FRANCISCO JOSE
*i PRIETO ALBUJA

Dir.: Av. De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro. 341 E-mail: info@biodiversidad.gob.ec Telf.; 022449-824/ 02 2449-825 www.biodiversidad.gob.ec

o firmado ele amente por uious



