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7 INA

LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

BIO

1 Brodiversidad

Fecha: miércoles, 17 de abril de 2019

FUNCIONARIO: MOSQUERA JARRIN FRANCISCO JAVIER

CEDULA: 1712631736

PUESTO: DISENADOR GRAFICO

N2 SOLICITUD: INABIO-CS0-0003-2019 Fecha: 16/04/2019

LUGAR COMISION:

COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE NAPO TENA

OBJETO DE LA
COMISION:

ORGANIZACION Y PARTICIPACION EN EL LANZAMIENTO OFICAL DEL RETO NATURALISTA TENA 2019

PERIODO DE COMISION: SALIDA domingo, 14 de abril de 2019 15h00
RETORNQ; lunes, 15 de abril de 2019 21h00
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO NE DIAS VALOR DA TOTALES
Visticos 1 80,00 80,00
Total 80,00
ltem| Fecha Proveedor Hospedaje | Alimentacion | Movilizacién | Combustible RSvle/ TOTAL
Parqueadero
1 ;
2 ;
3 ;
4 =
5 g
SUMA - - - g E
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO z
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 56,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 24,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO .
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 24,00
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) .
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 24,00
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE i
TOTAL 24,00
OBSERVACIONES:
ELABORADO POR: REVISADO: / REVISADO:
/ A2
— 4 ML iy -
k73 ) i 7 CpLv 2

LCDA MONICA CARDENAS

AMNALISTA

L bierants .
INf_j. LIDIA ULCUANGO A.
AMALISTA CONTABILIDAD 1

ING. ELVIA VASQUEZ
ANALISTA DE PRESUPUESTO



@ INABIO

I Biodwersidad

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INABIO-CS50-0003-2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

16/04/2019

DATO

S GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

MOSQUERA JARRIN FRANCISCO XAVIER

PUESTO QUE OCUPA:
DISENADOR GRAFICO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

ECUADOR-TENA-NAPO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DIEGO INCLAN, SOFIA NOGALES

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS

INFORME

14/04/2019: Traslado a la ciudad de Tena a las 16h00 pm

15/04/2019: 10h00 a 13h00: Cobertura del evento de inauguracion del “City Nature Challenge” en el parque La Isla.
Se realizo la cobertura en medios digitales y se fotografié en el evento bioblitz junto a colegios del Tena, registrando especies y
recopilando 14 GB de informacién en fotografias para ser utilizadas como material comunicacional.

Resultados

- Informacién del evento en canales de redes sociales del Inabio
Cobertura y recopilacion de fotografias por mas de 14 GB para ser utilizadas como material promocional del evento.

SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmme-aaa 14/04/2018 15/04/2019 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 16h00 15h00
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Transporte )
Transporte Institucional Quits =Tend 14/04/2019 16h00 14/04/2019 20h00
Institucional
Transporte s
lransporee Institucional Tena-Quito 15/04/2019 15h00 15/04/2019 19h00
Institucional
NOTA
OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA




SERVIDOR PUBLICO 4

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al niumero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Méaxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

i ’/f’

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
_UNIDAD  _

) \\C’/j?_‘( Kmu\«:ﬁ:\ '

NOMBRE: HIPSY CIFUENTES '
COORDINADORA DE LA UNIDAD DE COMUNICACION
SOCIAL

NOMBRE: DIEGO INCLAN LUNA
DIRECTOR EJECUTIVO

77 INABIO

@gﬁ s Ko St

DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

Reasignado a:
Control Previo [

L.

Presupuesto E ] /
Contabilicad L .
Acminisiratis

R HLH L
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INABIO

Biodiversidad

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
N2 |NABIO-CSO-003-2018

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
12-04-2019

VIATICOS

MOVILIZACIONES ‘

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MOSQUERA JARRIN FRANCISCO XAVIER

PUESTO QUE OCUPA:
DISENADOR GRAFICO

PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

TENA-NAPO
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
14-04-2019 15:00 15-04-2019 21:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
9o Inclan, Sofia Nogales -
SCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
ICobertura del lanzamiento oficial del “Reto Naturalista Urbano Tena 2019".
TRANSPORTE |
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
|Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre irsitusenl Quito~Tena 14-04-2019 15:00 14-04-2019 19:00
Terrestre institucional kena-Quitd 15-04-2019 18:00 15-04-2019 21:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORROS

N2 DE CUENTA: 5981894800

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

‘lr}
/' 4L
!:-L o, / 2 ./Zw’/“ //

Francisco Masquera ]

/ 6;“
Pl f

e /{ ¢
4 Hi/sy Cifuentes

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DEL

g,\ﬂ ( L/ _jrf

e
.-_/ Diego Incldn Ph.D

K«:T

F
l fNAHCl'ERAEsLa prohibidp conceder servicios institucionales durante os dias de descanso o:lgarn io, con
Reasion- o
Shat o

NOTA F.sta !oh(l‘md deheré ser presentada para su Auterizacion, con por lo menos 72 horas de
..... de los servicios Institucionales; salve el caso de que por

s}ltu:lcna!es Ia Autoridad Nominadora autorice.
istir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud comso la autonzacion
1 insubsistentes
Ll - de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro dei término de 4 dias de

iSTRA—TﬂJﬂ idd el servicio Institucional

\BI

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DETGA%HJO
[ |' r

Presupuestq

Sy 0

Lontabiligag
dministragy,
RRHH,

VEASION FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12,/06/2013




"4k BIODIVERSIDAD

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0652-M

Quito, D.M., 12 de abril de 2019

PARA: Sr. Ledo. Francisco José Prieto Albuja
Subdirector Técnico

ASUNTO: Permiso Lanzamiento Reto Naturalista Urbano 2019

De mi consideracion:

En cl marco del proyecto “Reto Naturalista Urbano Tena 2019, a realizarse en la ciudad
del Tena y con motivo de organizar y participar en el lanzamiento oficial del Reto a
desarrollarse ¢l dia lunes 15 de abril a partir de las 8h00, me permito solicitar su
autorizacion para viajar a la ciudad del Tena desde el dia domingo 14 al lunes 15 de abril.
Las personas delegadas para participar en el desarrollo de esta actividad son: diego
Inclan, Francisco Mosquera y Sofia Nogales.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

s
Srta Angélica Sofia Nogales Trujillo '
ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION
/ Instto Naciona de Bodhversided
SUBDIRECCION TECNICA _
i i
T &
/ firma 7
Fecha: / = ./‘:" ¢ Srg
7
/ t1.7 ¥ 2, y
Dir.: Av, De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro. 341 E-mail: info@biodiv T .ec Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 www.biodiversidad.gob.ec

* Dagumento generada par Quipux
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