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LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.022-2019

Fecha: miércoles, 17 de abril de 2019

FUNCIONARIO: INCLAN LUNA DIEGO JAVIER

CEDULA: 1719817163

PUESTO: DIRECTOR EJECUTIVO

N2 SOLICITUD: INABIO-DEJ-0004-2019 Fecha: 16/04/2019

LUGAR COMISION:

COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE NAPO TENA

OBJETO DE LA
COMISION:

ORGANIZACION Y PARTICIPACION EN EL LANZAMIENTO OFICAL DEL RETO NATURALISTA TENA 2019

PERIODO DE COMISION: SALIDA domingo, 14 de abril de 2019 15h00
RETORNOQ: lunes, 15 de abril de 2019 21h00
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO NE DIAS VALOR DiA TOTALES
Viaticos 1 130,00 130,00
Total 130,00
item| Fecha Proveedor Hospedaje | Allmentadion | Movllizacion | Combustible |  Pe%ie/ o] Toma
1 -
2 -
3 .
4 ]
5 &
SUMA - - - - -
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO -
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 91,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 39,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 39,00
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) .
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 39,00
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE -
TOTAL 39,00
OBSERVACIONES:
ELABORADO POR: REVISADO:
P ol U
Qootca Cemedq [

LCDA MONICA CARDENAS
ANALISTA

ING. LIDIA ULCUANGO A,
J}'AALISTA CONTABILIDAD 1

ING. ELVIAVASQUEZ
ANALISTA DE PRESUPUESTO



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

133

17 04 19

Unid. Desc:

TIPQ DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DI REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

[} SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

01 00 coo 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos vy Subsistencias en el Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$162.98

$162.98

SON: CIENTO SESENTA Y DOS DOLARES CON 98/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:
302 -CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE VIATICOS DEL PERSONAL DEL INABIO

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: i
17/04/2019 ABs Loy (Benoad D)
Funcionario Responsable
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DEINFORME (dd-mmm-aaaa)
B ‘ A
f i |
INABIO.DEJ-004-2019 16/04/2019
A DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
DIEGO JAVIER INCLAN LUNA DIRECTOR EJECUTIVO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
TENA, NAPO DIRECCION EJECUTIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ofia Nogales, Francisco Mosquera.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

14/04/2019: | 15H00: Salida Quito-Tena
19HO0O0: Llegada a Tena

15/04/2019: | 08HOO: Desayuno

09H30 - 10H00: Traslado al Auditorio del Parque Amazénico La Isla PALI

10H00 - 12H00: Intervencidn en el acto inaugural del Reto Naturalista Urbano Tena 2019

12HO00 - 13H00: Participacion en el Bioblitz, toma de fotografias, subida de imdgenes a la plataforma.
14HO0O0: Almuerzo

15h00: Reunidn con personal a cargo de la planificacién de los eventos previos al CNC 2019

18HO00: Salida a Quito

21H00: Llegada

Resultados:

e Serealizd la inauguracién del evento Reto Naturalista Urbano Tena 2018.

e Firma del compromiso de participacion de la institucion en el evento Reto Natu ralista Urbano Tena 2019.

e Capacitaciones a lideres, profesores, estudiantes y demas ciudadanos en el uso de la plataforma iNaturalist
para la participacion en el evento CNC 2019, del 26 al 29 de abril.

e Se planificaron actividades puntuales para la realizacion del evento Reto Naturalista Urbano Tena 2019, en la
ciudad del Tena.

e Selevanté material fotografico de cobertura del evento y de la biodiversidad del Tena.

SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 14-04-2019 15-04-2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la 5§lida del
dd-mmm-aaa lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de
HORA 16:00 19:00 estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
. NOMBRE DE FECHA FECHA
Acree; TRANSPORTE RIS ad HORA dd-mmm HORA
terrestre, -mmm- hh:mm R hh:mm
maritimo, otros) aaaa addd
Transporte Institucional Quito — Tena 14-04-2019 16:00 14-04-2019 20:00
Terrestre
Transporte Institucional Tena - Quito 15-04-2019 15:00 15-04-2019 19:00
Terrestre




- aldlid

NOTA:

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O: EL SERVIDOR COMISIONADO

—

/‘Tfe%q{ Unelup)’

NOMBRE: Dr. Diego Javier Inclan Luna

DIRECTOR EJECUTIVO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrarlo la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendrial que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de seryicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se ddberd
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad fo su

Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

>\\\Q9‘C} ( Lﬂc [lé[h y

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

\ ( E [ ¢
\eﬁ(’a’, . mdam

' NOMBRE: Dr. Di%ﬂ.go Javier Inclan Luna

DIRECTOR EJECUTIVO

I

(CAINABIO

DIRECCION ADMINISTRATIVA L/

FINANCIERA g
Reasngnclndo a: g;/
Control Previo
Presupuesto []
Contabilidad IZ/

Administratva  []
R.R.H.H. [

NOMBRE: Dr. Diego Incldn Luna
DIRECTOR EJECUTIVO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

|Nr0 SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N¢ INABIO-DEJ-004-2019

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa): 12-04-2019

| VIATICOS: Valores
| auspiciados por fondos dela | X
QEI

MOVILIZACIONES: Valores cubierto por
fondos de la OE|

DATOS GENERALES

i
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

DIEGO JAVIER INCLAN LUNA

IPUESTO QUE OCUPA

DIRECTOR EJECUTIVO

PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

TENA - NAPO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION EJECUTIVA

| FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)
| 14-04-2019

16:00

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
15-04-2019 19:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Sofia Nogales, Francisco Mosquera

| SCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:

cipacion en la inauguracion oficial del “Reto Naturalista Urbano Tena 2019”, evento organizado por el Instituto Nacional de Biodiversidad y |a
[Universidad Amazénica IKIAM, que contempla varias actividades entre ellas el Bioblitz.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
| TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
|Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA e EECHA HORA
dd-mmm-aaaa : dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre ssiticicnsl Cuatta=Fene 14-04-2019 16:00 14-04-2019 20:00
' Terrestre Institucional Tena:Rulto 15-04-2019 15:00 15-04-2019 19:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
f
. NOMBRE DEL BANCO: Banco de Pichincha TIPO DE CUENTA: Ahorros N2 DE CUENTA: 5847875700
|

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Viegg

T Lol

Dlego Inclan Luna

b éi? O J (ﬂ‘f lfﬁ

Diego Incldn Luna

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

i FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
antl:lpa:ldn al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

| ,DLC’ . § Lf\c o

nec des institucionales la Autoridad Nominadara autorice.

s De no existir d i presupuestaria, tante la solicitud como la autorizacign
guedardn insubsg

= Elinforme de 5

Sstiicfo
i /(sm B
Esta prohibido conc er e rante |

tro del término de 4 dias de

cumplido el se
f

de descanso obligaterio, con

DIEgD Inclan Ph.D excepcidn de las M& | e l:asus ex ’ ebidamente justificados por la
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO Maxima Autoridad d su Dzlegadn Fiy ."NIS}'RATWA
ANC;ERA
J €asign;,.
o MULARIC MRLACTUALIZADA 12/06/2013
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Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0652-M

Quito, D.M., 12 de abril de 2019

PARA: Sr. Lcdo. Francisco José Prieto Albuja
Subdirector Técnico

ASUNTO: Permiso Lanzamiento Reto Naturalista Urbano 2019

De mi consideracion:

En ¢l marco del proyecto “Reto Naturalista Urbano Tena 20197, a realizarse en la ciudad
del Tena y con motivo de organizar y participar en el lanzamiento oficial del Reto a
desarrollarse el dia lunes 15 de abril a partir de las 8h00, me permito solicitar su
autorizacion para viajar a la ciudad del Tena desde el dia domingo 14 al lunes 15 de abril.
Las personas delegadas para participar en el desarrollo de esta actividad son: diego
Inclan, Francisco Mosquera y Sofia Nogales.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

\L et

Sréa: Angélica Sofia Nogales Trujillo )
ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION

4 |INABIO
SUBDIRECCION TECNICA _
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