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U. Ejocutora: 0000 Fe<:h,1 ElabOmoOn 11 No GUA No 0ng,nn11 
Unid. Oue: 0000 012 1º4 l 201911 212 

1 
202 

1 
Tipo Docurrento Respaldo 1 C lílSO Oocumonlo 1 NO. 1 1 No. Expeo1entc 1 

¡coUPOOOANT[S ADIJJNISTRATIVOS O(: GASTOS ILIQUU>ACION DE GASTOS 
1 

INAOt()-CS().002-2.019 1 1 
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SON'. CUARENTA V OCHO O()t.ARES 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

IVA 

~UR . TOT.Al 

RETENCIONES IVA 

TOTAL OEDUCCIONES PRE.SUPUE$TARIO 
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LIQUIDACIÓN DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COM ISIÓN DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Fecha: martes, 02 de abril de 2019 
1 

FUNCIONARIO: DEL HIERRO CALVACHI ANA GABRIEL 
CEDULA: 1721323481 
PUESTO: EXPERTO 

Nº SOLICITUD: INABIO·TEC-35-2019 Fecha: 02/04/2019 
LUGAR COMISIÓN: COMISIÓN DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE LOJA 

OBJETO DE LA APOYO LOGISTICO PARA LA PREPARACION Y ORGANIZACIÓN LOGISTICA DEL EVENTOS"BIODIVERSIOAO EN ALTA 
COMISIÓN: DEFINICION" 

PERIODO DE COMISION: SALIDA martes, 26 de marzo de 2019 

RETORNO: domingo, 31 de marzo de 2019 

VALORES QUE CORRESPONDE 

CONCEPlO 

Viáticos 

Total 

ltem Fecha 

OBSERVACIONES: 

ELABORADO POR: 

LCDA MONICA CARDENAS 

ANALISTA 

N2 DIAS 

2 

VALOR DÍA 

80,00 

Proveedor 

SUMA 

AfALISTA CONTABILIDAD 1 

14h00 

03h00 

TOTALES 

160,00 

160,00 

Hospedaje 

. 

REVISADO: 

Alimentaclon Movillraclón Combustible 
Peaje/ 

Parqueadero 

. . . . 

TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO 

70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 

30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 

ANTICIPO PAGADO Al SERVIDOR PÚBLICO 

VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PÚBLICO 

VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) 

NOTA: 

VALOR A REEMBOLSAR POR V/A TICOS 
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZAC/ON 

VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE 

TOTAL 

i,G "'.&!ti . 
ANALISTA DE PRESUPUESTO 

!N2,013-2019 I 

TOTAL 

. 
. 

. 

112,00 

48,00 

. 

48,00 
. 

48,00 

48,00 



INFORM E DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

INABIO-TEC-19-2019 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

02/04/2019 
DATOS GENERALES 

AP ELLIDOS · NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
DEL HIERRO CALVACHI ANA GABRIELA 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

LOJA - LOJA 

PUESTO QUE OCUPA: 
ANALISTA DE GESTION DE LA INNOVACIÓN 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GESTIÓN DE LA INNOVACIÓN 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
lidia Ulcuango, Alexandra Burl, Francisco Prieto, Paulina Naranjo, Belén Montenegro, Alex Pazmiño, Sulma Romero, Hipsy Cifuentes, Diego lnclán. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
INFORM E 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

26/03/2019: 

14H00 Salida desde INABIO sede La Carolina a Loja 

27/03/2019: 

06H00 Llegada a Loja 

08h00 Desayuno 

9H00 Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL 

09H30 - 10h30 Reunión con el personal de UTPL para legista del evento a realizarse 

10H30 -13h00 Reunión interna personal INABIO para legista del evento a realizarse 

13H00 -14h00 Almuerzo 

14h00 -17h00 Preparación del centro de convenciones e instalación de la exhibición a presentarse en el evento. 

20H00 Merienda 

28/03/2019: 

07H30 Desayuno 

08h00 Salida a la Universidad Técnica Part icular de Loja UTPL 

08H30-18H00 Apoyo en la logística del evento / 

20H00 Merienda 



29/03/2019: 

07H30 Desayuno 

08h00 Salida a la Ut iversidad Técnica Particular de Loja UTPL 

08H30-17H30 Apoyo en la logística del evento 

18H00- 20h00 Sali1a a la Estación San Francisco 

21H00 Merienda 

23H00 Retorno a Lo/ a 

30/03/2019: 

08H00 Desayuno 

09H00·12H00 Reali, ación del Bioblitz 

14H00 Almuerzo 

lSH00 Retorno a C enea 

17H00 M erienda 

31/11/2019: 

05h00 Salida a Quit6 

13H00 Llegada a Qu to 

Resultados 

Durante la salida de a Loja se cubrió en temas logísticos la organización del evento "Biodiversidad en Alta Definición: Estado del Arte de 
la Investigación y sujAporte a la Gestión de la Biodiversidad del Ecuador", un espacio que como Red Nacional de Investigación sobre 
Biodiversidad. Adic i nal, en el marco del evento, el día 30 se l levará a cabo la salida de campo (BioBlitz) en la Reserva Cajanuma del 
Parque Nacional Po ocarpus ubicado en la provincia de Zamora Chinchipe. 

FECHA 
dd-mmm-aaa

1 
1 

HORA 
hh:mm 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

Terrestre 

Terrestre 

Terrestre 

Terrestre 

SALIDA LLEGADA 

26-03-2019 31-03-2019 

--t---------+-------1 
14HOO 13HOO 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado e11 el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lu 5ar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 
servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de es os 
sitios. 

TRANSPORTE 

SALIDA LLEGADA NOMBRE DE RUTA TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA 
dd-mmm-aau hh:mm dd•mmm-:uaa hh:mm 

Transporte particular Quito -Cuenca 
26-03-2019 14:00 26-03-2019 21:00 

Transporte particular Cuenca-Laja 
26-03-2019 22:30 26-03-2019 02:30 

Transporte particular Laja - Cuenc:a 
30-03-2019 14:00 30-03-2019 18:00 

Transporte particular Cuenca -Quito 
31-03-2019 05:00 31-03-2019 13:00 

1 



OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

NOMBRE: Ana'& riel¡rf)el Hi€tro Calvachi 
SERVIDOR PUBLICO 5 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

El presente informe cubre los viáticos de los días 26 y 27 de marzo de 
2019; el resto de días de la comisión han sido cubiertos por la 

Organización de Estados Iberoamericanos." 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

NOMBRE: FRANCI CO PRIETO 

SUBDIRECTOR TECNICO 

FIRMA DE LA O El JEFE INMEDIATO DE LA O El RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

NOMBRE: PhD. Diego lnclán Lun 
DIRECTOR EJECUTIVO 



G lN..600 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

N2 INABIO-TEC-019-2019 FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa): 25-03-2019 

VIÁTICOS: X ¡ MOVILIZACIONES: 
1 1 1 1 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS· NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA 
DEL HIERRO CALVACHI ANA GABRIELA ANALISTA DE GESTION DE LA INNOVACIÓN 

PAIS-CIUDAD • PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

LOJA, LOJA GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 1 HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

26-03-2019 14:00 31-03-2019 20:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

5ulma Romero, Alexandra Burí, Francisco Prieto, Paulina Naranjo, Belén M ontenegro, Alex Pazmiño, Guadalupe Uncuango, Hipsy Cifuentes, Diego lncl~n. 

csCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

,yo logístico para la preparación y organización logística del evento "Biodiversidad en Alta Definición: Estado del Arte de la Investigación y su 

tporte a la Gestión de la Biodiversidad del Ecuador", un espacio que como Red Nacional de Investigación sobre Biodiversidad, estamos organizando 

¡,racias al apoyo d e la Senescyt, a l OEI y otras instancias de cooperación. Adicional, en e l marco de l evento, e l d ía 30 se llevará a cabo la salida de 

ampo (Bio8litz) a la Estación Científica San Francisco (ECSF) ubicada en la provincia de Zamora Chinchipe 

TRANSPORTE 

SALIDA LLEGADA 
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE 

RUTA 
(A~reo. 1t,re1>l1e, marítimo, otros} TRANSPORTE FECHA FECHA HORA HORA hh:mm 

dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm 

Terrestre 
Transtil Study Quito-Laja 

26-03-2019 14:00 27-03-2019 02:30 

Transtil Study 
Laja-Estación Científica 

Ter restre San Franc isco 29-03-2019 17:30 29-03-2019 18:30 

Transtil Study 
Estación Científica San 

Terrestre Francisco -Quito 31-03-2019 08:00 31-03-2019 20:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

OMBRE DEL BANCO: Banco Pichincha 
1 

TIPO DE CUENTA: Ahorros 
1 

N2 DE CUENTA: 6159598900 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

~ 
Ana Del Hierro 

-7-- ~ 
Lic. Francisco Prieto 

NOMBRE DEL SERVIDOR NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deber~ ser present:ada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de 
anticipación al cumplimiento de los servicios inUitudonales; salvo el c.:iso de que por 
necesidades innitudonales lill Autorldad Nominadora autorice. 

)) \ e:f f [ vcl;;; 
-., . De no r:llistlf dispontbihdild presupuutari•. unto &. 10kltud como b .lUtomKl6n 

quadiuán insub.,iiutntrs . El Informe de Servicios lnstitucíonalc-s deberá presentarse dentro d ul término de 4 di.u de 
cumplido el ser,..lclo lrutitud onal 

[st.1 prohibido tt>nC"~er serv.c-ios lnnltucionales durante lo1 dlas de des.canso obUgatork>, con 
Diego lnclán Ph.D excepción de l;1s M.blmas Autoridades o de a~s e,ccepcíonillles debidamente Justific~dos S)Or t., 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO Máxim1 Autoridad o ,u O~lt-gJ(;fo. 

vtRS.lufl fORMUlARIO M Rl ACTUALIZADA 11/06/201) 
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Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0520-M 

Quito, D.M., 25 de marzo de 2019 

PARA: Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos 
Directora Administrativa Financiera 

ASUNTO: Alcance Memorando INABIO-INABI0-2019-0485-M salida a Loja 

De mi consideración: 

Como es de su conocimiento, mediante Memorando Nro. 
INABIO-INABIO-2019-0485-M enviado el 19 de marzo de 2019, se solicitó un vehículo 
institucional el día lunes 25 de marzo del presente año con destino a Loja para atender el 
evento "Biodivcrsidad en Alta Definición", así como se dió a conocer la lista de 
funcionarios del Instituto que apoyarán la organización del evento antes mencionado. 

El presente y a manera de alcance debo señalar que se ha replanificado la salida a la 
ciudad de Loja parn el día de mañana martes 26 de marzo (hora de salida: 08h00) y el día 
de regreso será el día domingo 31 de marzo (hora de llegada: 20h00), por lo que solicito 
se puedan realizar los ajustes necesarios para solicitar el salvoconduto a la Contraloría 
General del Eslado, así como también poner en su conocimiento que por diversas causas, 
los funcionarios Mario Yánez-M y Leonardo Vivar no serán parte de la comisión. y en su 
reemplazo será María Belén Montenegro. 

Las personas que nos movilizaremos en el vehiculo institucional serán: María Belén 
Montenegro, Paulina Naranjo, Alex Pazmiño y Francisco Prieto. 

Por la atención a la presente extiendo mi agradecimiento. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

A ten tamen te. 

Documento firmado electrónicamente 

Ledo. Francisco José Prieto Albuja 
SUBDIRECTOR TECNICO 

Copia: 
Sr. Andrés Mauricio Sarmiento Jimcncz 
Asistente Administrativo 

Sr. Psic. lnd. Alejandro Patricio Bolaños Martínez 
Analista de Talento Humano 2 

Dir.: Av. De los S l1yris y Pje. Rumipomba Nra. 341 E-mail: in{íl.@lml;!_iJ,~,9.Clb&:. Telf.: 022449-824102 2449-825 wh'w.biodiversidad.gob.ec 
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Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0520-M 

Quito, D.M., 25 de marzo de 2019 

PARA: Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos 
Directora Administrativa Financiera 

ASUNTO: Alcance Memorando INABIO-INABIO-2019-0485-M salida a Loja 

De mi consideración: 

Como es de su conocimiento, mediante Memorando Nro. 
INABIO-INABIO-2019-0485-M enviado el 19 de marzo de 2019, se solicitó un vehículo 
institucional el día lunes 25 de marzo del presente año con destino a Loja para atender el 
evento "Biodiversidad en Alta Definición", así como se dió a conocer la lista de 
funcionarios del Instituto que apoyarán la organización del evento antes mencionado. 

El presente y a manera de alcance debo señalar que se ha replanificado la salida a la 
ciudad de Loja para el día de mañana martes 26 de marzo (hora de salida: 08h00) y el día 
de regreso será el día domingo 31 de marzo (hora de llegada: 20h00), por lo que solicito 
se puedan realizar los ajustes necesarios para solicitar el salvoconduto a la Contraloría 
General del Estado, así como también poner en su conocimiento que por diversas causas, 
los funcionarios Mario Yánez-M y Leonardo Vivar no serán parte de la comisión. y en su 
reemplazo será María Belén Montenegro. 

Las personas que nos movilizaremos en el vehiculo institucional serán: María Belén 
Montenegro, Paulina Naranjo, Alex Pazmiño y Francisco Prieto. 

Por la atención a la presente extiendo mi agradecimiento. 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente. 

Documento firmado electró11icame11tc 

Ledo. Francisco José Prieto Albuja 
SUBDIRECTOR TECNICO 

Copia: 
Sr. Andrés Mauricio Sarmiento Jimcnez 
Asistente Administrativo 

Sr. Psic. lnd. Alejandro Patricio Bolaños Martínez 
Analista de Talento Humano 2 

Dir.: Av. De los Sl,yris y Pje. Rumipumbo Nro. 34J E-mail: ill[¡¿@(J.iQJ/i~~~Í1!Jl.d,.gD1M_c Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 www.biodiversidod.gob.ec 
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I CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

/nstitucion: 
INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD NO CERTIFICACION FECIIA DE l:L,\BORAC'IÓN 

Unid. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

1'11'0 DE DOCL':.1ENTO IU:SP,\LDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMP ROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 
DE GASTOS 

CV\SI· 0 1· REGISl RO 
1 COM 1 

CLASE D E GASTO 
1 OGA 1 

CERTIFJCACION PRESUPUESTARIA 

SP 

00 

PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prost OESCRIPCION 

0 1 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el lntorior 

122 10 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

SON: 
QUINIENTOS SESENTA Y SEIS DOLARES CON 71/100 CENTAVOS 

0 ESCRIPCION: 
302.-CERT\FICACION PARA EL PAGO DE V IATICOS PARA EL PERSONAL DEL INABtO. 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: -----·· 
10/04/2019 

/ \ o ,.__ •c.. ~ 
,,., .,_,_..; ·1 _) 

t-uncacn:irío RC'Sponuble D1rcc1or F1nancicr<1 

.. 

TOTAL 

Or?J.6/ 1..,11~ l 

'e1V ,¿t_ ur /L. 

1 04 1 19 

MONTO 

$566.71 

$566.71 
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Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0485-M 

Quito, D.M., 19 de marzo de 2019 

PARA: Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos 
Directora Administrativa Financiera 

ASUNTO: Solicitud vehículo institucional y detalle de funcionarios que conforman fa 
comisión para participar en el evento Biodiversidad en Alta Definición a 
desarrollarse en la ciudad de Loja 

De mi consideración: 

De acuerdo al procedimiento para el uso de los vehículos institucionales enviado 
mediante Memorando Nro. INABIO-INABIO-2018-1 573-M de 23 de octubre de 2018, 
pongo en su conocimiento que este 28 y 29 de marzo, se llevará a cabo el evento 
".Biodiversidad e,, Alta Definición: Estado del Arte de la bzvestigación y su Aporte a la 
Gestión de la .Biodiversidad del Ecuador", un espacio que como Red Nacional de 
Investigación sobre Biodiversidad, estamos organizando gracias al apoyo de la Senescyt, 
al OEI y otras institancias de cooperación. De la misma forma, y en el marco del evento, 
e l día 30 se llevará a cabo la salida de campo (BioBlitz) a la Estación Científica San 
Francisco (ECSF) ubicada en la provincia de Zamora Chinchípe. 

Con estos antecedentes pongo en su conocimiento que los siguientes funcionarios han 
sido seleccionados por la Dirección Ejecutiva para que sean parte de la delegación 
institucional y comisión que acompañará al Director y Subdirector del INABIO en los 
eventos antes mencionados: 

Dirección Administrativa Financiera: lng. Guadalupe Ulcuango 
Dirección de Gestión de la Innovación: Mgs. Ana Del Hierro, lng. Sulma Romero y Sr. 
Leonardo Vivar 
Dirección de Servicios Especializados y Transferencia de Tecnología: Mgs. 
Alexandra Buri 
Dirección de Difusion y Gestión de Información: Blgo. Alex Pazmiño 
U ni dad de Investigación: Mgs. Mario Y ánez 
Unidad de Comunicación Social: Ora Hipsy Cifuentes e lng. Paulina Naranjo 

Por tal razón solicito su apoyo en asignarme un vehículo institucional para trasladar parte 
de la delegación institucional (Ana Del Hierro, Leonardo Vivar, Paulina Naranjo), 
teniendo como fechas de viaje: ida: lunes 25 de marzo a las 10h30 am, y retomo: 
dom ingo 3 1 de marzo a las 14h00. El resto de la delegación se trasladará en un vehículo 
alquilado gracias a los recursos obtenidos de la OEI el día martes 26 de marzo. 

Para efectos de los trámites con la Contraloria General del Estado detallo a continuación 
el cronograma de la comisión y uso del vehículo: 

Dir.: Av. De los Shyris Y Pje. Rumipamba Nro. 341 E-mail: info@biodivgrsidad.gob ec Te/{.: 022449-8241 02 2449-825 www.biodiversidad.gob.ec 
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Conductor: Francisco Prieto 

Lunes 25 

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0485-M 

Quito, D.M., 19 de marzo de 2019 

1 Oh30 am: Salida Quito (INAB!O Parque La Carolina) 
17h30 pm: Llegada Cuenca 

Martes 26 
09h00 am: Salida Cuenca 
12h00 pm: Llegada Loja 

Miércoles 27 - Jueves 28 
Desplazamientos internos en la ciudad de Loja 

Viernes 29 
18h00 pm: Salida Loja 

18h30 pm: Llegada Estación Científica San Francisco (Provincia Zamora Chinchípe) 

Sábado 30 

13h30 pm Salida Estación Científica San Francisco 
17h00 pm Llegada Cuenca 

Domingo 31 
05h00 am Salida Cuenca 
14h00 pm Llegada Quito 

Por la atención a la presente, anticipo mis agradecimientos 

Con sentimientos de distinguida consideración 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

Atentamente, 

Dir.: Av. De los s¡ yris y Pje. Rumipamba Nro. 341 E-maif: inb@biodiversid~ Telf: 022449-824102 2449-825 www.biodiversidacl.gob.e 
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