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LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Fecha:

martes, 02 de abril de 2019

N2,013-2019

FUNCIONARIO:

DEL HIERRO CALVACHI ANA GABRIEL

CEDULA:

1721323481

PUESTO:

EXPERTO

N2 SOLICITUD:

INABIO-TEC-35-2019 Fecha: 02/04/2019

LUGAR COMISION:

COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE LOJA

ORJETO DE LA
COMISION:

APOYO LOGISTICO PARA LA PREPARACION Y ORGANIZACION LOGISTICA DEL EVENTOS"BIODIVERSIDAD EN ALTA
DEFIMICION"

PERIODO DE COMISION: SALIDA martes, 26 de marzo de 2019 14h00
RETORNO; domingo, 31 de marzo de 2019 03h00
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO N2 DIAS VALOR DA TOTALES
Vidticos 2 80,00 160,00
Total 160,00
o = g Peaje /
item Fecha Proveedor He j Al ion | Movilizacién | Combustible TOTAL
Parqueaderc
SUMA ~ % - - - -
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO -
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 48,00
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 48,00
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE -
TOTAL 48,00
OBSERVACIONES:
ELABORADO POR: REVISADO: 5 REVISADO:
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API-QHSTA CONTABILIDAD 1 ANALISTA DE PRESUPUESTO
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME [(dd-mmm-aaaa)
INABIO-TEC-19-2019 02/04/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA (G EL SERVIDOR PUESTO QUE QCUPA:
DEL HIERRO CALVACHI ANA GABRIELA ANALISTA DE GESTION DE LA INNOVACION
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA - LOIA GESTION DE LA INNOVACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Lidia Ulcuange, Alexandra Buri, Francisco Prieto, Paulina Naranjo, Belén Montenegro, Alex Pazmifia, Sulma Romero, Hipsy Cifuentes, Biego Incldn.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME

ACTIVIDADES REALIZADAS

26/03/2019:

14HOQ Salida desde INABIO sede La Carolina a Loja

27/03/2019:

06HO0 Llegada a Loja

Q8h00 Desayuno

9HOO Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL

09H30 - 10b30 Reunién con el personal de UTPL para logista del evento a realizarse

10H30 -13h00 Reunidn interna personal INABIO para logista del evento a realizarse

13HO0 -14h00 Almuerzo

14h00 - 175800 Preparacion del centro de convenciones e instalacidn de la exhibicidn a presentarse en el evento.

2DH0O0 Merienda

28/03/2019:

Q7H30 Desayuno

08h00 Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL
0&H30-18H00 Apoyo en la logistica del evento s

20H00 Merienda




29/03/2019:

07H30 Desayuno

08h00 Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL

08H30-17H30 Apoyo en la logistica del evento

18H00 — 20h00 Salida a la Estacidn San Francisco

21H00 Merienda

23H00 Retorno a Loja

| 30/03/2019:

08HO0 Desayuno

09HO00-12H00 Realizacién del Bioblitz

14H00 Almuerzo

15H00 Retorno a Cuenca

17H00 Merienda

31/11/2019:

| 05h00 Salida a Quito

13HOO0 Llegada a Quito

Resultados

Durante la salida de a Loja se cubrié en temas logisticos la organizacién del evento “Biodiversidad en Alta Definicion: Estado del Arte de

la Investigacion y su Aporte a la Gestidn de |a Biodiversidad del Ecuador”, un espacio gue como Red Nacional de Investigacidn sobre
Biodiversidad. Adicional, en el marco del evento, el dia 30 se llevard a cabo la salida de campae {BioBlitz) en la Reserva Cajanuma del

| Parque Nacional Podocarpus ubicado en la provincia de Zamora Chinchipe.

SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
EC 26-03-2019 31-03-2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos
HORA 14H00 13HO0 | Lo g
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Adreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmrm-gaaa hh:mm dd-mam-zaaa hhumm
=
| Terrestre Transporte particular Quito —Cuenca 36-03-2019 14:00 96-03-2019 21:00
Terrestre Hmiggnacipatiinios Eusnge-Lejg 26-03-2019 22:30 26-03-2019 02:30
Terrestre TrmeRE R Lijr=slebica 30-03-2019 14:00 30-03-2019 18:00
Terrestre Transporte particular Cuenca -Quito 31-03-2019 05:00 31-03-2019 13:00




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

—-"k,; WJ Bl)‘?;b(—ﬂ
NOMBRE: Ana Ga’bnela Del Hlel‘ro Calvachi
SERVIDOR P\UBLICO 5

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del términe de 4 dias
del cumplimients de servicios institucionales, caso contrario la
liguidacion se demorara e incluso de no presentario tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd
adjuntar la autorizacion por escrito de la Méxima Autoridad o su
Oelegado

El presente informe cubre los vidticos de los dias 26 y 27 de marzo de
2019; el resto de dias de la comisidn han sido cubiertos por la
Organizacion de Estados Iberoamericanos.”

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDODR COMISIONADO

=7
/

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

)RQ{/OI» L’\Ja‘\ﬁ

NOMBRE: FRANCISCO PRIETO
SUBDIRECTOR TECNICO

NOMBRE: PhD. Diego Incldn Lun
DIRECTOR EJECUTIVO
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2 INABIO
SOLICITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
N2 JNABIO-TEC-019-2019 FECHA DE SOLIQITUD {dd-rmmm-aazaa): 25-03-2019
L
! _
VIATICOS: X MOVILIZACIGNES:
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
DEL HIERRQ CALVACH! ANA GABRIELA ANALISTA DE GESTION BE LA INNOVACION
PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA, LOJA GESTION DE LA INFORMACION
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA [hh:mm} FECHA LLEGADA [dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
26-03-2019 14:00 31-03-2019 20:00

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Eulma Romero, Alexandra Bui, Francisco Prieta, Paulina Narsnjo, Belén Montenegra, Alex Pazmifo, Guadalupe Uncuango, Hipsy Cifuentes, Diego Inclin.
SSCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
syo logistico para la preparacion y organizacidn logistica del evento “Biodiversidad en Alta Definicién: Estado del Arte de la Investigacion y su
[aporte a la Gestion de la Biodiversidad del Ecuador”, un espacio que como Red Nacional de Investigacion sobre Biodiversidad, estamas organizando

Framas al apoyo de la Senescyt, al OEl y otras instancias de cooperacidn, Adicional, en el marco del evento, el dia 30 se llevara a cabo la salida de
campo (BioBlitz) a la Estacidn Cientifica San Francisco (ECSF} ubicada en la provintia de Zamora Chinchipe
TRANSPQORTE
SALIDA LLEGADA
TIFO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
[Aéren, tarrestre, inafitime, otros| TRANSPORTE FECHA FECHA HORA
HORA shimm
- dd-mmm-azaa dd-mmm-a3aa hh:mm
Terrestre Transtil Study Quite ~Loja 26-03-2019 14:00 27-03-2019 02:30
Transtil Stud Loja-Estacidn Cientifica
Terrestre anstilstudy San Francisco 29-03-2019 17:30 29-03-2019 18:30
Transtil Stud Estacitn Cantifica San
Terrestre nati Study Francisco -Quito 331-03-2019 08:00 31-03-2019 20:00
L DATOS PARA TRANSFERENCIA
OMBRE DEL BANCO: Banco Pichincha TIPO DE CUENTA: Ahorros MNe OE CUENTA: 6159558900
F FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
!
) ’ = 3 .
T e /f Te—
Ana Det Hierro Lic. Francisco Prieto
NOMBRE DEL SERVIDDR NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UMIDAD SOLICITANTE
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMIMNADORA O SU DELEGADOD NOTA: £5ta solicitud deberd ser presentada para su Autoritagion, con perlo menos 72 haras da

anticipacion al cumplimlento de los servicios institucionales; salve el caso de gue par
necesldades instituelonales la Autorldad Naminatiora auterice.

* [De ne cdistir dispanibilkdad presupuestana, tanto la sohotud como la autarizacion
quedardn msupsistentos
e KT) r-( \.q # Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentra dol Mermino de 4 dias de
L cumplido el serylcio institucicnal

{st4 prahibide conceder sematios institugianales durante las dias de descanso vbhgatario, con
Dlego Incldn Ph.D excepcitn de las Maximas Autoridades o de casos exceprionales debidamente justficadas por la

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADC Maxima Autoridad a su Delegado.

VERSION FORMULARIG MEL ACTUALIZARAG 12/06/2013



S . BIODIVERSIDAD

Memorando Nro, INABIO-INABIQ-2019-0520-M

Quito, D.M., 25 de marzo de 2019

PARA: Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO:  Alcance Memorando INABIO-INABIO-2019-0485-M salida a Loja

De mi consideracidn:

Como es de su conocimiento, mediante Memorando Nro.
INABIO-INABIG-2019-0485-M enviado el 19 de marzo de 2019, se solicité un vehiculo
institucional el dia lunes 25 de marzo del presente afio con destino a Loja para atender el
evento "Biodiversidad en Alta Definicién”, asi como se dié a conocer la lista de
funcionarios del Instituto que apoyardn la organizacidn del evento antes mencionado.

El presente y a manera de alcance debo sefialar que se ha replanificado la satida a la
cindad de Loja para ¢l dfa de maiiana martes 26 de marzo (hora de salida: 08h00) y el dia
de regreso sera el dia domingo 31 de marzo (hora de llegada: 20h00), por lo que solicito
se puedan realizar los ajustes necesarios para solicitar el salvoconduto a la Contraloria
General del Estado, asf como también poner en su conocimiento que por diversas causas,
Ins funcionarios Mario Yénez-M y Leonardo Vivar no serdn parte de la comision, y en si
reeimplazo serd Maria Belén Montenegro.

Las personas que nos movilizaremos en e} vehicuio institucional serdn: Marfa Belén
Montenegro, Paulina Naranjo, Alex Pazmifio y Francisco Prieto.

Por la atencién a la presente extiendo mi agradecimiento.
Con sentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Lcdo. Francisco José Pricto Albuja
SUBDIRECTOR TECNICO

Copia:
Sr. Andrés Mauricio Sarmiento Jimenez
Asistente Adminisirative

Sr. Psic. Ind. Alejandro Patricio Bolafios Martinez
Analista de Talento Humano 2

Dir.: Av. De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro, 341 E-mail: info@biodiversidad,gob.ec Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 www.blodiversidad.gob.ec

" Docurmenip irmads Blectrameameiie por upur 172



- BIODWERSIDAD

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0520-M

Quito, D.M., 235 de marzo de 2019

PARA: Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos
Directora Administrativa Financiera

ABUNTO: Alcance Memorando INABIO-INABIO-2019-0485-M salida a Loja

D¢ mi consideracidn:

Como es de su conocimiento, mediante Memorando Nro.
INABIO-INABIO-2019-0485-M enviado el 19 de marzo de 2019, se solicité un vehiculo
institucional el dia luncs 25 de marzo del presente afie con destino a Loja para atender el
evento "Biodiversidad en Alta Definicién”, asi como se did a conocer la lista de
funcionarios del {nstituto que apoyardn la organizacién del evento antes mencionado.

El presente y a manera de alcance debo sefialar que se ha replanificado la sahida a la
ciudad de Loja para el dia de mafiana martes 26 de marzo (hora de salida: 08h00} y el dia
de regreso serd ¢l dia domingo 31 de marzo (hora de llegada: 20h00), por lo que solicito
se puedan realizar los ajustes necesarios para solicitar el salvocondutc a la Contraloria
Genceral def Estado, asi como también poner en su conocimiento que por diversas causas,
los funcionarios Mario Yénez-M y Leonardo Vivar no serin parte de la comisién. y en su
reemplazo serd Maria Belén Montenegro.

[as personas que nos movilizaremos en el vehiculo institacional serdn: Maria Belén
Montenegro, Paulina Naranjo, Alex Pazmifio y Francisco Prieto,

Por la atencién a la presente extiendo mi agradecimiento.

iy

. - . . .. S - Y dj:@\\
Con sentimientos de distinguida consideracidn. Uif-"‘ l’\ {¢s f 20 IL

9¢ " 23, 10#;5@3 t_x L
shrs danr o8 R e R
i5-,;-__.”;’ 1,‘; Cﬁ'::-'-l ,"—-—7-"—-.%_———};-‘—-.&

Atcntamente,

Documento firntado elecirénicamerie

Lcdo. Francisco José Pricto Albuja
SUBDIRECTOR TECNICO

Copia:
8r. Andrés Mauricio Sarmiento Jimenez
Asistente Administrative

Sr. Psic. 1nd. Alejandro Patricio Bolafios Martinez
Analista de Talento Humanao 2

Dir.: Av, De los Shytis y Pje. Rumipamba Nro. 341 E-mail: info@biodiversidad.gob.ec Telf.: 022449-824/ 02 2445-825 www.biodiversidad.gal,ec
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CERTIFIiCACION PRESUPUESTARIA

Institucion: [ .
INSTITUTO NAGIONAL DE BIODIVERSIDAD NO. CERTIFRCAE 10N FECHA DE ELABORACHIN
Unid. Ejecutora:
122 10 04 19
Unid. Desc:
TIPG DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL QTROS GASTOS

DE GASTOS

CLASE DI REGISTRO GO CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
5P PY ACT ITEM uaG FTE ORG N, Prest DESCRIPCION MONTO
U oln] ano o0 536303 1701 Qo+t 0000 Qo000 Viaticos y Subsistencias en el Intarior £566.71
TOTAL PRESUPUESTARIO $566,71
TOTAL
SON: QUINIENTOS SESENTA Y SEIS OOLARES CON 71/100 CENTAVOS
DESCRIPCION:
302 -CERTIFICACION PARA EL PAGO DE VIATICOS PARA EL PERSONAL DEL INABIO.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADQO:
APROBADQ
FECHA: e
10/04/2019 R I T _ ____
Funcicaario Regponsable Drivectur Financicn 3 -
. '-‘ . . -. 1/‘ C N —
L;‘Ch} e \,3({/}"’ ) —
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# Goowe LT
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s ML N UE BIODIVERSIDAD

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0485-M

Quito, D.M., 19 de marzo de 2019

PARA: Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO: Solicitud vehiculo institucional y detalle de funcionarios que conforman la
comision para participar en el evento Biodiversidad en Alta Definicion a
desarrollarse en la ciudad de Loja

De mi consideracién:

De acuerdo al procedimiento para el uso de los vehiculos institucionales enviado
mediantc Memorando Nro. INABIO-INABIO-2018-1573-M de 23 de octubre de 2018,
pongo en su conocimiento que este 28 y 29 de marzo, se llevard a cabo el evento
“Biodiversidad en Alta Definicién: Estado del Arte de la Investigacion y su Aporte a la
Gestion de la Biodiversidad del Ecuador”, un espacio que como Red Nacional de
Investigacién sobre Biodiversidad, estamos organizando gracias al apoyo de fa Senescyt,
al OEl y otras institancias de cooperacion. De la misma forma, y en el marco del evento,
el dia 30 se llevara a cabo la salida de campo (BioBlitz) a la Estacion Cientifica San
Francisco (ECSF) ubicada en la provincia de Zamora Chinchipe.

Con estos antecedentes pongo en su conocimiento que los siguientes funcionarios han
sido seleccionados por fa Direccién Ejecutiva para que sean parte de la delegacion
institucional v comisidn que acompafiard al Director y Subdirector del INABIO en los
eventos antes mencionados:

Direccion Administrativa Financiera: Ing. Guadalupe Ulcuango

Direccion de Gestion de la Innovacion: Mgs. Ana Del Hierro, Ing. Sulma Romero y Sr.
Leonardo Vivar

Direccion de Servicios Especializados y Transferencia de Tecnologia: Mgs.
Alexandra Buri

Direccion de Difusion y Gestién de Informacion: Blgo. Alex Pazmifio

Unidad de Investigacion: Mgs. Mario Yanez

Unidad de Comunicacién Social: Dra. Hipsy Cifuentes e Ing, Paulina Naranjo

Por tal razon solicito su apoyo en asignarme un vehiculo institucional para trasladar parte
de la delegacién institucional (Ana Del Hierro, Leonarde Vivar, Paulina Naranjo),
teniendo como fechas de viaje: ida: lunes 25 de marzo a las 10h30 am, y retorno:
domingo 31 de marzo a las 14h00. El resto de la delegacion se trasladaré en un vehiculo
alquilado gracias a los recursos obtenidos de la OEI ef dia martes 26 de marzo.

Para efectos de [os tramites con fa Contraloria General del Estado detallo a continuacion
el cronograma de la comisién y uso del vehiculo:

Dir.: Av. De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro. 341 E-mail: info@biediversided.gob.ec Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 www.biodiversidad.gob.ec
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AEHTO NAGONAL OF BIODIVERSIDAD

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0485-M
Quito, D.M., 19 de marzo de 2019

Conductor: Francisco Prieto

Lunes 25
10h30 am: Salida Quito (INABIO Parque La Carolina)
17h30 pm: Llegada Cuenca

Martes 26
09h00 am: Salida Cuenca
12h00 pm: Llegada Loja

Miércoles 27 — Jueves 28
Desplazamientos internos en la ciudad de Loja

Viernes 29
18h00 pm: Salida Loja
18h30 pm: Llegada Estacién Cientifica San Francisco (Provincia Zamora Chinchipe)

Sdbado 30
13h30 pm Salida Estacién Cientifica San Francisco
17h00 pm Llegada Cuenca ‘

Domingo 31
05h00 am Salida Cuenca
14h00 pm Llegada Quito

Por la atencién a la presente, anticipo mis agradecimientos

Con sentimientos de distinguida consideracién

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Dir.: Av. De los Shyris y Pje, Rumipamba Nro. 341 E-maif; info@biodiversidad.gob.ec Telf.: 022449-824/ 02 2449.825 www.biodiversidad.gob. eci

" Decumenta firmada slect:dnicamente por Qupux




