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5 INABIO

I Biodiversigdad

LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

7 N2.020-2019
Fecha: miércoles, 17 de abril de 2019
FUNCIONARIO: NOGALES TRUJILLO ANGELICA SOFICA
CEDULA: 1720222254 e
PUESTO: ASISTENTE DE GESTION DE LA INFORMACION
N2 SOLICITUD: INABIO-TEC-039-2019 Fecha: 16/04/2019
LUGAR COMISION:  |COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE NAPO TENA
OBJETO DE LA ORGANIZACION Y PARTICIPACION EN EL LANZAMIENTO OFICAL DEL RETO NATURALISTA TENA 2019
COMISION:
PERIODO DE COMISION: SALIDA domingo, 14 de abril de 2019 15h00
RETORNO: unes, 15 de abril de 2019 21h00
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO N¥ DIAS VALOR DIA TOTALES
Vidticos 1 80,00 80,00
Total 20,00
Item Fecha Proveedor Hospedaj Alimentacion | Movilizacién | Combustible Reslel, TOTAL
Parqueadero
1 -
2 -
3 -
4 =
5 -
SUMA i 2 = 2 = -
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO -
709% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 56,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 24,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 24,00/ ]
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL}) s
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 24,00
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE m /
TOTAL 24,00
OBSERVACIONES:
ELABORADO POR: REVISADO REVISADO:
|
: f e\
APOND (meewd D ) \,U 2

LCDA MONICA CARDENAS
ANALISTA

ING. EL\)IA VASéUEZ
ANALISTA DE PRESUPUESTO

ING LIDIA ULCUANGO A,
ANALISTA CONTABILIDAD 1
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INABIO-CS0O-0039-2019

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

16/04/2019

DATO

S GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

NOGALES TRUJILLO ANGELICA SOFIiA

PUESTO QUE OCUPA;
ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

TENA-NAPO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GESTION DE LA INFORMACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DIEGO INCLAN, FRANCISCO MOSQUERA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS

INFORME

14/04/2019: Traslado a la ciudad de Tena a las 16h00 pm

15/04/2019: 10h00 a 13h00: Exposicién en el evento de inauguracion del “Reto Naturalista Urbano Tena 2019” en el parque La Isla.

Resultados

- se realizo el lanzamiento oficial del Reto Naturalista Urbano Tena 2019.

- Se expuso sobre el Reto, la forma de participacién y el uso de la aplicacién iNaturalist ante autoridades y colegios del Tena.
- Se realizo un bioblitz como muestra para la preparacion del Reto.

- Se realizaron reuniones para la planificacion logistica del Reto.

SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa wa/0sle0an 15/0s{2019 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 16h00 19h00
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
20h00
Transporte .
Transporte Institucional Buiro~Tend 14/04/2019 16h00 14/04/2019
Institucional
18h00
Transporte ,
Transporte Institucional TRt 15/04/2019 15h00 15/04/2019
Institucional

OBSERVACIONES




FIRMA DE LA O EL SI;ERVIDOR COMISIONADO

N OMBRE: Sofia Nogales Trujillo
SERVIDOR PUBLICO 1

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrarig
liguidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de serv
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se de
adjuntar la autorizacion por escrito de la Méaxima Autoridad ¢
Delegado

dias
la
que
cios
era
su

FIRMAS DE APROBACION

y //

- T P~

bie: Frandisco thiatn

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

[r(_j() r g\/\ C CL\'\

Diego Inclan Ph.D
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

_ ~]
[ J II‘J
4INABIO
DIRECCIGH ADMINISTRATIVA

F!P«IANCIERA
ReaS|gnadoa
Control Previo
Presupliesto D
Contabillidad
Administrativa




ORDEN DE MOVILIZACION

_ (Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados No. 121
o ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)
1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
Institucion  INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD
RUC 1768188080001
2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN
Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2019-04-14 Hora 16:00 Hasta 2019-04-15 Hora  23:00

Motivo Con Memarando Nro. INABIO-INABIO-2019-0652-M, con fecha 12 de abril de 2018, el subdirector del
INABIO autoriza la salida del personal mediante sello y firma inserta, que viajara a la ciudad del Tena,
dentro del marco del proyecto “Reto Naturalista urbano Tena2019" del 14 al 15 de abril del afio en curso. Se
menciona que asistiran al Evento el Ing. Francisco Mosquera, Lcda. Sofia Nogales y el Serior Director
Ejecutivo Diego Inclan, quien conducira el vehiculo.

No. Ocupantes 3

AUTORIZACION

Fecha 2019-04-12 No. Comunicacion  INABIO-INABIO-2019-0652-M
Lugar Origen QUITO

Lugar Destino TENA

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  INCLAN LUNA DIEGO JAVIER Cargoe DIRECTOR EJECUTIVO DEL INABIO

Namero de Cédula / Pasaporte 1719817163 Tipo de Licencia B

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nuamero de Placa PEQ0329 Marca / Modelo HILUX 4X2 CD

Color PLATEADO Namero Matricula 0421329

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Srta. Angelica Sofia Nogales Truijillo. Cargo ASISTENTE DE GESTION DE
INFORMACION
Realizado Por NAVIA CEVALLOS VIRGINIA DE MONSERRATE

Fecha de Emision  2019-04-12 16:22




( ] HOJA DE RUTA EN COM SI - No. Orden de Movilizacién
ISION
G 4INABIO N _00u0958
MOVILIZACION DE VEHICULOS OFICIALES
o NOMBRE CONDUCTOR FUNCIONARIO SOLICITANTE PLACA No.
L teds | mol ™ ~ D . ; :
- S of ( a Ljof- t}’\k o0 MODELO
i w/ ore T Ly
DESTINO SALIDA LLEGADA COMBUSTIBLE
WA N VENE “Tew Q) 1600 LB 149 F'“'-Q'TO_O Q1897
o A T 0 AS 15500 251692 |179:0D (R 72090
= ST i 1
N o
| | j
o’  OBSERVACIOMES: LOTAL
........................... .'

CONDUCTOCR JEFE DE LA COMISION
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

N2 INABIO-TEC-039-2019
12-04-2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
NOGALES TRUJILLO ANGELICA SOFiA ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION
PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NMOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMNECE LA O EL SERVIDOR
B TENA-NAPO GESTION DE LA INFORMACION
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
14-04-2019 15:00 15-04-2019 21:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Miego Inclan, Francisco Mosquera

SCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Urganizacion y participacién en el lanzamiento oficial del “Reto Naturalista Urbano Tena 2019”.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
[Aéren, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmme-aaaa hh:mm
Terrestre inrstitucions| Quiito =Tena 14-04-2019 15:00 14-04-2019 19:00
Terrestre institucional Tenatluite 15-04-2019 18:00 15-04-2019 21:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: PRODUBANCO TIPO DE CUENTA: AHORROS N2 DE CUENTA: 12004134546

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Lic. Francisco Prieto
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 horas de

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO : ok
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de gque por

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

exigtir
TFM

L D"H"& Q | "/ @ ’ 1%&1%!
emcws instifucionales durante los dias de descanse cobligatorio, can
mé@mmm e

Dlego Indan Ph D MTW“‘S o decasos excepeionales debidamente justificadas par la
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO MaximalAANG RR de legado. /
Reasignado a:
LOMTorPrevio

supuestaria, tanto la solicitud como la autorizacian

'“'_I

priales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de

VERSION FORMULARID MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

&
Presupuesto 2
Contabildad [ | -
Administrativa [ \-J:‘J"U RV
RRH.H. ] '.7'-LL'L"'| ,
f ‘L ¢ , \\I‘.""ﬁ‘
................................. AL
Firma | !

Fecha: Eﬁ\‘m \.19{4'
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Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0653-M

Quito, D.M., 12 de abril de 2019

PARA: Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO: Solicitud auto institucional cumplimiento de servicios

De mi consideracion:

Con el fin de organizar y participar en el lanzamiento oficial del proyecto Reto
Naturalista Urbano Tena 2019, que sc realizara en la ciudad del Tena, solicito su
autorizacion para hacer el uso de un auto institucional desde ¢l dia domingo 15 de abril a
las 15:00 al lunes 16 de abril a las 21:00. Las personas que viajaremos para el desarrollo
de la actividad mencionadas son: Diego Incldn, Francisco Mosquera y Sofia Nogales.
Adjunto el oficio de solicitud de autorizacion para la salida.

Adjunto sirvase encontrar adjunto el oficio de solicitud de autorizacion para la salida.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Con sentimientos de distinguida consideracion. : .

Atentamente,

-

Srta. Angélica Sefia Nogales Trujillo
ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION

Ancxos:
- autorizacién0105924001555102435.pdf

Dir.: Av. De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro. 341 E-mail: info@biodiversidad.gob.ec Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 www.biodiversidad.gob.ec

* Documents generado por Quipux



Dir.: Av. De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro, 341 E-mail: info@biodiversidad.gob.ec Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 www.biodiversidad.gob.ec

* Dacumento genarado por Quipux

N, Rl ]
o W TS A
¥ ;{-;t e,

b BIODIVERSIDAD

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0652-M

Quito, D.M., 12 de abril de 2019

PARA: Sr. Ledo. Francisco Jos¢ Prieto Albuja
Subdirector Técnico

ASUNTO: Permiso Lanzamiento Reto Naturalista Urbano 2019

De mi consideracion:

En el marco del proyccto “Reto Naturalista Urbano Tena 20197, a realizarse cn la ciudad
del Tena y con motivo de organizar y participar en cl lanzamiento oficial del Reto a
desarrollarse ¢l dia lunes 15 de abril a partir de las 8h00, mc permito solicitar su
autorizacion para viajar a la ciudad del Tena desde el dia domingo 14 al lunes 15 de abril.
Las personas delegadas para participar en el desarrollo de esta actividad son: diego
Inclan, Francisco Mosquera y Sofia Nogales.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

X ngé&ica Sofia Nogales Trujillo )
ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION

7 INABIO

Nacional de Biodiversidad
SUBDIRECCION TECNICA _

/ | Fm‘na

Fecha: / 2 /of, // 5
/} j.br‘> ‘»-..{

1/1



