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LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.008-2019
Fecha: viernes, 15 de marzo de 2019
FUNCIONARIO: LUCIA PAGUAY
CEDULA: 1716474604
PUESTO: ANALISTA DE GESTION DE INOVACION 2
N2 SOLICITUD: INABIO-TEC-006-2019 Fecha: 25/02/2019
LUGAR COMISION:  [COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE TENA-NAPO
OBJETO DE LA COORDINACION DE ACCIONES A EJECUTARSE PARA LA ORGANIZACION DEL CITY NATURE CHALLENGE TENA
COMISION:
il ~
PERIODO DE COMISION: SALIDA jueves, 07 de febrero de 2019 12h00 )
RETORNO: sdbado, 09 de febrero de 2019 17100
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO N2 DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 2 80,00 160,00
Total 160,00
item| Fecha Proveedor Hospedaje | Alimentacion | Movilizacién | Combustible Bexte ! TOTAL
Parqueadero
1 |08/02/2019 |SIMBANA JOSE 13,44 13,44
SUMA 13,44 - - - - 13,44
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO 13,44
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 61,44
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 61,44
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE -
TOTAL 61,44
ELABORADO POR: REVISADO: REVISADO:

LCDA MONICA CARDENAS
ANALISTA

L 4:.{/ %A’

lN LIDI‘A ULCUANGO A.
ALISTA CONTABILIDAD 1
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ING. ELVIA \."ASQUEZ
ANALISTA DE PRESUPUESTO
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INABIO-TEC-006-2019 11/02/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LUCIA PAGUAY MOREJON ANALISTA DE GESTION DE INNOVACION 2
"CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
NAPO-TENA GESTION DE INNOVACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Diego Javier Incldn Luna, Elvia Vasquez, Sofia Nogales

| INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME

ACTIVIDADES REALIZADAS

07/02/2019:

09H00-14H00: Viaje Quito-Tena

| 14H00-15H30: Reunién con el rector de IKIAM y personal a cargo del CNC en el Tena
16H30-17H00: Reunidn con el director de comunicacion de IKIAM

17H15-18H00: Reunidén con personal a cargo del CNC en el Tena

| 19H00: Merienda

20H30: Salida al lugar de hospedaje

21HO00: Preparacién de trampas de luz

21H00-00:30: Colecta de insectos

08/02/2019:

08HOO0 Desayuno

10H00 a 12H00: Reunidn con personal a cargo y estudiantes para la planificacion de la hoja de ruta para los eventos
previos al CNC

12H30-13H30: Reunién con el Director provincial del Ministerio del Ambiente

13H30-17H00: Viaje a la Reserva Yanayacu

16H00: Almuerzo en el camino

18HO00: Instalacion de trampas de luz

19H00-00H00: Colecta de insectos en trampas de luz

| 09/02/2019:

09HO0O0 desayuno

10H30 - 12H30: Montaje de insectos colectados

13H00 -17H00: Colecta de insectos con redes aéreas por zonas aledafas a la Reserva Yanayacu

17H30 - 20H00: Viaje Yanayacu-Quito, se regresé un dia antes a la fecha programada en la solicitud de servicios
institucionales debido al mal clima.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

[N® INABIO-TEC-006-2019

[Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
25-02-2019

i :
' VIATICOS

MOVILIZACIONES

¥

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA
[LUCIA PAGUAY

O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE GESTION DE INNOVACION 2

!PNS-CIUDAD- PROVINCIA DE

L SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

TENA-NAPO GESTION DE INNOVACION |
i FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
| 07-02-2019 08.00 10-02-2019 17:00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
0% ~Javier Inclan Luna, Elvia Vasquez, Lucia Paguay.
| DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Coordinacion de acciones a ejecutarse para la organizacién del City Nature Challenge Tena.
| TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
| (Aereo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA | FECHA HORA |
| dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm |
| Terrestre institucional Quito~Teng 07-02-2019 08:00 07-02-2019 12:00 |
Terrestre Rstitleional Tena-Quito 10-02-2019 13:00 10-02-2019 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DEL PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORROS

N2 DE CUENTA: 2202722302

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

//
7
Lic. Francisco Pn{\

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
ant:cnpacldn al cumplimiento de los servicios institucionales; salve el caso de que por

p

O( VA UL,)

Diego Inclan Ph.D

-

DIRECCIGN
E

- NOMEBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELE

Reasagnado a

Contral Previg

idades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. |

tir di ibilidad ia, tanto la solicitud como la autorizacion

ard i P L 5 | |
T J” ‘ 3 @ ifsubsistentes
/ 4 ‘ !E n h e fe Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del termino de 4 dias de

servicio institucional

onceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligaterio, cen

Fﬁcepﬁén e [a§ Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados par la

d o su Delegado.

WVERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12,/06/2013
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