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2 INABIO

i Biodiversitdad

LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Ne2.006-2019
Fecha: martes, 19 de febrero de 2018
FUNCIONARIO: INCLAN LUMA DIEGO JAVIER
CEDULA: 1719817163
PUESTO: DIRECTOR EJECUTIVO
N2 SOLICITUD: INABIO-DEJ-002-2019 Fecha: 06/02/2019
LUGAR COMISION:  |COMISION DE SERVICIOS AL TENA-NAPO
OBIJETO DE LA COORDINACION DE LAS ACCIONES A EJECUTARCE PARA LA ORGANIZACION DEL CITY NATURE CHALLENGE TENA
COMISION:
PERIODO DE COMISION: SALIDA jueves, 07 de febrero de 2019 9h00
RETORNO: viernes, 09 de febrero de 2018 20h00
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO NE DIAS VALOR DIA TOTALES
Vidticos 2 130,00 260,00
Total 260,00
Item Fecha Proveedor N2 de Factura Hospedaje | Alimentacion | Movilizacién | Combustible Peaje TOTAL
1 |08/02/2019 |ESTACION SERVIC002-001-000047443 29,00 29,00
7.
SUMA - - - 29,00 - 29,00
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO 29,00
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 182,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 78,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 107,00
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 78,00/
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUS TIBLES 29,00/
ELABORADO POR: REVISADO: CONFORME:

s U erad

s

CARDENAS FALCONI MONICA CECILIA

AMNALISTA
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fiuiy 2

ING. LlDIA ULCUAl\IGO A,
ANALISTA CONTABILIDAD 1

VASQUEZ BEN.&LCAZAR ELVIA
ANALISTA DE PRESUPUESTO
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@ INABIO

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INABIO-DEJ-002-2019 11/02/2019
| DATOS GENERALES .
" APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
| DIEGO JAVIER INCLAN LUNA DIRECTOR EJECUTIVO
| [
' CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
TENA, NAPO DIRECCION EJECUTIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
.ucia Paguay Marejon, Sofia Nogales, Elvia Vasquez.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

07/02/2019: | 09H00-14HO0O: Viaje Quito-Tena
14H00-15H30: Reunidn con el rector de IKIAM y personal a cargo del CNC en el Tena
16H30-17H00: Reunion con el director de comunicacion de IKIAM
17H15-18H00: Reunidn con personal a cargo del CNC en el Tena
19HO00: Merienda
20H30: Salida al lugar de hospedaje
21HO0O0: Preparacion de trampas de luz
| 21H00-00:30: Colecta de insectos -
08/02/2019: | 08HOO Desayuno
10H00 a 12H00: Reunidén con personal a cargo y estudiantes para la planificacion de la hoja de ruta
para los eventos previos al CNC
12H30-13H30: Reunion con el Director provincial del Ministerio del Ambiente
13H30-17H00: Viaje a la Reserva Yanayacu
16HO00: Almuerzo en el camino
18HOO: Instalacion de trampas de luz
19H00-00HOO0: Colecta de insectos en trampas de luz
| 09/02/2019: | 09HOO Desayuno
| 10H30 - 12H30: Montaje de insectos colectados
| 13H00 -17H00: Colecta de insectos con redes aéreas por zonas aledafas a la Reserva Yanayacu
‘ 17H30 - 20H00: Viaje Yanayacu-Quito, se regresd un dia antes a la fecha programada en la solicitud
‘ de servicios institucionales debido al mal clima. -
‘ Resultados:
- Se planificaron actividades puntuales para la realizacién del evento City Nature Challenge en la ciudad del
| Tena, algunas de estas actividades fueron:

2.

1.

Zonificacion estratégica de la ciudad

Reclutamiento de personas que lideraran el evento.

Propuesta de especialistas que ayudaran a la identificacion de especies.
Contactar a instituciones que podrian ser parte de la coordinacion del proyecto
Propuestas de logotipos y slogans

Capacitaciones a lideres, profesores, estudiantes y demas ciudadanos en el uso de la plataforma
INaturalist para la participacién en el evento.




! - Seformuld una hoja de ruta con tiempos plazo para la ejecucidn de las actividades. ]

I - Serealizo un acercamiento con el Director provincial del Ambiente del Napo para la cooperacion
I interinstitucional en el evento City Nature Challenge.

- Serevisaron los procesos de permisos de movilizacién en el contexto del Contrato Marco, con la Técnica
responsable del MAE Miriam Moposita.

i Se tomaron fotografias y se colectaron especimenes que aportaran a establecer una linea base preliminar
| que facilitara la identificacion de especimenes en el evento.

SALIDA LLEGADA NOTA
= Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
‘ FECHA 07/02/2019 09/02/2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
' dd-mmm-aaa lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de
HORA 09HOO 20h00 GetasEikiaE.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
SP T
TRANSEORT: NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, TRANSPORTE RUTA p HORA s —— HORA
terrestre, ddsmmer: hh:mm -mmm hh:mm
__naritimo, otros) ddad daaa
| HehRops Institucional Quito - Tena 07/02/2019 | 09h00 | 07/02/2019 14h00
Terrestre
Transparte Institucional Yanayacu - Quito 09/02/2019 17h30 09/02/2019 20H00
Terrestre o
NOTA:
|
OBSERVACIONES
"FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la

|
|
i U/ liquidacion se demorara e incluso de no presen;arlo tendria _q.ue
\ restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
g (@\ " 7 /) institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd
\M = \ﬂ(/ 0( \, adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
— —= Delegado

' NOMBRE: Dr. Diégo Javier Inclan Luna
DIRECTOR EJECUTIVO

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABELE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Weso L Lo | Yo (lucki

| gpm ]

NOMBRE: Dr. Diego Javier Inclan Luna f/‘)/

DIRECTOR EJECUTIVO Sheen ommfg;ﬂﬁ”ﬂ@ o8 Bl f@éﬁigﬁmﬁ%{a@;{
TIVA 4 :
DIRECCION ADMINISTRATIVA
B FINANCIERA FINANCIERA | Pl —
J Recibido: | Reasignado a:

| Control Previo [

Presupuesto D
Contabilidad  [_]
WWC@
e
159

Administratwva [_]
RRH.H. ]

Echa: \ ‘fjr? lf[j

=T T
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REPORTE DE GASTOS INCURRIDOS EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Fecha de reporte:

FUNCIONARIO: DIEGO JAVIER INCLAN LUNA

CEDULA: 1719817163

PUESTO: DIRECTOR EJECUTIVO

N2 SOLICITUD: N2 INABIO-DEJ-002-2019 I FECHA: 06/02/2019

LUGAR COMISION: TENA-NAPO

MOTIVO DE LA

COMISION: Nature Challenge.

Planificacion de actividades puntuales para la realizacién del evento City Nature Challenge en la ciudad del Tena.
Acercamiento con el Director provincial del Ambiente del Napo para la cooperacion interinstitucional en el evento City

PERIODO DE COMISION:

SALIDA: jueves, 07 de febrero de 2019
RETORNO: sdbado, 09 de febrero de 2019
Item Fecha Proveedor N2 Factura Hospedaje | Alimentacion | Movilizacién | Combustible Peaje TOTAL
Estacidon de Servicio
1
B e Archidona 002-001-000047443 29,00 29,00
TOTAL : : 29,00 : - 23,90

ELABORADO POR:

ANELO N CVK guN

“DIEGO JAVIER INCLAN LUNA
DIRECTOR EJECUTIVO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

fro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INST, TUCIONALES
INABIO-DEJ-002-2019

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
06/02/2019

VIATICOS X MOVILIZACIONES X

DATOS GENERALES

(APELLIDOS - NCMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
DIEGO JAVIER INCLAN LUNA

UESTC QUE OCUPA:
DIRECTOR EJECUTIVO

CILDAD - FROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
TENA, NAPO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION EJECUTIVA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDﬁIhh:mm}

FECHA LLEGADA (dd-mmrm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm)

07/02/2019 08h00 10/02/2019 17h00
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Lucia Paguay Morejon, Sofia Nogales, Elvia Vasquez.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
dinacién de acciones a ejecutarse para la organizacién del City Nature Challenge Tena.
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
[Aéreo, terrestre, maritimo, otras) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-asaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Transporte Terrestre Institucional Quito —Tena 07/02/2019 08h00 07/02/2019 12h00
Transporte Terrestre Institucional Tena - Quito 10/02/2019 13h00 10/02/2019 17HOD
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco de Pichincha Ahorros 5847875700

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Tf\\@ 90 S .(W Z‘iw

' \? i C, (<’ g C\,-f ? ”Tq

J NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
DR. DIEGO INCLAN LUNA
DIRECTOR EJECUTIVO

NOMBRE DE LAQJEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
DR. DIEGO INCLAN LUNA
DIRECTOR EJECUTIVO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser p ia para su A i6n, con por lo menos 72
horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autaorice

W’S 4

[
o \ - LW U

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la selicitud come la autarizacién
guedardn insubsistentes

+ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentra del térming de &
dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibid der servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,

J\UMjE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
DR. DIEGO INCLAN LUNA

e las Miximas Autcridades o de casos excepcionales debidamente
Maxima Autoridad o su Delegado,

DIRECTOR EJECUTIVO "
s & Shinnsity
DTR—ECC‘ON ADMINISTRATF‘.‘;J_ WERSION FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12/06/2013
FINANCIERA
Recibido:
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HOJA DE RUTA EN COMISION

MOVILIZACION DE VEHICULOS OFICIALES

NOMBRE CONDUCTOR

FUNCIONARIO SOLICITANTE

No. Orden de Movilizacién

N9 00u0050

PLACA No.

[ 0 C\q' Y }\L EWO MODELO
y%’ﬂ M eqo L
‘ DESTINO SALIDA LLEGADA COMBUSTIBLE
4 | Qe Yena, ' b 38) ] . .
Bl2[1& | Tena (e$enga Jyeriyaco | TUCUTTV323D | (6. 9O [103U05 [15. 6FF 9.
LA Josange [Yansyew [~ @R fo 1730 (103405 [ 000 (103547
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- ORDEN DE MOVILIZACION No. 108
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados '
T ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

o8 EITEO

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD

RUC 1768188080001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia Desde 2019-02-07 Hora  08:00 Hasta 2019-02-10 Hora 17:00

Motivo  Con el fin de cumplir algunas actividades planteadas en marco del evento City Nature Challenge que se
realizara en la ciudad del Tena solicito su autorizacion para hacer el use de una camioneta institucional
desde el dia jueves 07 a las 8:00 al domingo 10 de febrero a las 17:00 del 2019. Las personas que
viajaremos para el desarrollo de las aclividades mencionadas son: Diego Inclan, Lucia Paguay, Elvia

Vasquez Sofia Nogales y Javier Yanez (investigador de apoyo externo al INABIO. Adjunto el oficio de
solicitud de autorizacion para la salida.

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2019-02-06 No. Comunicacion INABIO-INABIO-2019-0261-M
Lugar Origen QuUITO

Lugar Destino TENA

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR [ A

Nombres  INCLAN LUNA DIEGO JAVIER Cargo DIRECTOR EJECUTIVO DEL INABIO

Numero de Cédula / Pasaporte 1719817163 Tipo de Licencia B

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa  PEI1580 Marca / Modelo 2010

Color PLATEADO Numero Matricula  A4162272

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Srta. Angélica Sofia Nogales Trujillo Cargo ASISTENTE DE GESTION DE
INFORMACION
Realizado Por NAVIA CEVALLOS VIRGINIA DE MONSERRATE

Fecha de Emision  2019-02-06 12:04




