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 Blodiversidad

LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.040-2017

Fecha: viernes, 10 de noviembre de 2017

FUNCIONARIO: CHRISTIAN EDUARDO AGUIRRE LOPEZ

CEDULA: 1713572236

PUESTO: MENSAJERD

N2 SOLCITUD: INABIO-DAF-004-2017 Fecha: 08/11/2017

LUGAR COMISION:

COMISION DE SERVICIOS A LA PROVINCIA DEL CARCHI

DIRECTORA ADM. - FINANCIERA

OBIETO DE LA * Traslado de funcionarios a la Provincia del Carchi-Tulean
COMISION:
PERIODO DE COMISION: SALIDA 06/11/2017 07HOO
RETORNQ: 07/11/2017 15h00
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO N2 DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 1 80,00 80,00
Tatal 80,00
Item Fecha Proveedor NedeF Hosped I ion | Movilizacién | Combustible | Peaje/ garage TOTAL
SUMA . i . - =
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO -
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 56,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 24,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 24,00
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 24,00
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE -
ELABORADO POR: REVISADO: 8 APROBADO:
) 4
Yy
ING. ELVI : JLEUAD
ANALISTA DE CONTABILIDAD
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (08-11/2017)
INABIO-DAF-004-2017

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
AGUIRRER LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO - MENSAJERO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
CARCHI- TULCAN DAF

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
- MSC MARIO YANEZ
- LCDO JORGE BRITO
- LCDA GLENDA POZO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME GERENCIAL

ACTIVIDADES REALIZADAS

06/11/2017 SALIDA DEL INABIO A LAS 11HOO HACIENDO UNA PARADA EN LA CIUDAD DE IBARRA A LAS 13H30
A ALMORZAR Y SE CONTINUA A LA PROVINCIA DEL CARCHI LLEGANDO A LAS 18HOO SIN NINGUNA NOVEDAD.

07/11/2017 DE PROCEDE A SALIR DE LA PROVINCIA DEL CARCHI A LAS 08HOO LLEGANDO AL INABIO A LAS 15HOO
SIN NINGUNA NOVEDAD.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA | NOTA
FECHA 06/11/2017 11/20 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa e cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA Hhoo 15HO0 servicio institucional segulin sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
T Aile TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
: atrus]' ' ddmmm—aaan’ hh:mm dd-mmm-aaaa hh:rnm’
Vehiculo QUITO- CARCHI- 06/11/2017 11HOO 06/11/2017 18H0O -
Terrestre T
institucional CHICAL
Terrestre Vehiculo CHICAL-CARCHI- 07/11/2017 08:00 07/11/2017 15H00
institucional QUITO '

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES
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NOMBRE: AGUIRRE LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO
MENSAJERO

El presente informe debers presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimientc de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debers
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

) m\u&ti 0N

NOMBRE: ING. VIRGINIA NAVIA
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOMBRE: PHD DIEGO INCLAN LUNA
DIRECTOR EJECUTIVO

UNIDAD DE TALENTO HUMANO

7INABIO

DIRECCION ADMINISTRATIVA
_ FINANCIERA
-~..  Recibido:

Fecha: 0 |11 o 15 |
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I tlutes Maciona! de Biodiversidad

REPORTE DE GASTOS INCURRIDOS EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Fecha de reporte: 12/06/2017
FUNCIONARIO: AGUIRRE LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO
CEDULA: 1713572236
PUESTO: MENSAJERO
N2 SOLICITUD: INABIO-2017-0430-EX I FECHA: 08/11/2017
LUGAR COMISION: COMISION DE SERVICIOS A LA PROVINCIA DEL CARCHI
MOTIVO DE LA MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DEL INABIO
COMISION:
PERIODO DE COMISION:
SALIDA: LUNES 6 DE NOVIEMBRE DE 2017
RETORNO: MARTES 7 DE NOVIEMBRE DE 2017
Item Fecha Proveedor N2 Factura Hospedaje | Alimentacion | Movilizacién Combustible Peaje TOTAL
1 |06/11/2017 PANAVIAL 010-004-004366304 0,6 0,60
2 |06/11/2017 PANAVIAL 006-015-003454950 1 1,00
3 |06/11/2017 PANAVIAL 007-019-006404160 1 1,00
4
5
6
TOTAL 2,60
ELABORADO POR:_ /)
/ (//) ,-"'.. ._J'i ,f’r: —
/ / i V/d o
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AGUIRRE LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO
MENSAJERO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INABIO-DAF-004-2017

Mro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ECHA DE SOLICITUD (dd-mm m-aaaa)

01/11/2017
VIATICOS X MOVILIZACIONES } ‘ r '
DATOS GENERALES
IWPELLIDOS - NOMERES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
AGUIRRE LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO MENSAJERO
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA ‘QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CARCHI- TULCAN DAF
FECHA SALIDA (d d-mmm-aaaa] HORA SALIDA h h:mm) FECHA LLEGADA (dd-m mm-aaaa) HORA LLEGADA {hhzmm}
06/11/2017 11HOO 07/11/2017 15H00
FERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

e MOVILIZACION FUNCIONARIOS

®  MSC MARIO YANEZ

° LCDO JORGE BRITO

° LCDA GLENDA POZO

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

TrarsHOr e Ta e Vehiculo Institucional QUITO- CARCHI 06/11/2017 11h00 06/11/2017 18h00
Transporte Terrestre Vehiculo Institucional EARCHECMITD 07/11/2017 8h00 07/11/2017 15h00

NOMBRE DEL BANCO:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

Banco de Pichincha

TIPO DE CUENTA:

Ahorros

No. DE CUENTA:

3398519000 . 207

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

s

NOMBRE DE LAOEL" SERUIDDR
AGUIRRE LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO

MENSAJERO

L]
NOMBRE DE %44 EL RESP

ING. VIRGINIA NAVIA
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser 1a para su A izacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacidn al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesid institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD
PHD. DIEGO INCLAN
DIRECTOR EJECUTIVO

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud comeo la autorizacién
quedardn insubsistentes

* Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligaterio, con

excepcion de las Méximas Autaridades o de casos excepcionales debidamente justificados par la
Mdxima Autoridad o su Delegado,

INABIO

DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA
Recibido:

S IE T e

rocna: 1411 [y

VERSION FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12/06/2013

75 INABIO
Ingtituto Nacionzl da Biodiversidad
UNIDAD DE TA{.;NTO HUMANO




@ ORDEN DE MOVILIZACION No. 50
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
e ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD

RUC 1768188080001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2017-11-06 Hora 08:00 Hasta 2017-11-07 Hora 20:00

Motive  PARTICIPACION DEL INABIO EN EL DESARROLLO DE ESTRATEGIAS DE CONSERVACION Y
EXPANSION DE LA RESERVA DRACULA EN LA PROVINCIA DEL CARCHI, CON LOS FUNCIONARIOS

MSC MARIO YANEZ, LCDO. JORGE BRITO, LCDA. GLENDA POZO, LCDO. MIGUEL URGILES Y SR,
CHRISTIAN AGUIRRE, RESPECTIVAMENTE

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2017-11-01 No. Comunicacién MEMORANDO NRO INABIO-

INABIO-2017-1085-M
Lugar Origen QuIToO
Lugar Destino CARCHI -CHICAL

Kilometraje Inicio 74494 Kilometraje Fin 74894

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres  Christian Eduadro Aguirre Lopez Cargo Conserjee

Nimero de Cédula/ Pasaporte 1713572236 Tipo de Licencia C

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Niamero de Placa PEI1580 Marca / Modelo 2010

Color PLATEADO Nimero Matricula A4162272

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  LCDO. FRANCISCO PRIETO Cargo SUBDIRECTOR TECNICO

Realizado Por INCLAN LUNA DIEGO JAVIER
Fecha de Emisién  2017-11-01 16:52




* Derumenta generado por Quipus

INABIO

Instituto Nacional do Biodiversidad

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2017-1085-M

Quito, D.M., 01 de noviembre de 2017

PARA: Siw, Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PARTICIPACION DE
INVESTIGADOR EN ESTRATEGIA DE CONSERVACICN

De mi consideracion;

En base al oficio No. INABIO-INABIO-2017-0430-EX con fecha 31 de octubre del afio
< curso, la fundacion Lcominga solicita la autorizacion para que algunos investigadores
y técnicos de esta Institucion, puedan participar en el desarrollo de Estrategias de
conservacion y expansion de la Reserva Dracula en la provincia del Carchi.

Con este antecedente, y contando con el aval de esta Subdireccion técnica, solicito su
colaboracion para que se asigne un vehiculo de la institucién, asi como un conductor para
trasladar al MSC Mario Yanez, Ledo. Jorge Brito, Leda. Glenda Pozo y Ledo. Miguel
Urgilés el dia lunes 6 de noviembre de 2017 a las 08:00h hacia el sector de Chical en la
Provincia de (archi. Es importante sefialar que el retorno de la camioneta sera el dia
martes 7 de nus.;icmb:jc de 2017 (un dia después), pues la localidad se encuentra a mas de
6 horas de la ciudad de Quito,
i . i

Finalmente mencionar. que la fundacion Ecominga, institucion auspjciante de esta
iniciativa, cubrird los gastos de alimentacion, hospedaje y pago de combustible.

Con sentimientos de distinguida consideraciéon.

Atentamente,

Ledo. Francisco José Pricto Albuja DIRECCION ADWN‘STRATNA

beltohaoa © FINANCIERA

25 5 RA Recibido:
SUBDIRECTOR TECNICO F!NANC‘E Ea/\/ {
Referencias: Controt Previo

- INABIO-INABIO-2017-1083-M Presupuesto

Contabilidad
Administrativa [2/
RRHH.
FauX™ conentent
. n‘*d?t‘,‘d“‘ e Hﬁ..‘:!iéﬂ‘i&} :
\[jve e tetteledad ” Firma ‘

Dir.: Av. De los Shyris y P &
Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 E-mail: mfo@blodwer*;ldad gob.ec
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INABIO

Instituto Macional de Biodiversidad

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2017-1085-M

Quito, D.M., 01 de noviembre de 2017

Copia;
Srta. Leda. Glenda Marisol Pozo Zamora
Asistente de Gestion de Informacion

Sr. Ledo. Jorge Jhobany Brito Molina
Analista de Gestién de Informacién 2

Sr. Mgs. Mario Humberto Yinez Mufioz
Investigador Agregado 2

Sr. Dr. Diego Javier Inclan Luna
Director Ejecutivo Exnfaner

Sr. Psic. Ind. Alejandro Patricio Bolafios Martinez
Analista de Talento Humano 2

V ’ (M nuestra bicdiversigag
R emdS-o )

Dir.: Av. De ios Shyris v Pje. Rumipamba Nro. 341
Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 E-mail: info@biodiversidad.gob.ec

* Deeursento generado por Quipiis



