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LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.023-2017
Fecha: jueves, 31 de agosto de 2017
FUNCIONARIO: CHRISTIAN EDUARDO AGUIRRE LOPEZ
CEDULA: 1713572236
PUESTO: MENSAJERO
N2 SOLICITUD: INABIO-DAF-002-2017 Fecha: 31/08/2017
LUGAR COMISION:  |COMISION DE SERVICIOS A LA PROVINCIA DE ESMERALDAS
OBJETO DE LA * Traslado de funcionarios a la ciudad de Esmeraldas
COMISION:
PERIODO DE COMISION: SALIDA martes, 29 de agosto de 2017 Q7HOO
RETORNQ: miércoles, 30 de agosto de 2017 15h00
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO N2 DIAS VALOR DiA TOTALES
Viaticos 1 80,00 80,00
Total 80,00
Item Fecha Proveedor N2 de Factura Hospedaj Ali Movilizacién | Combustibl Peaje/ garage TOTAL
1 |29/08/2017 |Delicias al Paso FACT 001-001-2583 - 13,50 - - - 13,50
2 |30/08/2017 |Sabor y Mar FACT 001-001-23935 - 10,00 - - - 10,00
3 |30/08/2017 |Estacion de servicio Miravalle FACT 002-001-688569 - - - 10,00 10,00
SUMA - 23,50 - 10,00 - 33,50
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO 33,50
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 56,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 24,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 57,50
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) ]
NOTA:
= 2950 =% VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 4750 ~
" VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION _
<7 ()% 3} _ VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE 10,00 7
o g

ELABORADO POR: REVISADO: > APROBADO:

ING. VIRGINIA NAVIA
ANALISTA PRESUPUESTO

P 26

DIRECTORA ADM. - FINANCIERA
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

FORMULARIO N° CF-INABIO-001-2017 ] 31/08/2017
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CHRISTIAN EDUARDO AGUIRRE LOPEZ MENSAJERO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

ESMERALDAS-ESMERALDAS DIRECCION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

SOFIATRUIILLOD

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
DETALLAR EL INFORME EN ESTA SECCION:
MARTES 29/08/2017 TRASLADO DE FUNCIONARIOS A LA PROVINCIA DE ESMERALDAS- CERRO ZAPALLO
8H30 DEL INABIO, SE PROCEDIO A LAMORZAR A LAS 13H30 Y SE PROSIGUIO AL CUARTEL DEL CERRO
ZAPALLO A LAS 17H45, UNA VEZ QUE SE DEJO A LOS FUNCIONAROSEN EL PUNTO ACORDADO SE AVANZA
A ATACAMES A PASAR LA NOCHE LLEGANDO APROXIMADAMENTE A LAS 19H30.
MIERCOLES 30/08/2017 DESAYUNO A LAS 8H45 Y SE VAVANZA A LA CIUDAD DE QUITO HACIENDO UNA
PARA AL ALMUERZO ENLOS BANCOS A LAS 15H30 Y SE AVANZA HACIA EL INABIO LLEGANDOA LAS 18H30.

SALIDA LLEGADA NOTA
- Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
FECHA 29/08/2017 29/08/2017 el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
dd-mmm-aaa lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 07h00 15h00 gel servici‘o_institucional segun sea el caso, hasta su llegada
e estos sitios.
hh:mm |
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Adreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre VEHICULO QUITO- 29/08/2017 29/08/2017
INSTITUCIONAL ESMERALDAS- 07h00 15h00
CERRO ZAPALLO
. CERRO ZAPALLO-
08/2017 30/08/2017
Lk (™ :Tﬁ?tJCCLIJé?\b A | ESMERALDAS: 20/08/ 07h50 (03] 15h00
QuUITO l

NOTA: (En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo

o boletos.) Adjunto los respectivos pasajes aéreos utilizados en la movilizacion de la

comisidn de servicios.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA




NOMBRE: CHRISTIAN EDUARDO AGUIRRE LOPEZ
MENSAJERO

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad
o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

ST N

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

\lﬁjoof' C\n C! .bzf;;)

NOMBRE: ING. vﬂmmﬁmvm
DIRECTORA FINANCIERA FINANCIERA

NOMBRE: PhD. Diego Inclan Lun
DIRECTOR EJECUTIVO
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REPORTE DE GASTOS INCURRIDOS EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Fecha de reporte: 31/08/2017

FUNCIONARIO: AGUIRRE LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO

CEDULA: 1713572236

PUESTO: MENSAJERO

Ne SOLICITUD: 001/2017 | FECHA: 31/08/2017
LUGAR COMISION: COMISION DE SERVICIOS A LA PROVINCIADE ESMERALDAS

MOTIVO DE LA TRASLADO DE FUNCIONARIOS

COMISION:

PERIODO DE COMISION:

SALIDA: MARTES 29/08/2017
RETORNO: MIERCOLES 30/08/2017
Item Fecha N¢ Factura Hospedaje Alimentacion | Movilizacion | Combustible Peaje TOTAL
1 |29/08/2017 001-001-0002583 13,50 13,50
2 |30/08/2017 001-001-00235935 10,00 10,00
30/08/2017 S002-001-0688569 10,00 10,00
- 23,50 - 10,00 33,50




'DELICIAS AL PASO
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BARRE MANZABA JACINTO ELIDER AMABLE
MATRIZ: MALECON DE LA PLAYA FACTURA
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Autorizacion No. 1120796447
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

INABIO-DAF-002-2017 20/08/2017
VIATICOS X MOVILIZACIONES
DATOS GENERALES
PELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
CHRISTIAN EDUARDO AGUIRRE LOPEZ MENSAIERO

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

ESMERALDAS-ESMERALDAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DEPARTAMENTO FINANCIERO

FECHA SALIDA 29/08/2017

HORA SALIDA (hh:mm )

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

11/09/2016 07H00 30/08/2017 18H00
JORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SOFIA TRUJILLO
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
COLABORACION EN LA LOGISTICA DEL EQUIPO TECNICO
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
[Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA
’ ’ ' FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Vehiculo Institucional BUITGHESMERALDAS-
Transporte Terrestre 5 ! CERRO ZAPALLO 29/08/2017 07h00 29/08/2017 15h00
Vehiculo Institucional CERROZARALLO:-
Transporte Terrestre i ESMERALDAS-QUITO 30/08/2017 07h00 30/08/2017 15h00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA; No. DE CUENTA:
Banco de Pichincha Ahorros 3398519000

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

), fe )

n

NOMBRE DF LA O EL SERVIDOR

HRISTIAN EDUARDO AGUIRRE LOPEZ

MENSAJERO

PONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

V»})MBRF DE B& OELR

ING. VIRGINIA NAVIA

DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autarizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salve el caso de gue por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autarice.

'“.if/ 00 |



” : » De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la auterizacién
( quedardn insubsistentes
Y i » Elinfarme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
] / cumplido el servicio institucional
3 /
e i Estd prohibido conceder servicios institucianales durante los dias de descanso obligatario, con

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados par la
PHD. DIEGO INCLAN Maxima Autoridad o su Delegado.
DIRECTOR EJECUTIVO

WERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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Memorando Neo, INABTO-INABIO-2017-0708-M

Quito, D.VM. 18 de agosto d2 2017

PARAL Sro P Direeo Javier Inclin Luna

sbreciar vjecutive

ASUNTO: Aldcance ol ol Memorande Nro, INABIC-INATIO=201 7-0632-M

Aulorizacion

alcance al Memorando Nro. INABIO-INABIO-2017-0632-M de] 08 de asosto de
2E7, e manifiesto que en el marco del convenio firmado cntre la Prefectura de
Psmoraldas v el Tustibio Naconal de Biodiversidad se osta cjecutande el proyecto
“Lvaluacion [i-\:nic'uji:"u Rdpuda de Ta Flora v Fauna del sector Cervo Zapallo parr QUIDS
s Mateo, Tachina, Camarones y Chinea, provineia de Esmeraldas™, le comunice que ¢l
prupo teciico, para el cumplimicento de fa fase de campo en el Cerro Zapalllo-Fsmeraldas,
permanceeria en esa localidad del 24 de agosto al 07 de septiembre de 2017, Para lo cual
fe solicito ia autorzacion respectiva, ademds, para ¢l traslado del personal (15 personas),
materiales v equipos es necesario autorice ¢l uso de tres vehiculos. los mismos uie serin
conducidos por Hemando Roméin, Mauricio Herrera y Jonathan Vaidiviezo.

Une de los vehiculos (Vitara) regresard a Quito una vez deje ol personal téenico en ¢!
Corro Zapallo. Este vehiculo serd conducido por Cristian Agunrre.

CONLEIGEION pongo en su conocimiento el personal téenico (Téenicos del INABIO.

aststentes contratados v voluntaros) yue viajard al Cerro Zapalio-lsmeraldas:

Lo Dina Fernander (Flora)

2. Edison Rea (Flora) -
FoHernando Roman (Taxidermia) wr by s B g
Patricio Mena (Aves) i
Javier Menn (Aves)

A Pilatasig (Mamileros)

L Bravoe ((Mamiferos)

9, Mario Yiner (Herpetologia)

10, Jessica Pacheco (Herpetologia) ,ylh
il S
L Jonathan Valdiviezo (Peces) / /

o

i
mﬁﬂ“mﬁ%&cﬁw /

Dl'RECCl'ON EJECUTIVA i

12, Carotina Clarrillo (Peees) !

13 Ana Falconi (Peces) ’?Q‘c i%‘-@ /48 7 fitorizado: f? ]
4 Mauricio Herrera (Macrowfverte hmds}:;’f‘m,”” C)/ Proceder: [ 3 {
Fa, Soelia Truiillo (Macrommvettebrados) '1’4!‘(5). = '

&’Ge,dfd

Atentmnenie,

A ml;; mhlf‘ m:m ente.gon a:
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