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2 INABIO

Biodivorsidacd

LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.014-2019

Fecha: martes, 02 de abril de 2019

FUNCIONARIO: NARANIJO ARMUHO PAULINA

CEDULA: 0604797324

PUESTO: ANALISTA DE COMUNICAC[QN SOCIAL 1

N@ SOLICITUD: INABIO-CS0-002-2019 / Fecha: 02/04/2019

LUGAR COMISION:  |COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE LOJA

OBJETO DE LA APOYO LOGISTICO PARA LA PREPARACION Y ORGANIZACION LOGISTICA DEL EVENTOS"BIODIVERSIDAD EN ALTA
COMISION: DEFINICION"
PERIODO DE COMISION: SALIDA martes, 26 de marzo de 2019 14h00

RETORNO: domingo, 31 de marzo de 2019 03h00

VALORES QUE CORRESPONDE

CONCEPTO N DHAS VALOR DIA /f TOTALES
Vidticos 2 8,00 !/ 160,00
Total 160,00
Item| Fecha Proveedor Hospedaje | Alimentacion | Movilizacién | Combustible peaje { TOTAL
Pargueadero
1 |26/03/2019 |ALIMENTACION / 8,96
/
SUMA - 8,96 - - - -
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO -
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO =
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 48,00
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) "

NOTA:

VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 56,96
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION %
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE -

TOTAL 56,96
OBSERVACIONES:
ELABORADO POR: z i REVISADO:
) .I,/"’é{ Chon s
SR A § Ve Cle Uw L
LCDA MONICA CARDENAS lNé. t|D|J\ UVLCUANGO A ING. ELVH\\ V}\SQJ’EZ

AMALISTA ANALISTA CONTABILIDAD 1 ANALISTA DE PRESUPUESTO



INABIO

i Bipdwversidad
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INABIO-CS0-002-2019. 02/04/2018
/ DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE’LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
NARANJO ARMIJO PAULINA DISENADORA GRAFICA-ANALISTA DE COMUNICACION
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

LOJA - LOJA COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Lidia Ulcuange, Alexandra Buri, Francisco Prieta, Paulina Naranjo, Belén Montenegro, Alex Pazmifio, Ana Del Hierro, Hipsy Cifuentes, Diego Inclan.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME

ACTIVIDADES REALIZADAS

26/03/2018:

09HO0O Salida desde INABIO sede La Carolina a Cuenca

13h00 Almuerzo en Riobamba

19h00 Llegada a Cuenca

20h00 Merienda

27/03/2018:

09h00 Salida desde Cuenca a Loja

13HO0O0 Llegada a Cuenca

13H0O0 -14h00 Almuerzo

14h00 — 17h00 Preparacién del centro de convenciones e instalacion de |a exhibicion a presentarse en el evento.
20H00 Merienda

28/03/2018:

07H30 Desayuno

08h0O0 Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL

08H30-18H00 Cobertura fotografica y de video del evento

20H00 Merienda

29/03/2018:

07H30 Desayuno

J8h00 Salida a la Universidad Técnica Particular de Loja UTPL

08H30-17H30 Cobertura fotografica y de video del evento

18H00 — 20h00 Salida a la Estacion San Francisco

21H00 Merienda

30/03/2019:

08HOO Desayuno

09H00-12H00 Realizacion del Bioblitz

14H00 Almuerzo

15H00 Retorno a Quito

31/11/2018:

03h30 Llegada a Quito

Resultados

Durante la salida de a Loja se realizé la Cobertura fotografica y de video del evento “Biodiversidad en Alta Definicién: Estado del Arte de
la Investigacién y su Aporte a la Gestién de la Biodiversidad del Ecuador”, un espacio que como Red Nacional de Investigacion sobre
Biodiversidad. Adicional, en el marco del evento, el dia 30 se llevo a cabo |a salida de campo (BioBlitz) a la Estacion Cientifica San
Francisco (ECSF) ubicada en la provincia de Zamora Chinchipe,

SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 26-03-2019 31-03-2018 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 09h00 04HO0 s_er_'vicio1n5titucionalsegﬂn sea el caso, hasta su llegada de estos
sitios.
hh:mm

TRANSPORTE




TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
tAereo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORN
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Camioneta Quits=Clishea
Terrestre institucional Alle = 26-03-2019 09:00 26-03-2019 17:00
Camioneta EE e
Terrestre institucional yenca-iel 27-03-2019 08:00 27-03-2019 12:30
Loja-Estacion
_ - —
Terrestre Transtl Study Lieilifivadan 29-03-2019 17h00 29-03-2019 18h00
Francisco
Transtil Stud Estacion Cientifica
Terrestre TR 20ty San Francisco - Quito |  30-03-2019 14h00 31-03-2019 04h00

NOTA: El presente informe cubre los vidticos de los dias 26 y 27 de marzo de 2019, el resto de dias de la comision han sdo
cubiertos por la Organizacion de Estados Iberoamericanos.
| OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 lias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrarig la
{)/ liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria fjue
7! f-/"{’,%.! = 1z / restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servigios
NOMBRE: lﬁaufiﬁ% Naranjo ﬁrr'rlijo institucionales 5ea_ superior al numero de dias autorizados, se debera
! adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su

SERVIDOR PUBLICO 3

Delegado

FIRMAS D

E APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADD

id®
/\"_ / = —

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

D qu OS&’IU(QT] -

NOMBRE: Hipsy Cifuentes
Coordinadora de la Unidad de Comunicacion

NOMBRE: PhD. Diego Inclan Lun
Director Ejecutivo INABIO




‘Namaste CIndia

RESTAURANT

GEORGE ABIN

Direccién: Calle Larga 8-81y Benigno Malo - Cel.: 0958988619
E-mail: abingeorgea?o@gmai!.com * Cuenca - Ecuador

R.U.C.: 0190446255001 - AUT. S.R.l.: 1123698831

FACTURA 001-001- ()24 i

Fecha: /b~ 08 _ 2019 rucici:_ Qo432

Direccidn:

et

K.0C|_. o
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ORIGINAL- ADQUIRENTE - G
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‘IMAGEN GLOBAL" DOMINGUEZ CAMBISA mE_I:JCARMu.'-' * TELF.: doyanan g 0992207653 - RULC.: 0101658892001
AUT. 13470 - EMISIGN: 25/GCTUBREZ018 - CADUCA: 25/0CTUBREZ08 - TIRAE GUDIS0T - Q02506




Fecha de reporte:

) INA

REPORTE DE GASTOS INCURRIDOS EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

BIO

Biodwersidad

2/4/19

FUNCIONARIO: PAULINA NARANIO ARMIIO
CEDULA: 0604757324
PUESTO: DISENADORA GRAFICA - ANALISTA DE COMUNICACION
N2 SOLICITUD: N2 INABIO-CS0-002-2019 FECHA: 2/4/19
LUGAR COMISION: |LOJA - LOJA
Cobertura fotografica y de video del evento “Biodiversidad en Alta Definicion: Estado del Arte de la Investigacion y su
MOTIVO DE LA iz . ; i : . o
SORAISIBNR Aparte a la Gestién de la Biodiversidad del Ecuador”, un espacio que como Red Nacional de Investigacion sobre

Biodiversidad. Adicional, en el marco del evento, el dia 30 se llevo a cabo la salida de campo (BioBlitz) a la Estacion

PERIODO DE COMISION:

SALIDA: martes, 26 de marzo de 2019
RETORNO: domingo, 31 de marzo de 2019

Item Fecha Proveedor N2 Factura Hospedaje | Alimentacion| Movilizacién | Combustible | Peaje | TOTAL

1 |26/3/19 Namaste India 001-001-0002412 8,96 8,96

TOTAL - 8,96 - - - 8,96

ELABORADO POR:

iz

4 (VY
PAULINA

e

DISENADORA GRAFICA - ANALISTA DE COMUNICACION




@ INABIO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
N2 INABIO-C50-002-2019.

FECHA DE SOLICITUD: 25-03-2019

VIATICOS:

X MOVILIZACIONES: X

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PAULINA NARANJIO ARMUIO

PUESTO QUE OCUPA

DISENADORA GRAFICA-ANALISTA DE COMUNICACION

PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

LOJA COMUNICACION
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmme-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
26-03-2019 09:00 31-03-2019 04:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ISulma Romero, Alexandra Buri, Francisco Prieto, Paulina Naranjo, Belén Montenegro, Alex Pazmifio, Guadalupe Uncuando, Hipsy Cifuentes, Diego Inclan.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Organizacién y Participacion en el evento “Biodiversidad en Alta Definicion: Estado del Arte de la Investigacion y su Aporte a la Gestion de la

Biodiversidad del Ecuador”, un espacio que como Red Nacional de Investigacion sobre Biodiversidad, estamos organizando gracias al apoyo de Ia
Senescyt, al Ol y otras instancias de cooperacion. Adicional, en el marco del evento, el dia 30 se llevara a cabo la salida de campo (BioBlitz) a la
1cién Cientifica San Francisco (ECSF) ubicada en la provincia de Zamora Chinchipe

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aereo, terrestre, maritima, otros) TRANSPORTE FECHA FECHA HORA
HDRA hhimm
dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm
Camioneta Quilts~Cuencs
Terrestre institucional ue 26-03-2019 09:00 26-03-2019 17:00
Camioneta Bl
Terrestre institucional uenca-Loj 27-03-2019 8:00 27-03-2019 12:30
T il Stud Loja-Estacian Cientifica
Terrestre CRARTLIRHEY San Francisco 29-03-2019 17h00 29-03-2019 18h00
T i Stud Estacion Cientifica San
Terrestre ranstil Stucy Francisco - Quito 30-03-2019 14h00 31-03-2019 04h00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA: AHORROS

N2 DE CUENTA: 2204065004

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
1 / /

—— e

HIP;Y Ciﬂgniés'

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacian, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salve el caso de gque por
necesidades institucionales [a Autoridad Neminadora autorice.

){65@5 Im&)ﬁ\;) #

Diego Inclan Ph.D

« De no ewstir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacian
quedaran insubtistentes

« Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del térming de 4 dias de
cumphdo el servicio institucional

Esta prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatano, con

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepoianales detudamente justificados porfa
Maxima Autoridad o su Delegado

VERSION FORMIULARID MRL ACTUALIZADA 127062013



BIODIVERSIDAD

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0520-M

Quito, D.M., 25 de marzo de 2019

PARA: Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO: Alcance Memorando INABIO-INABIO-2019-0485-M salida a Loja

De mi consideracion:

Como es de su conocimiento, mediante Memorando Nro.
INABIO-INABIO-2019-0485-M enviado el 19 de marzo de 2019, se solicit6 un vehiculo
institucional el dia lunes 25 de marzo del presente afio con destino a Loja para atender el
evento "Biodiversidad en Alta Definicién", asi como se di6 a conocer la lista de
funcionarios del Instituto que apoyaran la organizacion del evento antes mencionado.

El presente y a manera de alcance debo sefialar que se ha replanificado la salida a la
ciudad de Loja para el dia de mafiana martes 26 de marzo (hora de salida: 08h00) y el dia
de regreso serd ¢l dia domingo 31 de marzo (hora de llegada: 20h00), por lo que solicito
se puedan realizar los ajustes necesarios para solicitar el salvoconduto a la Contraloria
General del Estado, asi como también poner en su conocimiento que por diversas causas,
los funcionarios Mario Yénez-M y Leonardo Vivar no serdn parte de la comision, y en su
reemplazo serd Maria Belén Montenegro.

Las personas que nos movilizaremos en ¢l vehiculo institucional serdn: Maria Belén
Montenegro, Paulina Naranjo, Alex Pazmifio y Francisco Prieto.

Por la atencién a la presente extiendo mi agradecimiento.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ledo. Francisco José Pricto Albuja
SUBDIRECTOR TECNICO

Copia:
Sr. Andrés Mauricio Sarmiento Jimenez
Asistente Administrativo

Sr. Psic. Ind. Alejandro Patricio Bolafios Martinez
Analista de Talento Humano 2

Dir.: Av. De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro. 341 E-mail: info@biodiversidad.gob.ec Telf.: 022449-824/ 02 2443-825 www.biodiversidad.gob.ec

* Docurnenio firmada electronicameants por Qupux 1/2



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:
INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD NQ. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
‘ 122
Unid. Desc: 2 > =
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DI- REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

v\~ SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $566.71
TOTAL PRESUPUESTARIO $566.71
TOTAL
SON: QUINIENTOS SESENTA Y SEIS DOLARES CON 71/100 CENTAVOS
DESCRIPCION:

302.-CERTIFICACION PARA EL PAGO DE VIATICOS PARA EL PERSONAL DEL INABIO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: . _
10;04{2019 D gy U Reesd D 2
Funcionarie Responsable Dircetor Financiern




