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2. INABIO

IDACION DE GASTOSINCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.025-2019

Fecha: lunes, 29 de abril de 2019
FUNCIONARIO: ROMEL PATRICIO MENA VALENZUELA
CEDULA: 1000914505

PUESTO: EXPERTO DE GESTION DE INFORMACION

Ne¢ SOLICITUD:

INABIO-TEC-017-2019

LUGAR COMISION:

COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE ESMERALDAS - ESMERALDAS

OBJETOODE LA * Conforme co_nvenio especifico interinstitucinal para el desarrollo de la evaluacion bioecolégica rapida de la flora y fauna del

COMISION: Sector dg _Mutlle, Parroquia San Mateo, Suscrito por el INABIO - GAD DE ESMERALDAS, para realizar la salida de bio-
prospeccion previo a la fase de campo de levantamiento de informacion.

PERIODO DE COMISION: SALIDA martes, 02 de abril de 2019 03H00

RETORNOQ: jueves, 04 de abril de 2019 21H00

VALORES QUE CORRESPONDE

CONCEPTO NE DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 2 80.00 160.00
Total 160.00
item| Fecha Ne Factura Hospedaje | Alimentacion Movilizacién | o iictible Peaje/ TOTAL
/Transporte Parqueadero
1 |02/04/2019 |F-001-001-84989 5.00 5.00 |-
2 |03/04/2019 |F-001-001-21327 — 12.00 —~ 12.00 |-
3 |03/04/2019 |F-002-001-206 - 35,00 ~ 10.00 ¢~ - 45.00
4 |04/04/2019 |F-001-001-1283681 13,00 ~ 13.00 |-
SUMA 35.00 27.00 - 13.00 - 75.00
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO 75.00
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112.00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48.00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO 112.00 /
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) 2.00 //
NOTA:
VALOR A POR VIATICOSDEVOLVER - 2.00
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE 13.00
VALOR A REEMBOLSAR POR PEAJE/PARQUEADERO -
TOTAL -
OBSERVACIONES:
CORRESPONDIENTE A RECURSOS DE FUENTE 701, ORGANISMO 0916 Y COR.002 PROYECTO MUTILE- ESMERALDAS
-
ELABORADO POR: . , REVISADO: APROBADO:
4 )
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/! / f r A ('r | ol ‘-'.'_ / ]
( 1204 di flbuL““f f
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"ANALISTA CONTABILIDAD 1 ANALISTA DE PRESUPUESTO ANALISTA DE TESORERIA
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DEL INFORME (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES: N2 INABIO-TEC-017-2019 05-04-2019

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:

; ROMEL PATRICIO MENA VALENZUELA ANALISTA DE GESTION DE INFORMACION

PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
ECUADOR-ESMERALDAS UNIDAD DE GESTION DE INFORMACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
UIONATHAN VALDIVIEZO, DIANA FERNANDEZ Y PATRICIO MENA VALENZUELA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
PROSPECCION PARA LA EVALUACION BIOECOLOGICA RAPIDA DE LA FLORA Y FAUNA DEL SECTOR MUTILE, PARROQUIA
SAN MATEOQ, PROVINCIA DE ESMERALDAS

Obijetivos:

- Reconocer el area de estudio

- Establecer los sitios de muestreo

- Coordinar la logistica en campo para la salida de evaluacién bioecoldgica.

IWCTIVIDADES

Martes, 2 de abril del 2019

09:00 Salida desde el Instituto Nacional de Biodiversidad (INABIO) en Quito hacia Esmeraldas.

15:00 Arribo a Esmeraldas

15:30-17:00 Reunidn de planificacion con Dr. Alonso Ortiz (GAD-Esmeraldas) y Autoridades de la Universidad Técnica Luis Vargas
Torres (UTLVT) en el GAD de Esmeraldas.

18:00 Arribo al hotel en Esmeraldas

19:00 Merienda

Miércoles, 3 de abril del 2019
{07:00 Desayuno

08:00 Inicio de recorridos para el reconocimiento de los sitios de muestreo en el bosgue protector de la UTLVT, conjuntamente con
Dr. Alonso Ortiz (GAD-Esmeraldas) y Méster Alfredo Lajones (UTLVT).

13:00-13:30 Almuerzo

14:00-16:00 Continuacion de recorridos para el reconocimiento de los sitios de muestreo en el bosque protector de la UTLVT,
conjuntamente con Dr. Alonso Ortiz (GAD-Esmeraldas) y Master Alfredo Lajones (UTLVT).

16:30 Retiro de la Autorizacion de Investigacion Cientifica N® 004-2019-IC-FLO-FAU-DPE-MA

17:00 Arribo al hotel en Esmeraldas

19:00 Merienda.

jueves, 4 de abril de 2019

08:00 Desayuno

09:00-10:30 Reconocimiento de un sitio de muestreo en Cerro Mutile.
11:00 Retorno Esmeraldas hacia Quito (Instituto Nacional de Biodiversidad)
21:00 Arribo al Instituto Nacional de Biodiversidad.

PRODUCTOS ALCANZADOS

- Se reconoci6 el area de estudio
- Se establecieron los sitios de muestreo
- Se coordind la logistica en campo con el GAD-Esmeraldas y la Universidad Técnica Luis Vargas Torres.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA _ NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa P208-2003 04-04-2019-"] cumplimiento del servicio institucional, desde la salid‘ldel lugar
HORA de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio|
b e 09:00 21:00 % institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estossitios.
TRANSPORTE
GADA
TIP?APE TRtANSF:ORTE NOMBRE DE fUTA SALIDA LLE
éreo, terrestre, |
miaritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA [
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hH:mm |
INABIO Quito-Esmeraldas-
Terrestre Cerro Mutile 02-04-2019 09:00 02-04-2019 1%:00
INABIO Cerro Mutile-
Terrestre Esmeraldas-Quito 04-04-2019 11:00 04-04-2019 21:00
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso cdntrario la
iquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tehdria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento dg servicios
institucionales sea superior al ndmero de dias autoripados, se
deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Butoridad

=
Dr. Patricio Mena Valenzuela

NOMBRE DEL SERVIDOR

o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO

/»a_\

Lcdo. Francisco Prieto
SUBDIRECTOR TECNICO

'-‘."

} L(/G f L’\o W

D:ego Inclén Ph.D
DIRECTOR EJECUTIVO

VERSION FORMULARIO MAL ACTUAL,

[ADa 1270672013
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COMEDOR “DON VALE”

@ VALENCIA CABEZA ANIBAL CRISPIN ﬁ

1) Direccion: Parroquia Viche Calle Simdn Plata Torres
Q’A y Francisco Glen Teléfono: 062 488-191

g ESMERALDAS :-: ECUADOR Obligado a Llevar Contabilidad
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= e R |
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7% INABIO

i Biodwersidad

VIATICOS POR COMISIONES AL INTERIOR DEL PAiS

FUNCIONARIO: ROMEL PATRICIO MENA VALENZUELA N° 001
CEDULA: 1000914505

PUESTO: EXPERTO DE GESTION DE INFORMACION

FECHA DE ELABORACION: lunes, 25 de marzo de 2019

N° SOLICITUD: . INABIO-TEC-017-2019

LUGAR COMISION: ESMERALDAS - ESMERALDAS

OBJETO DE LA COMISION: * Conforme convenio especifico interinstitucinal para el desarrollo de la

evaluacion bioecologica rapida de la flora y fauna del Sector de Mutile,
Parroguia San Mateo, Suscrito por el INABIO - GAD DE ESMERALDAS,
para realizar la salida de bio-prospeccién previo a la fase de campo de
levantamiento de informacion.

FECHA SALIDA martes, 02 de abril de 2019 HORA 08h00
FECHA RETORNO jueves, 04 de abril de 2019 HORA 17h00
TOTAL DIiAS 2
FECHAS VALOR DEL VIATICO EQUIVALENCIA %
02/04/2019 80.00 100
03/04/2019 80.00
04/04/2019 RETORNO
TOTAL ANTICIPO 160.00
| VALOR ANTICIPO 70% 112.00 |

OBSERVACIONES: SE PROCEDE COMO ANTICIPO EL 70% DEL VALOR QUE CORRESPONDA EN EL CALCULO,
CON RECURSOS DE FUENTE 701, ORGANISMO 0916 Y COR.002 PROYECTO MUTILE- ESMERALDAS

Nota: Segundo Suplemento -- Registro Oficial N° 326 -- Jueves 4 de septiembre de 2014 -- 3, Monto de calculo
conforme al reglamento MRL-2014-0165, Expidase la norma técnica para el pago de viaticos, subsistencias, movilizaciones
y alimentacién, dentro del pais para las y los servidores y las y los obreros en las instituciones del Estado.

NIVELES VALOR EN DOLARES

| PRIMER NIVEL US0 130,00
Servidaras y servideres comprendidos en el grado 8 de la escala del nivel jerarguico superior. las
v los Alcaldes, fas y los Prefectos, las v ios Concejales de os Concejos Municipales. ias y Ios
Consejercs de los Consejes Provinciales y. as y los Oficiales can grado de Generales o su
squivalents de ias tres ramas de las Fuerzas Armadas, Policia Nacional y Comision de Transito

de' Ecuador

| SEGUNDO NIVEL USD 80.00
Demas servidoras, servidores, abreras y abreros del sectar publico.

Cornforme al Acuerdo Ministerial N° MDT-2015-290 del 16-Dic-2015, indica en el Art. 15 que:

“Articufo 15.- Control y liquidacion.- La uridad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la
base de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior,
reah::faré el control v la respechiva liguidacién de los valores previamente asignados por concepto
de viaticos de los dias ¢n que debié pemoctar fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo;
asi comu, de subsisiencias, alimentacion y movilizacion, contabilizando el numero| de horas
efectivarnente utilizadas, tomando como base la hora de salida y Megada al dormc:mo vwo lugar
habitual de trabajo. e

e 810 | D{-“‘v S
b en gasi‘o.fq

Respecto a los valores enfregados se debera justificar el 70% del valor total de
de alojamiento y/o alimentacién. segin corresponda, mediante la presentacion,
de venta o liquidaciones de compra de bienes y prestacidon de servicio
Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos Complemen

ELABORADO POR: AUTORIZADO POR:
o o, k il

|NG LIDIA LCUANGOA |NG VIRG N|A AVlA

ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 DIRECTOR ADM-FINANCIERA

Quito - Ecuador Direccién: Rumipamba 341 y Av. Amazonas. TIf: 2 449824



SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

MNro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd
Ne INABIO-TEC-017-2019 [ddsmmm-aana)

25-03-2019

VIATICOS X MOVILIZACIONES .

DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ROMEL PATRICIO MENA VALENZUELA SERVIDOR PUBLICO 6
PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

o ECUADOR-ESMERALDAS GESTION DE INFORMACION
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (Rh:mm) Zig;“ LLEGADA [da: HORA LLEGADA (hh:mm)
02-04-2019 08:00 02:04-2019 15:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
DIANA FERNANDEZ, JONATHAN VALDIVIESO Y PATRICIO MENA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

En el Marco del CONVENIO ESPECIFICO INTERINSTITUCIONAL PARA EL DESARROLLO DE LA EVALUACION BIOECOLOGICA RAPIDA DE LA FLORA Y
FAUNA DEL SECTOR MUTILE, PARROQUIA SAN MATEQ, PROVINCIA DE ESMERALDAS, SUSCRITO ENTRE EL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DE LA PROVINCIA DE ESMERALDAS Y EL INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD”, se realizara la salida de bio-prospeccion

previo a la fase de campo de levantamiento de informacion de Flora y Fauna. Se cumplirdn Ias siguientes actividades: 1) Reconocimiento del drea. 2)
Establecimiento de sitios de muestreo.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéren, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INABLO Quito-Esmeraldas-Cerro
Terrestre Mutile 02-04-2018 08:00 02-04-2019 15:00
INABIO Cerro Mutile-
Terrestre Esmeraldas-Quito 04-04-2019 11:00 04-04-2019 17:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA i TIPO DE CUENTA: AHORROS N2 DE CUENTA: 716805346
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

—/

==

Or. Patricio Miena Valenzuela / Lic. Francisco Prieto

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR ﬁ ‘ l NAB l O NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

: { liﬁmﬂ"mﬂa R ('?‘ utorizacidn, con por lo menos ara
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O S ESEGAPKMINISTRAT ”% ‘ ‘I;\gm*u il e 1 oo e e 0

Mn ip| WW?W institucionales; salvo el caso de gque por
nales Ta Autor Nominadara autorice.

' FlNAHCIERA o O DJREGGIQ&#QMMQM&& 3 tanto la solicitud como la autorizacion
- ibido: edardn insubERANCIERA
= 3 . -~ RQCI 1do: . infarme de Servicios Instituciona. erd presentarse dentro del término de 4 dias de
Q \"/ : N (/ Oll/) {roiReasignadaias
E Estd|pr hlhud{)rerﬁ"a* Wi@tltu les diprante los dias de descanzo abligatario, con

m o

n

Diego Inclan Ph.D excedpeipn de las Maximas ﬁ\utopdades a sos ehcepoionales debidamente justificados par la
r E d Ma Auto df@ﬁﬁﬁ“@i%b m
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O U DELEGADO.
' Contabilidad
Ad minisrawa ! VERSION FORMULARIO MRLACTUALIZADA 12/06/2013
.\.5.*:.*..9&0‘ RRHH.
Fecha: QCAJ}? """"" F'lrma @

Focha: 2.5\05\ 30\




