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LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.017-2019
Fecha: viernes, 12 de abril de 2019
FUNCIONARIO: ULCUANGO ANDRANGO LIDIA GUADALUPE
CEDULA: 1720519170
PUESTO: ANALISTA CONTABLE
N2 SOLICITUD: INABIO-DAF-002-219 Fecha: 03/04/2019
LUGAR COMISION:  [COMISION DE SERVICIOS A LA CIUDAD DE LOJA
OBIJETO DE LA APOYQ LOGISTICO PARA LA PREPARACION Y ORGANIZACION LOGISTICA DEL EVENTOS"BIODIVERSIDAD EN ALTA
COMISION: DEFINICION"
PERIODO DE COMISION: SALIDA martes, 26 de marzo de 2019 14h00
RETORNQ; miércoles, 27 de marzo de 2019
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO N2 DIAS VALOR DIA TOTALES
Vidticos 2 80,00 160,00
Total 160,00
Item Fecha Proveedor Hospedaje | Alimentacion | Movilizacién | Combustible pEdlE) TOTAL
Parqueadero
SUMA - - - - -
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO -
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 48,00
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 48,00
VALOR A REEMBOLSAR POR MOVILIZACION -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE -
TOTAL 48,00
OBSERVACIONES:
L./
ELABORADQ POR: REVISADO: [ Tt o /

LCDA MONICA CARDENAS
ANALISTA

REVISADO:

;"/r "’F/rf}({/:f) .

LTy |
ING.\LIDIA ULCUANGO A.
ANALISTA CONTABILIDAD 1

=
ING. ELVIA VASQUEZ
ANALISTA DE PRESUPUESTO
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INABIO-DAF-002-2019 03/04/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ULCUANGO ANDRANGO LIDIA GUADALUPE ANALISTA DE CONTABILIDAD 1
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA - LOJA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Alexandra Buri, Alex Pazmifio, Paulina Naranjo, Hipsy Cifuentes, Ana del Hierro, Diego Inclan, Francisco Prieto, Sulma Romero.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME EVENTO BIODIVERSIDAD EN ALTA DEFINICION — RED NACIONAL DE INVESTIGACION SOBRE BIODIVERSIDAD (LOGISTICA)

ACTIVIDADES REALIZADAS

26/03/2019: 14H00 Salida desde las oficinas del INABIO La Carolina hacia la ciudad de Loja, mediante vehiculo particular.
27/03/2019: 06h00 llegada a la ciudad de LOJA y hospedaje en el Hotel El Libertador.

08HO0O0 a 09h30 Desayuno en el hotel y salida hacia la Universidad de Loja UTPL

09h30 a 10h30 Reunion en la UTPL con las personas responsables de apoyo del evento para coordina'r.ﬂia logistica.

10h30 a 13h00 Reunién personal del INABIO para coordinacion de actividades a realizar en el evento (registros de asistentes, logistica
de break y almuerzos, material publicitario)

13h00 a 14h00 almuerzo

14h00 a 17h00 Preparacion e instalacion de materiales publicitarios y de exhibicion en el centro de convenciones donde se realiza las
conferencias.

17h00 a 20h00 Retorno al Hotel y merienda.
28/03/2019: 07h30 a 08h30 Desayuno y traslado a la UTPL /

08h30 a 18h00 apoyo logistico en el desarrollo del evento (registro de asistentes, verificacion de inscripciones al evento, entrega de
materiales publicitarios, coordinacion de break y almuerzo).

18h00 a 20h00 Retorno al Hotel y merienda.
29/03/2019: 07h30 a 08h30 Desayuno y traslado a la UTPL

08h30 a 18h00 apoyo logistico en el desarrollo del evento (registro de asistentes, verificacién de inscripciones al evento, entrega de
materiales publicitarios, coordinacién de break y almuerzo).

18h00 a 20h00 Traslado a la Estacién San Francisco (BioBlitz), merienda y hospedaje.
30/03/2019: 08h00 a 12h30 Desayuno y salida de campo para realizar actividad BioBlitz en la Estacién Cientifica San Francisco (ECSF).
12h30 a 14h00 Retorno a la ciudad de Loja

14h00 a 15h00 almuerzo y retorno a la ciudad de Quito




31/03/2019: 03h30 llegada a Quito.

Resultados:

- Se cumplio con el apoyo logistico del evento realizado en la Universidad de Loja “Biodiversidad en Alta
Definicion” en la organizacién de materiales publicitarios, registros de asistentes, breaks y almuerzos para tod
los participantes del evento siendo el primer dia 90 personas y el segundo dia 120 personas aproximadament

- Serealizd la salida de campo BioBlitz en la Estacién Cientifica San Francisco {ECSF) previa induccién sobre Reto

T

iNaturalist.
SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado én el
FECHA 26-03-2019 | 31-03-2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del Iligar
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento| del
servicio institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de dstos
HORA 14h00 03H30 | o .
hh:mm '
TRANSPORTE
TEL G SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritima, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mng
Terrestre Transporte particular Quito ~Cuenca 26-03-2019 14H00 26-03-2019 21h0(
Terrestre Transporte particular CUeneaztal 26-03-2019 21h00 27-03-2019 06h0d
Loja - Zamora
Terrestre Transporte particular Chinchipe 29-03-2019 18h00 29-03-2019 20h0d
Zamora Chinchipe —
Terrestre Transporte particular Loja 30-03-2019 12h30 30-03-2019 14h0d
Terrestre Transporte particular Laja-Ruity 30-03-2019 15h00 31-03-2019 03h30

NOTA: Correspande vidticos desde el dia 26 al 27 marzo 20189, los demds dias son cubiertos por la organizad

OEL.

ion

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

it
J—

g7 405

NOMBRE: Lidia Guadalu
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

pe Ulcuango A.

NOTA
El presente informe deberé presentarse dentro del término de 4
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrarid
liguidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servi
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se del]
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad d
Delegado

Hias
la
que
Cios
era
su

FIRMAS D

E APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

b

1
\

Y s o

1 W00 o] Mo _l\u 38
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

luﬁt)if( L\f{ Z\? =

NOMBRE: Ing. Virginia Navia
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

1\

2

NOMBRE: PhD. Diego Incldn Luna
DIRECTOR EJECUTIVO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
N2 INABIO-DAF-002-2019 FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa): 25-03-2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
ULCUANGO ANDRANGO LIDIA GUADALUPE ANALISTA DE CONTABILIDAD
PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA - LOJA DIRECCION ADMINSITRATIVA FINANCIERA
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
26-03-2019 14:00 31-03-2019 20:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
5ulma Romero, Alexandra Buri, Francisco Prieto, Paulina Naranjo, Belén Montenegro, Alex Pazmifio, Ana Del Hierro, Hipsy Cifuentes, Diego Inclan.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

ayo logistico para la preparacién y organizacién logistica del evento “Biodiversidad en Alta Definicion: Estado del Arte de la Investigacion y su
orte a la Gestién de la Biodiversidad del Ecuador”, un espacio que como Red Nacional de Investigacién sobre Biodiversidad, estamos organizando
gracias al apoyo de la Senescyt, al OEl y otras instancias de cooperacion. Adicional, en el marco del evento, el dia 30 se llevara a cabo la salida de
campo (BioBlitz) a la Estacién Cientifica San Francisco (ECSF) ubicada en la provincia de Zamora Chinchipe.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Adreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE

FECHA HORA hhamm FECHA HORA

dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm

Terrestre Teansparte partidlas Quito~Cuenca 26-03-2019 14:00 26-03-2019 21:00

Terrestre Trerisorie s eiar Cuenea-loja 26-03-2019 22:30 26-03-2019 02:30

T Transporte particular Loja - Zamora Chinchipe 29.03-2019 18:00 29.03-2019 20:00

B T Fa TGS Zamora Chinchipe — '
Terrestre FIRP AR ESEA Cuenca -Quito 31-03-2019 07:00 31-03-2019 20:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
JOMBRE DEL BANCO: GUAYAQUIL TIPO DE CUENTA: Ne DE CUENTA: 21219393
|
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
AMALISTA DE CONTABILIDAD
NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con per lo menos 72 horas de
FIRMA DE LA AUTGRIDAL NOM[NADORA Qs QRLEGARG anticipacion aI: ::mplirnientn de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales |a Autaridad Nominadora autorice.
(‘:\"- : { « De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud cemo la auterizacidn
1 \ C l »{ quedardn insubsistantes
g . o o Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
\ O . U\C L\L cu:-nplidn el sarvicio institucienal
(_ Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
Dlego Incldn Luna Ph.D excepcion de |as Maximas Autoridades o de casos excepcicnales debidamente justificados por la
DIRECTOR EJECUTIVO Maxima Autaridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MAL ACTUALIZADA 12/08/2013
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Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0520-M

Quito, D.M., 25 de marzo de 2019

PARA: Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO: Alcance Memorando INABIO-INABIO-2019-0485-M salida a Loja

De mi consideracion:

Como es de su conocimiento, mediante Memorando Nro.
INABIO-INABIO-2019-0485-M enviado el 19 de marzo de 2019, se solicité un vehiculo
institucional el dia lunes 25 de marzo del presente afio con destino a Loja para atender el
evento "Biodiversidad en Alta Definicién", asi como se¢ dié a conocer la lista de
funcionarios del Instituto que apoyarén la organizaci6n del evento antes mencionado.

El presente y a manera de alcance debo sefialar que se ha replanificado la salida a la
ciudad de Loja para el dia de mafiana martes 26 de marzo (hora de salida: 08h00) y el dia
de regreso seré ¢l dia domingo 31 de marzo (hora de llegada: 20h00), por lo que solicito
se puedan realizar los ajustes necesarios para solicitar el salvoconduto a la Contraloria
General del Estado, asi como también poner en su conocimiento que por diversas causas,
los funcionarios Mario Yanez-M y Leonardo Vivar no sern parte de la comision, y en su
reemplazo serd Maria Belén Montenegro.

Las personas que nos movilizaremos en el vehiculo institucional serdn: Maria Belén
Montenegro, Paulina Naranjo, Alex Pazmifio y Francisco Prieto.

Por la atencién a la presente extiendo mi agradecimiento.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lcdo. Francisco José Pricto Albuja
SUBDIRECTOR TECNICO

Copia:
Sr. Andrés Mauricio Sarmiento Jimenez
Asistente Administrativo

Sr. Psic. Ind. Alejandro Patricio Bolafios Martinez
Analista de Talento Humano 2

Dir.: Av. De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro. 341 E-mail: info@biodiversidad.gob.ec Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 www.biodiversidad.gob.ec

12

- Documenta firmado eleclronicaments por Qupux



CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:
INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
Unid, Desc: = 19 b B
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL CTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DI REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
SP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
a1 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior $566.71
TOTAL PRESUPUESTARIO $566.71

TOTAL

SON: QUINIENTOS SESENTA Y SEIS DOLARES CON 71/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:
302.-CERTIFICACION PARA EL PAGO DE VIATICOS PARA EL PERSONAL DEL INABIO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: e _
10/04/2019 ABL oy (au 1) -
Funcienario Responszble Direclor Fiazncicro




