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LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.003-2019

Fecha: martes, 19 de febrero de 2019

FUNCIONARIO: VASQUEZ BENALCAZAR ELVIA GENITH

CEDULA: 1709782328

PUESTO: AMNALISTA DE PRESUPUESTO

N2 SOLICITUD: INABIO-ADM-FIN-001-2019 Fecha: 06/02/2019

LUGAR COMISION:

COMISION DE SERVICIOS AL TENA-NAPO

OBJETODE LA COORDINACION DE LAS ACCIONES A EJECUTARCE PARA LA ORGANIZACION DEL CITY NATURE CHALLENGE TENA
COMISION:
PERIODO DE COMISION: SALIDA jueves, 07 de febrero de 2019 . 5h00
RETORNO: viernes, 09 de febrero de 2018 20h00
VALORES QUE CORRESPONDE
CONCEPTO Ne DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 2 80,00 / 160,00
Total 160,00
Item Fecha Proveedor N2 de Factura Hospedaje Alimentacion | Movilizacién | Combustible Peaje TOTAL
1 |07/02/2019 |[BURNEO MAYRA 001-001-000005948 7 7,80 7,80
T
SUMA - 7,80 1 - - - 7,80
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO 7,80
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48,00~
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 55,80
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) =
NOTA:
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 55,80
VALOR A REEMBOLSAR POR PEAJE -
ELABORADO POR: REUISAEQ_:__,....-—-—-""" CONFORME:
—<7 o ik
- Cly >
ey, ) ALY
VIS A [F [ ‘L“C'tu 1 .

CARDENAS FALCONI MONICA CECILIA

ANALISTA

v T i
ING-TIDIAULCUANGO A.
‘ANALISTA CONTABILIDAD 1

VASQUEZ BENALCAZAR ELVIA
ANALISTA DE PRESUPUESTO
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INABIO-ADM-FIN-001-2019 13/02/2019
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
VASQUEZ BENALCAZAR ELVIA GENITH ANALISTA DE PRESUPUESTO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
NAPO-TENA DIRECCION ADMINISTRATIVA-FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Diego Javier Inclan Luna, Sofia Nogales y Lucia Paguay

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME

ACTIVIDADES REALIZADAS

Jueves 7 de febrero de 2019:
09HO00-14HO0O0: Viaje Quito-Tena
13H30: Almuerzo en el camino

14H00-15H30: Reunidn con el Rector de la Universidad IKIAM Jesus Ramos, personal docente y representante de los estudiantes del
IKIAM

16H30-17H00: Reunidn con el Director de Comunicacion Social de IKIAM

17H15-18H00: Reunién con personal de Comunicacién Social de IKIAM y personal docente en el Tena
19H00: Merienda

20H30: Salida al lugar de hospedaje en Talag

21HO00: Colabore en la preparacion de trampas de luz

21H00-00:30: Participe en la colecta de insectos

Viernes 8 de febrero de 2019:

08HOO Desayuno

10HO0 a 12H00: Reunién con personal docente y estudiantes, para la planificacion de la hoja de ruta para los eventos previos al CNC
12H30-13H30: Visita a la coleccion de entomologia de IKIAM

13H30-17H00: Viaje a la Reserva Yanayaku

16H00: Almuerzo en el camino

18H00: Colabore en la instalacion de trampas de luz en Yanayaku

19H00-00HOO: Participe en la colecta de insectos en trampas de luz

Sabado 9 de febrero de 2019:

09HO0O0 Desayuno en la Reserva Yanayaku




13H00 -17HO0: Colabore en la colecta de insectos en las zonas aledafias a la Reserva Yanayaku

17H30 - 20H00: Retorno a Quito, desde Yanayaku, se regreso un dia antes de la fecha programada en la solicitud de servicios
institucionales, debido al mal clima.

Resultados

El evento City Nature Challenge, se realizard en el mes de abril de 2019, en la ciudad del Tena con la participacién de la

| Universidad Ikiam e Inabio, el objeto es involucrar y vincular a la sociedad la iniciativa de la ciencia ciudadana. Desde la parte

Administrativa Financiera del INABIO, se inicid con la planificacion de la logistica y recursos necesarios para cumplir con los
objetivos de este evento.

Para cumplir con la agenda se realizaron varias reuniones de trabajo con el Rector del Ikiam, Responsable de Comunicacién
Social, Personal Docente y Representantes de los estudiantes.

En particular se apoy6 en:

e Lazonificacion estratégica de la ciudad.

* Reclutamiento de personas que lideraran el evento.

e  Propuesta de especialistas que ayudaran a la identificacién de especies.

e  Contactar a instituciones que podrian ser parte de la coordinacion del proyecto.

e Propuestas de logotipos y slogans entre el INABIO e IKIAM.

» Capacitaciones a lideres, profesores, estudiantes y demds ciudadanos en el uso de la plataforma INaturalist para la
participacidn en el evento Reto Naturalista Ecuador 2019.

® Se formulé una hoja de ruta con tiempos plazo para la ejecucion de las actividades.

e Sevisitd la coleccién de entomologia de IKIAM. En la que el personal técnico y Director Ejecutivo del INABIO realizaron
algunas observaciones y sugerencias para la curacion de los especimenes que estan en mal estado.

SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
| 07-02-2019 | 09-02-2019 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 09HOO0 20H00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NONBRE BE o SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Gpite=STen 07-02-2019 09H00 07-02-2019 14h00
Terrestre Inatitucional AnayskiE s 09-02-2019 17h30 09-02-2019 20h00
NOTA:
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

i

-. E\"_‘, p {,.:
tfe/i,i, [;JU;?’L/_ D)

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demoraré e inciuso de no presentarlo tendria que restituir los valores

f f:i

f _bndo el cumplimiento de servicios institucionales sea
ﬁ oF aJ__ Umero de dias autorizados, se deberd adjuntar la

;-..fﬁ J sz 5umrizafimér scrito de la Maxima Autoridad o su Delegado
T 1 A Al ) |
NOMBRE: Elviz Vasquez Behalcazar Biﬂt(;u;}.mC:,g:f‘somm;m !
| HANCIERA i
SERVIDOR PUBLICO 1 O R P
FIRMAS DE.APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR (OMIEIONARE U o.ic) LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
B Contabiligiad K_: 7
N L ; Adrministiah \ 2 ~ Q ‘
e RRHH, EGO N\ \(/ Q \

NOMBRE:

NG. VIR‘GII\IIA m" VIA
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINAICIERA

~ NOMBRE: PhD. Dlego Inclan Lun
DIRECTOR EJECUTIVO

Fecha: |':510-1__ )
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REPORTE DE GASTOS INCURRIDOS EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Fecha de reporte: 13/02/2019

FUNCIONARIO: ELVIA VASQUEZ BENALCAZAR

CEDULA: 1709782328

PUESTO: SERVIDOR PUBLICO 1

N2 SOLICITUD: INABIO-ADM-FIN-002-2019 FECHA: 13/02/2019

LUGAR COMISION:  |TENA

Logistica en la coordinacidn de acciones a ejecutarse para la organizacion del City Nature Challenge Tena (Reto Naturalista -

MOTIVO DE LA d
COMISION: Ecuador)
PERIODO DE COMISIO SALIDA: Jueves, 07 de Febrero del 2019
RETORNO: Sabado, 09 de Febrero del 2019
Item Fecha Proveedor Ne Factura Hospedaje Alimentacion Movilizacién TOTAL
1 |07/02/2019 BURNEO MAYRA ALEJANDRINA 001-001-5948 7.80 7.80
TOTAL -
- 7.80 - 7.80

ELABORADO POR:

PRI ..\ | i PR
ELVIA VASQUEZ BENALCAZAR
SERVIDOR PUBLICO 1
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2 INABIO-ADM-FIN-001-2019

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
06-02-2019

VIATICOS Y MOVILIZACIONES

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ELVIA GENITH VASQUEZ BENALCAZAR

PUESTO QUE OCUPA:
ANALISTA DE PRESUPUESTO

PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

TENA-NAPO DIRECCION ADMINISTRATIVA-FINANCIERA
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
07-02-2019 08:00 10-02-2018 17:00
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Miago Javier Incldn Luna, Sofia Nogales, Lucia Paguay.
UESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Coordinacion de acciones a ejecutarse para la organizacion del City Nature Challenge Tena.
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
[Aérea, terrestre, maritimo, otras} TRANSPORTE RUTA
: : ' FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre institycional Quito ~Tena 07-02-2019 08:00 07-02-2019 12:00
Terrestre institiicionial Tenastulite 10-02-2019 13:00 10-02-2019 17:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCQ:

TIPO DE CUENTA:

N2 DE CUENTA:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

{7
F’J u,»x D

Elvia Vasquez Benalcazar

A
%ri.vm NiA‘Vz@UIA

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacidn, con por lo menos 72 haras de
anticipacién al cumplimiento de los servicias institucionales; salvo el caso de que por

| WEDCI J T T 0% / é{l;

go Inclén Ph.D

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacidn
quedardn insubsistentes
« Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del términe de 4 dias de
cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, can
excepcitn de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Méxima Autaridad o su Delegado.

VERSIGN FORMLILARIO MAL ACTUALIZADA 12/06/2013
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Memorando Nro. INABIO-INABIO-2019-0253-M

Quito, D.M., 05 dc febrero de 2019

PARA: Sr. Ledo. Francisco José Prieto Albuja
Subdirector Técnico

ASUNTO: Coordinacién de acciones para el desarrollo CNC Tena

De mi consideracion:

n marco del evento City Nature Challenge que se realizard en el mes de Abril del
presente aifio en la ciudad del Tena liderado por INABIO ¢ IKIAM. me permito solicitar
su autorizacion para viajar a la ciudad del Tena desde el dia jucves 07 al domingo 10 de
Febrero. con motivo de reunirnos con el personal de IKIAM a cargo del evento y empezar
a coordinar las acciones a cjecutarse para su desarrolio.

Las personas delegadas para participar en el desarrollo de las actividades mencionadas
son: Diego Inclan, Lucia Paguay. Elvia Vasquez. Sofia Nogales y Javier Yanez
(investigador de apoyo externo al INABIO). '

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente.

Sita. Angélica Sofia Nogales Trujillo
ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION



