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frestiuto Naciceal oo Biodiversidod

LIQUIDACION DE GASTOS INCURRIDOS EN LA COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N2.001-2018

Fecha: lunes, 20 de febrero de 2017 i

FUNCIONARIO: CHRISTIAN EDUARDO AGUIRRE LOPEZ-

CEDULA: 1713572236

PUESTO: MENSAJERO i
N2 SOLICITUD: INABIO-DAF-006-2018 i o Fecha: 05/02/2018 -

LUGAR COMISION:  |COMISION DE SERVICIOS A LA PROVINCIA DE COTOPAXI

OBIETO DE LA * Traslado de funcionarios a la ciudad de Pujili - Cotopaxi )
1ON: £
comis ) s
PERIODO DE COMISION: SALIDA 06/02/2018 07HOO" 7
RETORNO; 08/02/2018 13ho0 /

VALORES QUE CORRESPONDE

CONCEPTO | NeDIAS : vatorpia /| Torales
Viaticos 2 80,00 / 160,00
Tatal | - j e : 156,00
Item Fecha Proveedor N2 de Factura Hospedaj ion | Movilizacién | Combustible | Peaje/ garage TOTAL
1 - - - &= -
2 z & = R 5
3 - - - " =
4 5 E = . a
SUMA - _ = S : i
TOTAL JUSTIFICADO POR EL SERVIDOR PUBLICO -
70% A JUSTIFICAR POR EL SERVIDOR PUBLICO 112,00
30% CORRESPONDE A SERVIDOR PUBLICO 48,00
ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO -
VALOR A PAGAR AL SERVIDOR PUBLICO 48,00
VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -
NOTA: ;
VALOR A REEMBOLSAR POR VIATICOS 48,00 /
VALOR A REEMBOLSAR POR PEAJES -
VALOR A REEMBOLSAR POR COMBUSTIBLE
ELABORADO POR: REWSAD_Q_:, — APROBADO:

PR | U_\
Ju >
ING. ELVIA VASQUEZ ; 5
ANALISTA PRESUPUESTO ANALISTA DE CONTABILIDAD DIRECTORA ADM. - FINANCIERA




%' Instituto Nacional

WAL
nAmbiente | (€ Biodiversidad

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
INABIO-DAF-006-2018

FECHA DE INFORME (14-02-2018)

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
AGUIRRE LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO MENSAJERO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

COTOPAXI/PUJILI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
DAF

- MGS MARIA CRISTINA GUAMAN

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS

NOVEDAD.

INFORME GERENCIAL

06/02/2018 SALIDA DEL INABIO A LAS 07HOO HACIENDO UNA PARADA EN EL MAE PARA COORDINAR
ACCIONES POR PARTE DE LOS DELEGADOS DE LA VISITA.

08/02/2018 DE PROCEDE A SALIR DE PUJIL{ A LAS 15H30 LLEGANDO AL INABIO A LAS 19H00 SIN N!NGUNA

ADICIONAL SE DIO APOYO LOGISTICO EN TODO LO RELACIONADO A LA VISITA A LA MGS CRISTINA GUAMAN.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA

FECHA 06/02/2018

08/02/2018
dd-mmm-aaa

NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

institucional PEI- | QUITO
1580

HORA HHee 2HO0 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
WL i TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
’ otm:il I dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hhimm
Vehiculo QuITO 06/02/2018 07HOO 06/02/2018 10H30
institucional PEI- i :
Terrestre instituciona COTOPAXI- PUJILI
1580
Terrestre Vehiculo PUJILI-COTOPAX!- 08/02/2018 15:30 08/02/2018 19HOO

boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico,

se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o




OBSERVACIONES

A /2

NOMBRE: AGUIRRE LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO
MENSAJERO

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

K‘ﬂ\.&-ql.u‘ \mc A

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

)8 C;‘OS Z\ﬂ 4[ an

NOMBRE NG. V RGI 1A NAVIA
DIRECTORA ADMINISTRAT!VA FINANCIERA

L

NOMBRE: PHD DIEGO INCLAN LUNA
DIRECTOR EJECUTIVO

75 INAB]

Institto Nacional de Biodiversidag
UNIDAD DE TALENTO HUMANO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Hro. SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD [dd-mmm-aaaa)
INABIO-DAF-006-2018 05/02/2013
VIATICOS X MOVILIZACIONES iI
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: [PUESTO QUE OCUPA:

AGUIRRE LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO MENSAJERO
[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL MOMBRE DE LA UNICAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

COTOPAXI/PUNILT DAF
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) TS ihh:mm} FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
06/02/2018 07HOO 08/02/2018 19H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MGS MARIA CRISTINA GUAMAN
DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

06/02/2018 SALIDA DEL INABIO A LAS 07HOO HACIENDO UNA PARADA EN EL MAE PARA COORDINAR ACCIONES POR
PARTE DE LOS DELEGADOS DE LA VISITA.

08/02/2018 DE PROCEDE A SALIR DE PUJILI A LAS 15H30 LLEGAN DO AL INABIO A LAS 19HO00 SIN NINGUNA NOVEDAD.

ADICIONAL SE DIO APOYO LOGISTICO EN TODO LO RELACIONADO A LA VISITA A LA MGS CRISTINA GUAMAN.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Adrea, terrestre, maritime, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Transporte Terrestre velitin nsttudsnal QEHC-COTORAA 06/02/2018 07h00 06/02/2018 10h30
Transporte Terrestre Vehlcalg lnstinsiong! RECR X QUG 08/02/2018 15h30 08/02/2018 19h00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Barico de Guayaquil Ahorros 28953411
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

A Gt s \\/\Lﬂmﬂ\ﬂw ;\C‘if ?\

/( NOMBSKE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE {QF LA O EL RESHONSABLE DE LAURIDAD SOLICITANTE
G

UIRRE LOPEZ CHRISTIAN EDUARDO ING. VIRGINIA NAVIA |
4 MENSAJERO DIRECTORA ADMINISTRAT!VA FINANCIERA J




CHINABIO

DIRECCION ADMINISTRATIVA
| FINANCIERA
| Recibido:

Fecha: | 7,07 . 1ol 2

5 INABIO

DIRECCION ADMINISTRATIV.. |

FMANCIERA
Reasignado a: [_]
Control Previo [ ]

Presupuesto DJ_,
Contabilidad
Administrativa [
RR.H.H. ]

_Firma
Fecha: | 7-07 .10l




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

“ e -
/mg@ﬁ. W ()

* De no existir di presup fa, tanto la solicitud come la autorizacion
quedaran insubsistentes

+ Elinforme de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del términa de 4 dias da
cumplido el cervicio institucional

Esta p conceder servicios institucionales durante los dias de deseanso obligatorio, con

HOMBRE DE TA AUTORIDAD NOMINADGRA O 5U DELEGADO
PHD. DIEGO INCLAN
DIRECTOR EJECUTIVO

excepcion de las Maximas Autcridadas o de casos excepeionales debidamente justficados por la
Méxima Auteridad o su Delegado.

|
VERSION FORMULARID MAL ACTUALIZADA 12/06,2013

g, i
= INA

t{-;{? f!s:ims .Vacbna:d? Blod!‘fs('cz |
UN.'DAD?QETAL TO HUMANO
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insutute Nacional de Biediversidad

Memorando Nro. INABIO-INABIO-2018-0236-M

Quito, D.M., 05 de febrero de 2018

PARA: Sr. Dr. Diego Javier Inclan Luna
Director Ejecutivo

ASUNTQO: Visita técnica Innovacion

De mi consideracion:

El Ministerio del Ambiente ha solicitado un representante del INABIO para visitar la
planta Andes Kinkuna, empresa biotecnoldgica con proyeccion mundial. Siendo de
interés para generacion de nuevos proyectos en el INABIO, se me ha designado para
asistir a la misma en Pujili, Cotopaxi en dia de mafiana martes 06 de febrero; motivo por
el cual solicito el vehiculo de 7h00 am hasta las 19h090.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

i

)
£ 4
; '.’I-- U""— ({‘_L{j

B
Mgs. MEHE'Cz‘istina\éualr}én Burneo )
ANALISTA DE GESTION DE INNOVACION 2

N 2D >

|

Copia:
Sr. Ledo. Francisco José Prieto Albuja
Subdirector Técnico

Sr. Psic. Ind. Alejandro Patricio Bolafios Martinez
Analista de Talento Humano 2

Sr. Nelson Edmundo Cortés Baldeon
Conductor

Sra. Ing. Virginia de Monserrate Navia Cevallos
Directora Administrativa Financiera

Dir.: Av, De los Shyris y Pje. Rumipamba Nro. 341
Telf.: 022449-824/ 02 2449-825 E-mail: info@biodiversidad.aab.ec

* Docurmanto generada por Quipus

/1



5 No. Orden de Movilizacién
@“NAB'O HOJA DE RUTA EN COMISION Ng 0000012
MOVILIZACION DE VEHICULOS OFICIALES
NOMBRE CONDUCTOR FUNCIONARIO SOLICITANTE
; Pty Al
e re [ns warin casnun =z
-V
GIAINMAN FMAY
DESTINO SALIDA LLEGADA COMBUSTIBLE
R D
07D, I 10 US| [ 7 AT |&80.[0 30 |20 |9
3%2 poITd AL TS (2 FT120. (9] @ -nD [0 208 l
LIADE P 20 (10 1530120 20 1900 [30. 3]
.
OBSERVACIOMNES: Talal <

ONDUCTéR

JEFE DE LA COMISION



