¢ Biodwersidad

@ INABIO

LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS DE SERVIDORES PUBLICOS (COMISIGN INSTITUCIONAL)

OBSERVACIONES:

FECHA: martes, 29 de abril de 2025 N°. 001-2025
SERVIDOR PUBLICO: |HERRERA MADRID MAURICIO GABRIEL
PUESTO: ASISTENTE DE GESTION DE LA INFORMACION
CEDULA: 1714423165
N° SOLICITUD: INABIO-TEC-007-2025
LUGAR COMISION:  |TENA-SUMACO - NAPO
OBJETO DE LA Salida de campo tiene como objetivo la instalacion de los téenicos que realizaran la recolecdon de material vegetal que sera entregado como parte de los
COMISION: productos del Convenio - NIBR
PERIODO DE COMISION SALIDA: martes, 15 de abril de 2025
| RETORNO: jueves, 17 de abril de 2025
CONCEPTO N DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 2 80.00 160.00
Total 160.00
Item Fecha N® Factura Hospedaje | Alimentacion i Combustible Poike/ TOTAL
/Transporte Parqueadero
1 |15/4/2025 |F-001-100-759 15.00 15.00 -
2 |15/4/2025 [N-001-001-7400 5.00 5.00
3 |16/4/2025 |F-001-100-760 12.50 12.50
4 [16/4/2025 |F-003-002-145463 21.10 21.10
5 [16/4/2025 [N-001-001-7401 5.50 5.50
6 |16/4/2025 [F-001-001-1655 16.50 16.50
7 |17/4/2025 |F-001-011-225662 10.007 10.00
SUMA 16.50 59.10 > 10.00 - 85.60
TOTAL JUSTIFICADO POR SERVIDOR PUBLICO 85.60
70% JUSTIFICAR CON COMPROBANTES 112.00
30% CORRESPONDE SIN COMPROBANTES 48.00

ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO 112.00

VALOR A PAGAR POR LIQUIDACION 11.60

VALOR A FAVOR DEL INABIO (POR DESCONTAR EN ROL) -

RESUMEN DE PAGO LIQUIDACION DE VIATICOS:

VALOR LIQUIDACION DE VIATICOS 11.60
VALOR A REPONER POR MOVILIZACION -
VALOR A REPONER POR COMBUSTIBLE 10.00
VALOR A REPONER PEAJE/PARQUEADERO -
TOTAL 21.60

CORRESPONDIENTE A RECURSOS DE FUENTE 701, CONVENIO NIBR -SUMACO / INABIO, ORG. 8112 Y COR. 0001, CONFORME
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA N° 71

ELABORADO POR:

CONTADCRA

REVISADO: REVISADO: APROBADO:

0 AL R T
ING. EDUARDC BUSTAMANTE
DIRECTOR ADM-FINANC.

LCDA. MONICA CARDENAS
EXPERTA FINANCIERA

MBS, JESSICA FRADC
ANALISTA DE PRESUPUESTO
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 969 |GOBIERNG CENTRAL No. Preliminar | 118315842 || FECHADE
Unid. Ejecut ELABORACION
nid. Ejecutora: 11 118315842
£900 No. CUR 10 04 2025
nia, pesc: No. Origina -
Unid. D 0000 No. Original | 118315842
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO
COMPRC m,\ms; _.;1;;;::):5[5'|'R.«1‘|w15 DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 30200000000000005000154
1 W
. Co i Al tica de Fondo , de | dad :302 - 0 Clase de fonda: [FAD] - ANTICTPOS DE
FECHA DE APROBACION Tipo CUR: FRC \'f.:hrnl‘nlfr;‘;‘r.q.mn;n?<17'R°:Tsnr.rEc\';\l?;?t‘oakl;ﬁml’sﬁ\:s mlw.-\T-F|n.\}JEsANu. o B 5350
Entrada_154

1 .
é::;z'hama:| CONTABILIDAD 10 ] 04 |~925 Fuente I
Especifica

Beneficlario: 1768188080001 INSTITUTO NACIONAL DE BloDIVERSIDAD / MAURICIO HERRERA

AFECTACION CONTABLE

No CUENTA SUR-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX2 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
1 12 15 1 30200000000 1714423165 3 Anticipos de Vidticos Pasajes y Otros de Viaje 112,00 0.00
Institucionales
. 212 50 0 30200000000 1714423165 0 Fondos a Otorgarse - Administracién Piblica Central 0.00 112,00
TOTAL COMPROBANTE =—> 112.00 112.00

SON: CIENTO DOCE DOLARES

DESCRIPCION: Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :302 - 0 Clase de fondo: [FAD] - ANTICIFOS DE VIATICOS, PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON
kil T DONACIONES No. de fondo : 5 No. de Entrada; 154

CONVENIO NIBR SUMACO
FUENTE 701

ORG 8112 - COR. 0001

SALIDA DE CAMPO A SUMACO
DEL 15 AL 17 ABRIL 2025

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO DATOS AUTORIDAD APR.
USUARIO: |LULCUANGOA E!LTEN(;?'RONICA: E"“"WUOYSUWHJ ELFEN(;?RDMCA: USUARIO:
FEGCHA: 10/04/2025 USUARIO: LULCUANGOA USUARIO: FECHA:
FECHA: 10/04/2025 FECHA:
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) INABIO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTDRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INABIO-TEC-007-2025 09/04/2025
| T
VIATICOS X MOVILIZACIONES |
|
DATOS GENERALES
MPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: ) PUESTD QUE OCUPA.
MAURICIO GABRIEL HERRERA MADRID / ASISTENTE
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIOMNAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TENA-SUMACO-NAPD | AREA TECNICA / GESTION DE LA INFORMACION
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa} HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
15/04/2025 08HOO 17/04/2025 18HO0

BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

lida de campo tiene como objetivo la instalacion de los técnicos que realizardn la recoleccidn de material vegetal que sera entregado como parte de los
os del Convenio

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
{Adren, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA
’ : FECHA HORA FECHA HORA
_ dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
i iona ito -T )
Transporte Terrestre i iy S 15/04/2025 08h00 15/04/2025 17h00
Transpotte Terrestre Vehiculo nstizuclonal WRtsn= o 17/04/2025 12h00 17/04/2025 17h00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA, No. DE CUENTA
PRODUBANCO Ahorros 12095085561
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
: {PABLO AUGUSTO
| JJMAURICIO GABHRIEL ANCHEZ HIDALGO
. - HERRERA MADRID
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR MOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
MAURICIO HERRERA M. ) PABLO SANCHEZ MSc.
INVESTIGADOR AGRAGADO 2 DIRECTOR DE GESTION DE INFORMACION
NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO anticipacién al plimi de los serviclos Instituclonales; salvo el caso de que por

necesidades institucionales la Autaridad Nominadora autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanmto la solicitud como la autonizacion
guedarin insubsistentes

» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del termino de 4 dias de
cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante |os dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado,

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADC
PHD. DIEGO INCLAN
DIRECTOR EJECUTIVO

VERSION FORMULARIO MRAL ACTUALIZADA 1 FRILTRGE ]




INABIO

I Biodiversidad

AVOR DE SERVIDORES PUBLICOS
FUNCIONARIO: HERRERA MADRID MAURICIO GABRIEL N° 001-2025
CEDULA: ASISTENTE DE GESTION DE LA INFORMACION
PUESTO: 1714423165
FECHA DE ELABORACION: jueves, 10 de abril de 2025
N@ SOLICITUD: INABIO-TEC-007-2025
LUGAR COMISION: TENA-SUMACO - NAPO
OBJETO DE LA COMISION:; Salida de campo tiene como objetivo la instalacion de los técnicos que realizaran la

recoleccion de material vegetal que sera entregado come parte de los productos del
Convenio - NIBR

FECHA SALIDA martes, 15 de abril de 2025 HORA 08h00
FECHA RETORNO  jueves, 17 de abril de 2025 HORA 17h00
TOTAL DIiAS 2
FECHAS VALOR DEL VIATICO EQUIVALENCIA %]
15/4/2025 80.00 100%
16/4/2025 80.00 10
17/4/2025 RETORNO

TOTAL VIATICOS

VALOR ANTICIPO 70% 112.00

OBSERVACIONES: SE PROCEDE COMO ANTICIPO EL 70% DEL VALOR QUE CORRESPONDA EN EL CALCULO, CON
RECURSOS FUENTE 701, CONVENIO NIBR -SUMACO / INABIO, ORG. 8112 ¥ COR. 0001, CONFORME
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA N° 71

Nota: Segundo Suplemento -- Registro Oficial N® 326 -- Jueves 4 de septiembre de 2014 -- 3, Monto de calculo
conforme al reglamento MRL-2014-0165, Expidase |la norma técnica para el pago de viaticas, subsistencias,
movilizaciones y alimentacion, dentra del pals para las y los servidores y las y los obreros en las instituciones del

NIVELES o ' ' VALOR EN DOLARES

PRIMER NIVEL Eii ' USD 130, 00
Servidoras y servidores comprendides en el grado & de la escala del nivel jerdrquico superior, las
y los Alcaldes. las y los Prefectos, las y los Concejales de los Concejos Municlpales, las y los
Consejeros de los Conselos Provinciales: y. las y los Oficiales con grado de Generales o su
equivalente de las tres ramas da las Fuerzas Armadas, Policia Nacional ¥y Comision de Transito
del Ecuador

SEGUNDO NIVEL USD 80. 00

Demas servidoras. servidares, obreras y chreros del sector publico

Confarme al Acuerdo Ministerial N° MDT-2015-290 del 16-Dic-2015, indica en el Art. 15 que:

Articulo 15.- Control y liquidacion.- La unidad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la
base de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickels sefialados en el articulo anterior,
rea!fajarl's el control y lg respectiva liquidacién de los valores praviamente asignados por conceph;
de'wa{:cos de los dfas en que debié permoctar fuera de su domicilio w/o lugar habitual de trabajo;
asi como. de subsistencias, alimentacién y movilizacion, contabilizando el numero de !mra.é

afeclivaments U”l’fzad 3, lo 7. ca 5e Ie ora de salida y -
as, marndo mo ba. la ! ! “C’(Tﬁda Tormicili O fugai
y y » y i al do ﬂ aQ y/ Il T

KENI0 D75
Respecto a los valores entregados se debera justificar el 70% del valor total de. ?aﬁrof-é

dla alojamienta y/o alimentacion, segun corresponda, mediante la presentacion
de venta o liquidaciones de compra de hienes ¥ prestacion de servicio
Reglamenta de Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos Complemen

: .p@’{as!:,'
ontry ef

ELABORADO POR: AUTORIZADO POR: ) '

MGS. LIDIA ULCUANGO A ING. EDUARDO BUSTAMANTE
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ‘ FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

FORMULARIO N° INABIO-TEC-007-2025 | 21/04/2025
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
| MAURICIO GABRIEL HERRERA MADRID ASISTENTE
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TENA-SUMACO-NAPO AREA TECNICA / GESTION DE LA INFORMACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

COMISION DE SERVICIOS DEL CONVENIO NIBR-INABIO
15-04-2024 (Martes):

08h00: Recepcion vehiculo Institucional
08h30: Revision de equipos

09HO0O: carga de equipos y materiales
10h30: Retiro de materiales

11h30: Salida hacia tena

14h30: Almuerzo

16h30: compra de materiales en Tena
17h00: salida hacia wawa Sumaco
19h00: arribo a la guardiania de Parque en wawa Sumaco.
20h00: Cena

21h00 Pernoctacion

16-07-2025 (Miércoles):

08h00 Desayuno

09h00 reunidn con guarda parques del parque Sumaco Galeras en la Guardiania de wawa Sumaco
09h30: Salida hacia Pacto Sumaco para toma de fotografias aéreas de la zona de-estudio

10h30 = 12h00: Reconocimiento del drea de estudio y toma de fotografias aéreas

12h30: Retorno a wawa Sumaco

13h30: Salida hacia la comunidad de Mushukllacta

. 14h30-16h00: visita de facilidades de la comunidad de Mushukllacta en Puma Wasi

| 16h30: salida hacia Tena

18h00: arribo a tena, cena
19h30: registro en hotel Tucan Real
21h00: Pernoctacion

17-04-2025 (Jueves):
06h30:Salida hacia Quito desde el Tena
12h00: Arribo a INABIO Carolina




Resultados:

El personal que realizara los trabajos de campo del convenio NIBR-INABIO se instalé en la guardiania del Parque Nacional
Sumaco-Galeras y se realizé el reconocimiento del drea en la cual efectuaran las recolecciones de material de investigacidn;
ademas se obtuvo las imagenes aéreas de la zona de estudio.

Se realizo la visita a la zona de Puma Wasi donde se verifico las capacidades logisticas de la comunidad Mushukllacta para
en el futuro recibir una delegacién de investigadores del convenio (fotografias 3 y 4).

Fotografias:

1. Zona de estudio en Pacto Sumaco 2. Areade estudio en Pacto Sumaco

3. Ingreso ala comunidad Mushukllacta (Puma wasi) 4. Vista Panoramica de Puma Wasi




SALIDA LLEGADA | NOTA
e | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
ECHA 15/04/2025 17/04/2025 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar |
dd-mmm-aaaa | de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 08h00 17h00 sgfvicioinstitucionm segun sea el caso, hasta su llegada de estos
sitios.
hh:mm
& R TRANSPORTE .
TIPO DE
TR AKH BRI O e SALIDA LLEGADA
|ABreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA l HORA FECHA HORA
otros) __dd-mmm-aaaa ] hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre vahinyio |
institucional Quito-Tena | 15/04/2025 | 08h00 | 15/04/2025 | 17h00
B | Placas PEI 2462 | B —
Terrestre vehicuio
institucional Tena - Quito 17/04/2025 12h00 17/04/2025 | 17h00
. Placas PEl 2462
[
| NOTA:
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

gy o,

i3
NOMBRE: MAURICI

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

ASISTENTE DE GESTION DE INFORMACION

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

% PABLO AUSUSTO
g SANCHEEZ HIDALGD

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: PABLO SANCHEZ MSc.
DIRECTOR DE GESTION DE INFORMACION

NOMBRE: PhD. Diego Inclan Luna
DIRECTOR EJECUTIVO
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