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 INABIO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES <

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ‘
FORMULARIO NO. INABIO-TEC-040-2024 rFECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa): 20/5/2024

L — T —— e T e e i
VIATICOS: X [ MOVILIZACIONES: ’ X ‘ —’_
! ! - - i 1 - |
| DATOS GENERALES
| e : .
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ’PUESTU QUE OCUPA
FRANCISCO JOSE PRIETO ALBUJA - ~ SUBDIRECTOR TECNICO
PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL " INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Puyo-Pastaza / SUBDIRECCION TECNICA
' FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
| 20/5/2024 | 16:00 B 21/5/2024 B 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
|FPrietoyDinclan s
' DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Firma de convenio de cooperacion institucional con la Prefectura de Pastaza
Lanzamiento del Museo [tinerante

Reunion de trabajo en GAD Provincial de Pastaza

T - - & TRAI\EPORTE
B . __.___,,...__[__.__. = = | 1
| [ SALIDA LLEGADA
| TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE
N il acson e, o) | TRAMSPUOIRTE RAA " FEcHA | ) FECHA | HORA
| | FECHA HORA thimm E | H
Rl & e | | R ) |& dd-mmm-aaaa - dd-mmm-aaaa | hhamm
| lehi | TN 3 - | .
.  Vehiculo Quito-Puyo | 20-5-2024 16:00 20-5-24 | 21:00
Terrestre . institucional |
i
SR etk s et e e e S —— = i - - | L
r o g -z ! .
| | . \r‘gh:culo Pl - Clito 21-5-2024 13:00 21-5-24 | 18:00
Terrestre | institucional 1
e == L ) ) |
| DATOS PARA TRANSFERENCIA
I NOMEBERE DEL BANCO: PRODUBANCO TIPC DE CUENTA: AHORROS N2 DE CUENTA: 12057044428
l FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

FRANCISCO JOSE
PRIETO ALBUJA

-Ef--h L :
Francisco Prieto Albuja ; Di;-gu Inclén Ph.D

NOMBRE DEL SERVIDOR

- e -
_J MOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por ko menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de las servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institudonales

e

la Autoridad Nominadura auterice,

o [ np existic disponibilidad gresupuestaria, tanto fa 3o d comg yizacion quedaran insubsistents
s de ¢ sof
fexcencion de las Magimas Autoridadés o de casos excepcinnales debidamente justificados por ls Mixima Autondad




INABIO
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REPORTE DE GASTOS INCURRIDOS EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AL INTERIOR DEL PA[S

Fecha de reporte: lunes, 27 de mayo de 2024
FUNCIONARIO: Francisco José Prieto Albuja
CEDULA: 1711401719

PUESTO: Subdirector Técnico

N2 SOLICITUD: INABIO-TEC-040-2024

LUGAR COMISION: Puyo, Pastaza
Firma de convenio de cooperacién institucional con la Prefectura de Pastaza

MOTIVO DE LA

Lanzamiento del Museo Itinerante
COMISION:

Reunion de trabajo en GAD Provincial de Pastaza
PERIODO DE COMISION:

SALIDA: |unes, 20 de mayo de 2024
RETORNO: martes, 21 de mayo de 2024

item Fecha N2 Comprobante de venta Hospedaje Alimentacion | Movilizacién | Combustible £ TOTAL
/parqueadero
1 |20/5/2024 002-001-5500 5,5 5,50«
2 |21/5/2024 005-100-1535 18,01 18,01
3
2
3
4
Totales 18,01 5,50 - - = 23,51

Francisco José Prieto Albuja
Subdirector Técnico

a4V
-~ Gobierno _ Juntos

del Encuentro f o logramos




LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS DE SERVIDORES PUBLICOS (COMISION INSTITUCIONAL)

FECHA: martes, 13 de agosto de 2024 I N°.015-2024
SERVIDOR PUBLICO: |PRIETO ALBUJA FRANCISCO JOSE

PUESTO: SUBDIRECTOR/A TECNICO

CEDULA; 1711401719

N® SOLICITUD:  N® INABIO-TEC-040-2024
LUGAR COMISION: PUYC

OBJETO DE LA + Lanzamiento del museo del INABIO

COMISION: + Revisitn de ejes estratégicos de wabajo en la provinca de Pastaza
* Hueda de prensa

“Vigita a estacion Plndo Mirador

PERIODO DE COMISION SALIDA: lunes, 20 de mayo de 2024 16H00
I RETORNO: martes, 21 de mayo de 2024 18H00
CONCEPTO N DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 1 130,00 130,00
Total 130,00
- i Mavilizacion ! Feaje 7
Item Fecha N°® Factura Hespedaj Ali janssioni Combustible | ) g TOTAL
1 20/5/2024|Chugcho Luge Robinsan 00Z-001-00005500 5504 5,50
2 11/5/2024 | Hotel colonial 005- 100-000001535 18,0 18,01
SUMA 18,01 5,50 - - - 23,51
TOTAL JUSTIFICADO POR SERVIDOR PUBLICO 23,51
70% JUSTIFICAR CON COMPROBANTES 91,00
30% CORRESPONDE SIN COMPROBANTES 39,00

ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO

VALOR A PAGAR POR LIQUIDACION 62,51

VALOR A FAVOR. DEL INABID (POR TAR EN RULY

RESUMEN DE PAGO LIQUIDACION DE VIATICOS:

VALOR LIQUIDACION DE VIATICOS 62,51
VALOR A REPONER POR MOVILIZACION -
VALOR A REPONER POR COMBUSTIBLE

VALOR A REPONER PEAJE/PARQUEADERO 2
TOTAL 62,51

OBSERVACIONES:
CORRESPONDIENTE A RECURSOS DE FUENTE 001, CONFORME CERTIFICACION PRESUPUESTARIA N° 100

ELABORADO PQER:, REVISADO: o REVISADO: APROBADO:
) e sl
T bt W7
(ﬁzl o (fjv ‘E—‘{L-Ll‘:-’ \\, a2 st )
q JESSICA PRA MG TIDIA ULCUANGO ING EUMIA VASQUEZ MGS. MONICA CARDENAS

ISTA DE PRE‘.&UPUESTO _CONTADORA ANALISTA DE TESORERIA DIRECTORA ADM-FINANC




[—
Instituto Nacional de Biodvearsidad
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
FORMULARIO No. INABIO-TEC-040-2024 23/05/2024
& DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PRIETO ALBUJA FRANCISCO JOSE SUBDIRECTOR TECNICO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PUYO, PASTAZA SUBDIRECCION TECNICA

'SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Diego Inclan & Francisco Prieto

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

24-5-2024

16RO Viaje Quito — Puyo

21h00 [legada a Puyo

22h00 Apovo en cargamento de equipo de INABIO
22h00 Cena

| 23h00 Llegada a hotel.

21-05-2024

(18h30 Desavuno

(09h00 Lanzamiento del museo Iinerante

10RO Suseripeion del convenio de cooperacion con la Prefectura de Pastaza (GADPP2)

| 1Thi0 Rueda de prensa

| 12h00 Visita estacion Pindo Mirador de Ta prefectura v revision de actividades a realizar con la Prefectura
!, 13000 Salida para Chaito

| 18h00 1 legada a Quite

| Archivo Fotografico

| Museo Itinerante Suscripcion del Convenio INABIO GADPPz




Visita Estacion Cientifica Pindo Mi_rador' )

-y

SALIDA LLEGADA | NOTA
= i Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 20052024 21/5/2024 cumplimiento del servicio institucional, desde |a salida del lugar
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
vicio institucional segulin sea el caso, hasta su llegada de estos
HORA 16HOO [8HO0 ;etlrols % 8 B
hh:mm '
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMERE D RUTA
[Aéreo, terrestre, maritima, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TR Vehiculo institucional Ouito-Puyvo 20052024 LaHOD 200052024 21THOO
]
R Vehiculo mstitucional Puyo - Quito 2170512024 13h00 21/05°2024 | RHOD
NOTA:
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

5,

i

FRANCISCO JOSE
PRIETO ALBUJA

NOMBRE: FRANCISCO JOSE PRIETO ALBUJA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibides. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su

Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD

R DIEGD JAVIER INCLAN
LUNA

NOMBRE: PhD. Diego Inclan Lun
DIRECTOR EJECUTIVO
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