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€3 INABIO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
INABIO-DEJ-004-2024 FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa):  20/5/2024

— —r—T : "eH - |—|=———— oI § 1
VIATICOS: X | MOVILIZACIONES: [ x| | .

| .

e ——————————— e e ~ - — — e

T——— _I_J—_ e ———— _—
DATOS GENERALES J]
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR o ol PUESTO QUE OCUPA !
| DIEGOJAVIERINCLANLUNA et e SIS BN U
PAIS-CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL T\JOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
3 Puyo-Pastaza . | DIRECCION EJECUTIVA
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA (dd-mm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
| 20/5/2024 <y 1 | 21/5/2024 1800 -~ l
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: z 1
- ) e e
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: S e e e .
Firma de convenio de cooperacion institucional con la Prefectura de Pastaza
Lat.enlﬂ del Museo [tinerante
Reunian de trabajo en GAD Provincial de Pastaza
B A ~ TRANSPORTE R T T
| _[ ! SALIDA LLEGADA
i TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE !
| thaseo, terestre, martima.stros) | TRANSPORTE BAITA FECH - ECHA | HORA
| A HORA hhimm | F ! H
| dd-mmm-aaaa | dd-mmm-azas | hibsmm
- . e B . 1 S R 7Y S e
i = _ V?hifuio Quito - Puyo 20-5-2024 | 16:00 | 20-5-24 | 21:.00
| errestre institucional y i |
iu__ = = SEee s S I = ; o .a‘i ; - - A -~ -
| v  Vehiculo 8o Quito 21-5-2024 | 13:.00 21-5-24 | 18:00
Terrestre institucional |
_ Sl : , — :
l DATOS PARA TRANSFERENCIA
| NOMBRE DEL BANCO: BANCO DE PICHINCHA ] TIPO DE CUENTA: AHORROS ' Ne DE CUENTA: 5847875700
14 el T L = =
! FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

LT S

DIEGO JAVIER INCLAN
TANA

p ;

Jalm]
MUSGESSL 1RGO JAVIER INCLAN
e Lt LETHA

/ |
/ |
Jiego Incldn, Ph.D, I Diego Inclén Ph.D

NOMBRE DEL SERVIDOR

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para st Autorizacion, con por lo menas 72 haras de anticipacidn al cumpliniento de los servicios institucionales; salve ef caso de que por necesidatdes institucionales
la Autoridad Nominadora autorice.

anititidad pre

piestaria, 1anto la solicitud como 13 autanzacko

Institucionales d

e servicios institucionates g =5 o e castn excepiionales debidamente pastificados por la Maxima Autordad

|




< ORDEN DE MOVILIZACION No. 519
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados

v ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

L s

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion INSTITUTO NACIONAL DE BIODIVERSIDAD

RUC 1768188080001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QuUITO
Fecha de Vigencia Desde 2024-05-20 Hora 17.00 Hasta 2024-05-21 Hora 17:00

Motivo Pongo en su conocimiento que el dia de mafiana (09h00) se realizara la inauguracion del Festival "Pastaza
Biodiversa” en |a ciudad de Puyo, provincia de Pastaza. en el marco del Dia Mundial de la Biodiversidad
siendo relevante ademas de la apertura de nuestro Museo ltinerante, la firma del Convenio Marco que
suscribira nuestro Director Ejecutivo con el Prefecto de la Provincia de Pastaza,

En este sentido solicito su apoyo con un vehiculo institucional ¥y su respectivo salvoconducto, teniendo en
cuenta que viajaremos el Director Diego Inclan Ph.D y yoen

calidad de Subdirector del Instituto.

La salida sera el dia de hoy lunes 20 de mayo a las 17h00 y el retorno sera el dia de mafiana mares 21 de
maya a las 17h00

Agradecido por la atencidn que se sirva brindar a la presente.

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION

Fecha 2024-05-20 No. Comunicacion  Memorande Nro. INABIO-INABIO-
2024-0759-M

Lugar Origen Quito

Lugar Destino Provincia de Pastaza

Kilometraje Inicio 21823 Kilometraje Fin 22123

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres INCLAN LUNA DIEGO JAVIER Cargo DIRECTOR EJECUTIVO DEL INABIO

Nimero de Cédula / Pasaporte 1718817163 Tipo de Licencia B

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PDX8948 / Marca / Modelo RAV4 LE AC 2.0 5P 4X2 TM
Color BLANCO Numero Matricula 0834234

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Lcdo. Francisco José Prieto Albuja Cargo Subdirector Técnico

/

>

Realizado Por SARMIENTO JIMENEZ ANDRES MAURICIO
Fecha de Emision  2024-05-20 17:25




5 INABIO

Bindiversidad

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INABIO-DEJ-004-2024 i/}. FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

23/53/2024

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA () EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
DIEGO JAVIER INCLAN LUNA DIRECTOR EIECUTIVO
CIUDAD = PROVINCIA INEL SERVICTO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Puyo-Pastaza DIRECCION EJECUTIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Diego Inclan, F Prieto

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

20-5-2024

16100 Viaje Quito — Puvo

21hin Llegada a Puvo

22h00 Apove en cargamento de equipo de INARIO
22M00 Cena

23h00 Llegada o hotel

21-05-2024

URh30 Diesavuno

O0G9h00 Lanzamiento del museo lenerante

10RO Frroma del convenmio de cooperacion con la Prefectura de Pastaza

| Thot Rueda de prensa

12h00 Visita estacion Pindo Mirador de la prefectura v revision de sctividades a realizar con la Prefectura
13h00 Salida para Quito

18RO L legada a Quito

FOTOGRAFIAS:




La Comision de Servicios tuvo los siguientes resultados

e Firma de convenio de cooperacidn con la prefectura de Pastaza.

s Presentacidon del museo del INABIO.

s Revision de ejes estratégicos de trabajo en |a provincia de Pastaza.

SALIDA LLEGADA ) NOTA N
Estos datos se refieren al tiempo  efectivamente utilizado en el
FECHA . cumplimiento del servicio institucional. desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa e fnames residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional seguin sea el caso. hasta su Hegada de estos sitios
16HOO) FRHOO
HORA
TRANSPORTE
) TIrO [)l‘l” ) SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE T
(Adreo. terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo. otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hb:mm
Terrestre ito-Puy
tRseestr Vehiculo institucional Qut-Sayd 200052024 1aHO0 2000572024 2LHO0
I— —— BT DTS
T'errestre Vehiculo mstitucional Puyo - Quito 3105 2024 | 3hill) 31052024 LRH O
| NOTA: NA
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

A DIEGO JAVIER INCLAN
L

Diego Inclan Luna, Ph.D.
DIRECTOR EJECUTIVO

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales. caso contrario la hgquidacion
se demorara ¢ incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando ¢l cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados. se debera adjuntar la
autorizacion por eserito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADC

[Jiego Inclan Luna Ph D,
DIRECTOR EJECUTIVO
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O S1
DELEGADO




LIQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS DE SERVIDORES PUBLICOS (COMISION INSTITUCIONAL)

’VFECH.&: martes, 13 de agosto de 2024 | N°.014-2024
SERVIDOR PUBLICO: |DIEGO JAVIER INCLAN LUNA
PUESTO: DIRECTOR EJECUTIVOD
CEDULA: 1719817163
N SOLICTUD:  N° INABIO-DEJ-004-2024 ¥
TUGAR COMISIGN:  |PERIODIO DE COMISION SALIDA:
QBJETO DE LA Firma de cofn de cocperacitn can ia prefectura de Pastaza
COMISION: « Presentacian o sea del INABIO
. Revision de ejes estratégicos de trabajo en la provincia de Pastaza
PERIODO DE COMISION SALIDA: lures, 20 de mayo de 2024 16HO0
RETORNQ: martes, 21 de mayo de 2024 18HD0 J
CONCEPTO N° DIAS VALOR DIA TOTALES
Viaticos 1 130,00 130,00
Total 130,00
Item Fecha N° Factura ; Hospedaj TTTrf:: Combustible | Paa:f TOTAL
1 21/5/2024| HOTEL COLONIAL Q05-100-1536 18,01 4 18,01 |
2 21/5/2024| ESTACION EL JARDIN 002-018-679743 w00 |, 10,00
3 21/5/2024| PANAMERICANA 003-032-8140156 : 100 | 1,00 .
4 71/5/2024| PANAMERICANA 002-039-1480281 - 1,00 1,00 -
3 20/5/2024| PANAMERICANA 003-038-7714529 100 | 1,00
i 20/5/2024| PANAMERICANA 002-066-1345596 100 b 1,00
8
’_ . SUMA 18,01 - - 10,00 4,00 32,01
TOTAL JUSTIFICADO POR SERVIDOR PUBLICO 32,01
70% JUSTIFICAR CON COMPROBANTES 91,00
30% CORRESPOMDE SIN COMPROBANTES

ANTICIPO PAGADO AL SERVIDOR PUBLICO
VALOR A PAGAR POR
YVALOR A FAVOR DEL INABLO !

RESUMEN DE PAGO LIQUIDACION DE VIATICOS:

VALOR LIQUIDACION DE WVIATICOS
VALOR A REPONER POR MOVILIZACION
VALOR A REPONER POR COMBUSTIBLE
VALOR A REPONER PEAJE/PARQUEADERO
TOTAL

OBSERVACIONES:
CORRESPONDIENTE A RECURSOS DE FUENTE 001, CONFORME CERTIFICACION PRESUPUESTARIA N®100

ELABORADO POR:) REVISADO: APROBADO:

REVISA De:___'___,_‘__ -
g s T

; j‘/. o > e 'l 2 A
"L ( ,!

1465 JESSICA PRADC f ING. ELVI VASQUEZ WGS 4

JALISTA DE PRESUPUESTO CONTADORA AMALISTA DE TESORERIA DIRECTORA ADM-FINANC,




4

Fecha de reporte;

INABIO

Biodiversidad

REPORTE DE GASTOS INCURRIDOS EN COMISION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

23/5/2024

FUNCIONARIO: DIEGO JAVIER INCLAN LUNA

CEDULA: 1719817163

PUESTO: DIRECTOR EJECUTIVO

N2 SOLICITUD: N2 INABIO-DEJ-004-2024 l FECHA: 20/5/2024

LUGAR COMISION

Puyo

MOTIVO DE LA
COMISION:

Firma de convenio de cooperacidn institucional con la Prefectura de Pastaza
Lanzamiento del Museo Itinerante
Reunion de trabajo en GAD Provincial de Pastaza

PERIODO DE COMISION:

SALIDA: 20/5/2024, 16:00

RETORNO: 21/5/2024, 18:00
Itern Fecha Proveedor N® Factura Hospedaje | Alimentacion | Movilizacién | Combustible Peaje TOTAL

1 21/5/2024 |HOTEL COLONIAL 005-100-1536 18,01 /' 18,01/'

2 21/5/2024 |ESTACION EL JARDIN 002-018-679743 1D,UCI/ 10,00
3 21/5/2024  |PANAMERICANA 003-032-8140156 1,00 A 1,00
4 |21/5/2024  |PANAMERICANA 002-039-1480281 1,00 /1 1,00
5 |20/5/2024 |PANAMERICANA 003-038-7714529 1,00 P 1,00
[ 20/5/2024  |PANAMERICANA 002-066-1345556 1’0/ 1,00
TOTAL 18,01 0,00 0,00 10,00 4,00 32,01

ELABORADO POR:

i

WOJAVIER INCLAM

DIEGO JAVIER INCLAN LUNA
DIRECTOR EIECUTIVO
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RUC. 1791317025001

Contribuyente Especial N° NAC-U4 76
Gran Contribuyente NAC-DGERCGC21-27
MATRIZ: ABRAHAM | INCOLN NZ6-27 Y SAN
IGNACIO

PBX: 02-3982500-Quito

SUCURSAL : PANAMERICANA SUR KM, 894660

Tramo: PUENTE JAMBELI-YAMBO
FACTURA

PANAMERICANA VIAL S.4. (ANAVIA!
CLAVE DE ACCESO:210620 4111
003032008140 15689705 14 .
AUT. SRI : 210520240111 /| /025001200303
20081401568970534817
CARRIL : 3N
FACTURA: -003-032-008 1407156
21/May/2024 16:57:07
Clase:T01A
SERVICIO DE PEAJE
TARIFA: § 1,00 ,

IVA: $ 0,00
TOTAL: $ 1,00

CLAVE: 154411 _

CLIENTE: INCLAN LUNA DIEGO JAVIER/

RUC/CT 73m07300

Farma

me
‘ .

Wizs0012 2

L

il
}Lﬂ(}‘( [: _(u




UC, 1781317025001 -~ N BN—
Contribuyents Especial N NAL-U470 RUC. 1791317025001 J ’
Gran Contribuyente NAC-DGERCGC21-22 Contribuyente Especial N° NAC-0476

SERVICIO DE PEAJE
TARTFA: § 1,00

SERVICIOD (it PEAJE
TARTFA: $ 1,00

4 NCOLN NZG-27 ¥ SAN Gran Contribuyente NAC-DGERCGC21-22
mé QR HIERN : AR AERAAM | INCOLN NZ6-27 Y SAN
REAr b, S PaNAL L
SEIRGAL: PRGN 5 1. 2430 US| PARAMEKTCANA. SUR KM, 8946
. SUCURSAL o PANAMER [ ‘
;W@QLUA&-NEH]E g frams. PUENTE !.“-.MHELT-YKMBD o
AMAYT AL ' FACTURA
PANAMERTCANA VIAL S.A. _}—‘.-\NM:HM o CANMAMER T ARA W Ipl ©
CLAVE DE ACCESD:210520240117913170250012 ) S= ?;?Eﬁﬁthl“ﬁﬁuf‘ :«;35?02§3¥?¥5?51?0250012
B & 117025001200208 = J030380077145296507561119
AUT. SR1 : leif:fl}ﬁ"ll]l'lf..l‘l.ﬂrf_r._JU 1200205 E-i AT, SKI . 20052074011791317025001200303
q001 450;;{; 11842956215 e 007 /145298507981119
CARRIL: : CARRIL : 7R ) S
| W 2 H £ A TURA MO0 MI4E 2k =
y 1 I: ‘| {l ' \;ﬁ .d. %,m-i‘)";??h%u] H . ?"j v E-l?
Clase:TOIA ) Clage:TO1A

ﬁf«& Lw[

Tva: § 0,00 N Ir"m‘ i 0,00
TOTAL: $ 1,00 TOTAL: $ 1,00
CLAVE: 154411 : CLAVE: 154411 o
CLIENTE: INCLAN LUNA DITGO JAVIER CLIENTE: TNCLAN LUNA DIEGO JAVIER _
RUC/CT: 171 RUC/CL: - —
de pe | rorma o 3
Forma de pe 0 ‘RO
RUC. 1791317023001 _
Contribuyente fspecial N° NAC-0476
Gran Lontr i e NAC-DGERCGCZ 1-27
MATRIZ: Al ulirt  INCOLN N2G-27 ¥ 8A
}gNA(:Iu ‘
BX: 0238850 Quito
SUCURSAL . PAtAd! FICANA SUR KM, 244360 ) = :
Tramo: ALOALPULNTE JAMBELT )
FACTURA o
PANAMERLCANA Vial o /. PANAVIAL pr

CLAVE DE ACCESU. Zun520240117910 ;’U?bi'JLH?.-..__._._--{
U020660013455963151923011 . .
AUT. SRT - 20052024011791317025001 70020

(110 13455969151929011 ~—A
LARRIL 12N

4o

ACTURA: 002-086-D0134596
1' ayﬁ2?§4 17:52:75 (f?ﬁ
Clase: 0 S
SERVICIO DE PEAJE |
TaRIFA: ¢ 1,00 -
Iva: ¢ 0,00 »
[0TAL: § 1.00 .
CLAVE: 154411

CLIENTE: THCLAN LUNA DICGD JAVILR )
RUC/CT; 1719R171R%
Forma de pagc _*i L B DI0GC1 9 U S
3 3€ ‘ownj DO} w0
=N YVREIOLY LY g VIONAD iy
e
DA
ToAONTY AN
Ve MO it
| 30 IR
& N oy ek olsugi] 8p
= 6!9!3\%3 ; gﬁ i _{ - [BUOIOEN

eueby



